Chapitre 1: Comment faire un compte rendu?
1 — Définition

Le compte rendu est I’action de relater un événement, c’est un document écrit, il expose

une situation, c’est aussi le récit :
D’une entrevue, un TP, un TD ou une séance de travail.

2 — Différents types

Il existe plusieurs types de compte rendu.
2.1 — Le compte rendu d’un travail

C’est un document qui a pour but d’expliquer briévement au lecteur comment le travail

avance.
2.2 — Le compte rendu d’enquéte

C’est un document qui donne des explications au lecteur de ce qui s’est passé, la gravité

des Conséquences et les mesures qui ont été prises.
2.3 — Le compte rendu de sortie (voyage)
C’est un document dans le but est d’expliquer a la lecture les bénéfices de votre sortie.

3 - Les qualités

Un bon compte rendu doit étre :

v Clair (des écrits simple a lecteur)
v Exacte (des faits rédigés avec précision et impartialité)
v Larédaction doit-étre méthodique sans manquer a faire I’essentiel.

v Un compte redu doit étre aussi Fidéle et objective.

4 - Construction d’un plan

Le plan n’est jamais un simple inventaire, il suppose:

Un effort d’analyse qui dégage




L’essentiel pour les destinataires.
Un effort de synthése qui aboutit & des conclusions positives.

4.2 - Préparation de la matiére

Avant de rédiger, il faut d’abord recueillir I’ensemble des éléments de rédaction Les

références, les citations et les rubriques.

4.3 — Présentation

Se soumettre a certaines regles:
Aérer le texte et ménager une image importante entre les paragraphes.

Toujours souligner les termes importants.
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5. Le compte-rendu sert donc a

1. S'informer sur une situation ou l'on était absent.
2. Se souvenir d'une situation ou I'on était.

3. Il devient un document de référence pouvant étre consulté a tout moment.

6. D’autres exemples

6.1 Compte rendu de lecture d'un
Ouvrage scientifique

1. Identifier I'ouvrage : nom de I'auteur, nom de I'édition, lieu et date de publication;
indiquer le nombre de pages, s'il s'agit d'un ouvrage de référence.

2. Présenter la thématique géenérale de
I'ouvrage.
3. Présenter les différentes parties.




6.2 Compte rendu d'un entretien, d'une
réunion, d'un débat

1. Situer I'entretien, la réunion, le débat (lieu, dates) et identifier les interlocuteurs.
2. Indiquer la thématique générale abordée pendant I'entretien, la séance ou la réunion.
3. Reprendre dans I'ordre chronologique les idées développées en sélectionnant les idées directric

autour de la thématique.

4. Trouver une conclusion pouvant étre celle de I'entretien, du débat ou portant sur la thématiqu
générale.

5. Proposer en conclusion, une observation, une demande, une réclamation, selon le cas.




Chapitre 2 : Comment prendre des notes?
NOTE :
Remarque sur un livre, sur un papier, observation, commentaire.

1. Que faut-il prendre comme notes?

Un mot? Une phrase?

En fait cela dépend!

Le plus souvent, il faut noter une phrase complete, a saisir une information frappante!
Mais dés fois, ce sont des mots : avec I’idée, conservent la nuance et le style.

2. Oue prendre et comment le prendre?

Il faut garder ’essentiel de ce que I’on entend , donc de faire un choix.
Deux types de prise de notes:
» Prise de notes lors d’un cours, d’une conférence, d’une réunion, etc.

> Prise de notes lors de la lecture.

2.1. Prendre des notes de cours ou de conférence

Pour faire ¢a: il y a un double effort a faire!

Résumer ce qui vient d’€tre dit et continuer a écrire!

Un progres est obtenu quand on réussit a réduire le décalage entre ces 2 opérations.
Il y a deux conditions principales a respecter obligatoirement:

* D’abord que les notes soient suffisantes pour étre lues clairement apres (lors de la

révision pour un examen, plusieurs mois apres, plusieurs années)

» Les notes doivent étre prises clairement et rangées efficacement, dans le cas ou

I’on a besoin plus tard.




2.2. Prise de notes lors de la lecture

* Les notes de lecture

« Elles sont de deux types : la lecture courante pour rechercher de I’information et

la lecture en vue de comprendre et apprendre.

2.2.1. Lecture courante

* Quand nous lisons avec I’intention de réutiliser I’information, nous devons aussi

prendre des notes. Il existe plusieurs méthodes de prise de notes de lectures :
Le surlignage, le soulignage,
» Lesur lignage
Est effectué en passant un stylo fluorescent sur le mot, la phrase ou le paragraphe choisi.
> Le soulignage

Consiste a souligner (passer un trait sous de préférence au crayon) le passage qui nous

intéresse. Le but est de faire ressortir les idées essentielles.

Ce mode de prise de note est interdit sur des supports documentaires appartenant a la

bibliothéque de ’université, d’un laboratoire ou appartenant a une personne.




Les notes soient suffisantes EEEG—_————— Rangées efficacement

DEUX TYPES DE PRISE DE NOTES

. - Prise de notes lors d'un cours Résumer
\_/ Continuer a écrire

Double effort

deux types
lalecture courante lalecture en vue de comprendre et apprendre
= lalecture en deux temps
Le surlignage, Globale

Le soulignage,
Les bases de données,

Les fiches de lecture Attentive

3. Les abréviations

Pour se servir efficacement des abréviations, il faut s’en constituer petit a petit un code

qui peut étre personnel, mais doit rester permanent dans tous vos écrits.

ms: mais cpd: cependant
Fay A
m: LSS qaa:quelguechose
c: comme

tps: temps
ch: chose

VS vous ht: haut

- = gd: grand

ds: dans d
dt: dont comp:comprendre
h: homme éco:économique




gouvi:gouvernement

?: marque le doute

polit: politique :
fr: francais A:arriere
Voc:vocabulaire avt:avant
svt:souvent id:idem:de méme

max: maximum
//: parallele
+: plus pr: pf)ur .
= inférieur qqf: quelquefois
> supérieur
+ plus ou moins

$s:5ans

tt:tout

ts:tous
tte:toute

ad:quand

devt:développement
nbx: nombreux
géo:géographie
bp: beaucoup
ect: et coetera

Conclusion

v

v

Reliez vos notes pendant que vous gardez un souvenir vivant de leur origine.
Compléter ce qui aura été mal pris faute de temps.

Si les feuilles sont mobiles, il faut les numéroter afin de retrouver leur ordre de

succession.
Bien classer ses notes c¢’est bien les employer!!

C’est par expérience que vous allez étre de bons « preneurs de notes »;




Chapitre 3: Comment faire une recherche scientifique sur le web (internet)?

Références bibliographiques

C'est I’ensemble des éléments qui décrivent un document et permettent de I'identifier et de
le localiser.

Varie selon le type (ouvrage, articles, congres) et le support (papier, en ligne, cédérom, etc).
Internet

Réseau international de communication entre ordinateurs.

Le mode privilégié d’acces a ce réseau est le Web (hypertexte).
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> Un mémoire, une thése

» Un ouvrage
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» Un article scientifique
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