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Jت�ا�����: أو�	

م�ا���
�:  

��ت�أو��دارات�ا������
�������ا
�ل��
	�إ���ع�: �KH8�Lا��
	��ا������-1��,�"ف�ا�+*(��ا������)'&�أ%$��#"ف�إ 	ى�ا�

�-.+�
�وا �����ا�/� ��*�5	ة��123ص ���(� �;��:�8�9.  ��6ت)<9�� �ا�	و�� ���	:9=,� ���ا�?<��
�ا @5�A.ا��BCأ� ��� DEو

 .����و�G��#�H	�F/.ر��*(�I96Jو��Kد�
9�J�،��A����C3	اف�ا�=*5�Mو���وا,=�ع�و	م�ا�.����ا������9O/.ر��*��
  .م�ا

����Mا��
	��ا������-2N:  

  #	ور�ا�+*(��)�����S12+.ي�)�م -1

���أو���+.-�� -2���U�VW�Xاء�.A�12ص�Z�����(ق����أ6@�إ���ع� ��6ت��*W\�Oو���	م�ا�.)F 

  .ا�+*(��ا�����������W(	ي -3

8���Q"ن�ا��
	��ا������وا��
	��ا�-3
�  :�����R��S"%�ا�

^*�Mو�"H_و�^ .̀W����IC	 ر-�،�ا��  :F(.م�ا�"*9���cOن�ا�+*(��ا������وا�+*��)اO��#�1a+�ء�('&���

^  - أ .̀W�)ر�ا����

	رة���+*(�،�إذ�,��ef9ا�+*(��ا�����،��d�Fا�+*(��: ا
���اhi����W.W�)ا�����وذ��dاkA+�دا�إj&�ا�/�

l:F�>?ا������وا���-.+�
W�)���q.ن�ا���م،�opذا�#	رت�ا�+*(������123ص�ا���n�1aا�?<�F(.م�m$���123ص�ا

  .�pن�ا�+*(��,�W�ef9*(���z{G�،�#�Hا�+y"�)��ا��	ف��x$�) ا��X"vت�ا��u9ر-���W�)��)st.ن�ا�1aص�

�*^  - بM.ر�ا����

	ر�)x$��ا�+*(�،�: اF�>?ا���*�M.ا������U�&jدا�إ�+kA�1#�،�اaن�ا�+*(��ا������وا�+*(��اcOق�"*Kإذ�

�spو���	ا���$mم�.)F�>?ا�+*(�ت�ا��d�F�})p�@O�،���(ت��)*Wر�����123ص�ا������	
F�>?ا�+*(�ت�ا��q�I6�ef9�,

��د~9���$>(�;��+*���)�������oOع� ��6ت�)���Aو��$�/�Aة����	I9=
 .وا


�ق�ا���م��-4 V�WQا
X�3أو�Eا
�:  

�;�ا
+*���ا�����  -أ )<F . 

9
�د���Dا�+*(�  -ب �J. 

�S  - ج Heأ�ا��	�� .  

�� �Y :���
  :4	,���ت�ا��
	�ت�ا���

  ا��	,���ت�ا����H8Zأو�ا��=����-1

  ecK��
���$��اkA+�دا�إIu��&j.)�����ا�U��=<Oا�+*(�ت��B=)F��+Cو:  

����B=)Fا�+*(�ت�إW�&j.)cن: ����ر�ا�	ور-� -1pو :�K(�ت�)�د*W  و��5�+�9Aأو�ا��Kد�(�ecت���)*W 

2- �Kد�
9�Jر�_��ر������وW*(�ت� :��)���Bا�+*�)ت�ا������O+�ء�('&��	ى���Cec��FإW�&j*(�ت� (=)F���IK

���-.<F )������،��(�I96ا�،�Kد�
 )ا�9

��ر�ا��	ف -3�� :&jا�+*(�ت�إ�B=)F���pت�إدار-��:و�)*W�،�Kد�
)��،�W*(�ت�ا�9�I96(�ت�ا*W 

��ر�ا��l.ي  -4�
��ت�ا
��*��m$�،�: ا����Bا�+*(�ت�اkA+�دا�إj&�ا�=)Fأي�)W�-��"ت���)*�،��  )W*(�ت��>�

5- D'�vر�ا����
��ر،��B=)Fا�+*(�ت�ا������إj&�أر����أW.اع: ا�
 :اkA+�دا�إ�C�&jا�ا

  أ6.ر�ا���Iل���O	و��، -

 أ��Iن��3��ء�و3دوات�ا�?<�,�e�v$��ا�	و��، -

��ت�ا�����، -�� �)��Wت�ا�?<�pZ���+IF"اد�أو�ا�

  .W*(�ت�H	���ا�	��Kا���م -

��<W/�ق�ا�="-�ن�� -6���B=)F��+Cو�&j(�ت�)�����"��-�: ا�+*(�ت�إ*W��  ،�W*(�ت��>�
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   :��=�ا��	,���ت�ا�
����Xأو�ا���-2

��'D  -أ ������أي: ا�9(=���Bداري�أو�ا��"F��= و����.Iة�ا����63�B�=)9�� �)pن�و.�K����.I�3.ال�ا���qز�.Fأن�

  . ��A=�ت�ا�	و��

�*^  -ب M.ا��B����W*(�ت�X@��/�ع�:ا�9(=�Hا	Oز�efFت��(�/��@���Dو����	�85ا��Mو�"�yF�B�و�Cا�)'&�. ��C�Dا�ا�9(=

��،���X	�pع،�ا����،�ا���9�B،�ا��p�)t،�ا�(�lء،�ا��u9رة�*5�Mوو��$~�U�v`�����Uو���و	س�دور�ا��Aأ ...�aا. 

9
�دي  - ج �J�B�����ا���vط�J: ا�9(=�U�&'(�ت�ا������)*+���B�9
�دي�ا�.�U<�ودور�ا�+*(�ت���I9	��Cا�ا�9(=�

�Cا������وآ��ر .&jإ��Kد�
9�J��$����U��=<Oا�+*(�ت��B�=)9Oر����
 : و-(��<��Cا�ا

9
W��$%�O�8*(�ت�)�د��Kدور-��و9�F �آ��رW :��C*(�ت��6ر-� -7Fا�����،�و�;pا"
��ecا=kO��)��9
و�DEا�+*(�ت�ا

�$¡p�V)*Wا�?<�أ�����
  .sHل�ا�=+��ا

8- � ��W*(�ت��IAرأ :�¢c�u9ا�� �W*(�ت �و��ا ،�+A� �(� �)�دة 	-�F� �ا�?< ��ItkAJرات ���-�دة ��6.�� �W*(�ت DEو

� F�+ا�� �ز-�دة D�� BC�=,� �ا�?< �ا1a	��ت �وز-�دة �ا
�دي ���9Wج ���-�دة �£ز�� �وأدوات ���	ات &'(� 
.ل�i�

Dj�I6��>�U.ا�. 

�_��Y-�� 8يMاIaSا�bc8deا��f,ت�ا��������	
84/17
ن�ا�	� ( 4	,���ت�ا��(  

�qز�.F� ��*��� 	K	<9�� �و�داري D¤�I96J� 9
�دي،�J�����yW� �= � �$m� ��Hص 8��
F� qnو� &jإ� �دو�� @X� &¥=,

�$~�)*W  .ن�.W�)ا5"�و¦+�ءا�)'&�ا��haا�D84/17و���Dرخ���
��،�ا
�	ل�وا
BI9،��و =���61984.-�����07ا��
وا
O�;��9(.اcWن�ا

���$��أو�ا�}"ض�opن��I9(Jدات�F.زع� �20ا
�دة��U��= ا�+*(�ت���Il9F�>?ل�أو�ا�(/�)�ت�ا�.
=��ا��a£ت�)'&�ا�*

����I�9Aا��� .&j�8إ+
F�����
  :و =��W*¯�ا�(�W.ن�opن�ا�+*(�ت�ا
	ر�D���6��W.ن�ا

 - ec�=kت�ا��)*W.  

�c¢�وا�ItkAر(W*(�ت�O"أ�IAل� - uF( 


	�ت�ا�e,�"%  - أ : 

���W،���	ات�وأدوات�: و���وD��@tI9Fو�DEا�+*(�ت�ا�l"ور-���=�ecأ6��ة�و�
�a°��ا�	
أ6.ر�ا
.c*Mن،�
�ر-�8ا�

��±9��...�aا .�&jوزارة�إ�@X�@Hدا�	�G��I�p�B=)9��،����
�X��= �ec@�دا5"ة�وزار-�،����sHل���W.ن�ا=kت�ا��)*W9.زع�Fو

I.)�����ا�*
.ل�)'&�وp�@X("ة�أو���u��BlF�B) 3�=�م(و�O�@Xب�أو�)+.ان�إIu��&j.)�����ا�*("ات�) )+�و-�(أO.اب�

Dj�9ا�+>.�ا�:   

 أ)��ء�ا�	��Kا��I.�^: ا��+.ان�3ول  •

BlFادات،�و"K����.=<
���أ)��ء�ا�	��Kا���م،�وا
����ت�و��ا��:3�8�9)��ء�ا/{9��� .+Iأ)��ء���DEو:  

• ^`�tا��+.ان�ا� :����.Iت�ا�=�/�ت�ا���
�
:F 

• ²��tا��+.ان�ا� :°a�

 ا�+*(�ت�ا5�A.O��#�1a@�ا

• qGا��+.ان�ا�"ا :���.Iت�ا��sH	9ا� 


	�ت�8Qأ'��ل  -  ب : 

��،�ا
�	ل�وا
BI9،�)'&�أن�61984.-�����07ا
�رخ�����84/17��Dا�(�W.ن���S+F35ا
�دة���
،�ا
O�;��9(.اcWن�ا

���ا������وو�IW��}/:I����)p´^�ا�=+.ي،Wا¢c
���W*(�ت��ItkAJر��J�qIuF)�I9دات�ا
*���O�� .9=���إj&�ا/{9�

إ)��Wت��ItkAJرات�ا
�ItkA - 2-��� .+Iرات�ا
+*�ة������@�ا�	و��J   - 1 :ا�.ا����)'&�)�F;�ا�	و����s��Dث�أO.اب

  .ا�+*(�ت�H3"ى�O"أ�IAل  - 3 – �����@�ا�	و��
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��jت�ا�"!ا ���ا��������-را�	

ي��4	,���ت� kن�ا��
 :�f,�18/15ا�	� 

�qIuF��F_ت��*��
��� =��ا�9Wا¢c
  :ا)�I9دات�ا

 : �,�fا��dmط •

�C��*+Fو���و�=9.ى�	ا����Wا¢cأ)��ء�������8 =��ا���vط�و6�
�K .��+A�@X�8>	د�ا�9�
و->	د��Cا�ا�9

�;pو� ��5�+�9Aا� �ا�=+� �sHل ���K	�,� ��IK� ����
�O� 8��
�ا�.ز-"�ا @��� ��� ��I9(Jدات qز�.F� ��"A.م �6.IO

��=*Wن��.���3ل�c�Kط،�أن��v�8 =��ا����
���uK��I)'&��=�ول� ���ypا�efا� ��
	�إ)	اد��Cا�ا�9

�F�I�=)Fو� ��Wefا��@��C���I�Aو���I��)Fوا·���و��*
O .�;�iF�>?ا���*�M.ا� �ا�efا���yp� د��=�ول�	و->

D¤"pط��v`ط�وإن�أ�����v`�@X���  .m$���=�و�

���ا�	و�Wا¢cء����(̧ ��8 =��ا���vط��
  :��إ�B=)+K&jا�9

- nا�%Cا���Zo�� :دة	<�����.I(ت��A��A���*+F�D��BC�=,�>?ا� �ا�efا���(.Iu���Il9F. 

- n�� %Cا�:�����kFو� �ا�	و�� ��h¹9�F� �ا�?< ���Aت=��� D'Iا���ec�=kر�ا��Uإ� @�v� .�qG�F�  ��W"O� �ا)�I9د ��IK�£و

��)�=
���إ£��G	�ا
.اp(��ا�.I(ت��=Aة�وزارات�أو���	(�S:K��-وزار��yp��a ا�.ز-"�3ول���. 

- ;p8
�������Wef : ا��n�� %Cا�*�Mو��I�=)F�@tIK. 

�وا
����9: ا��dmط - �h¹9+
�ا �ا�=���Aت ��*+F� ��=9.ى 	K	<9O� �I=و��  ��Wef��� ���I(� �I�=)F� @tIK


��وا
+*�ة
:
 .و�I9(Jدات�ا
/�.¦��ا

��kء -�B�3�E�;p8
���F.·°�أ���eº=9.ى�ا�9+*������IKأن���Il9Kا���vط،: ا��dmط�ا�("p��/v`أ. 

��د����=�
	�ت •��B����r:ا�: 

���I.ارد������������ �)pو� ��Wا¢c
�ا �W*(�ت �ا�	و��، ��Wا¢c�� ̧)��ء � �Kد�
9�J� ����ا�/� �= � 8��
�ا�9 �Il9K


+�8ا�+*(�ت�إj&�. ا
�z{G�� .+Iا�+y"�)��و6��$���دار-�W��+C07و��&jا�B=)+F�>?32أي�(#+�8 32)+�و-��وا��

  ):��دة

 W*(�ت�ا
=:9	�cن -1

2- °a�

 W*(�ت�,=��ecا

 W*(�ت��ItkAJر -3

 W*(�ت�ا�9>.-@ -4

5- ^�.Iا����K	أ)��ء�ا� 

6- ����
��ت�ا�Iت�ا���)*W 

7- ���.9
 ا�+*(�ت���ecا

 :ا�
�KM�tا�CA%ى��=3و�� •

� ^*�Mو� 8��
F� &'(� �ا�	و�� ��Wا¢c�� ̧)��ء � ���	و�� �ا��efى 85�M.ا�� �= � 8��
Z� .��Il9K)��ء���F"Kا�9

�ا��	ف ¯*W� ;�)<F� D�� BC�=,� �ا�?< �/v`3� ��Iu.ع �ا
=9.ى �=  .�BA�)ا�� 8��
�ا�9 ��Cا �K>	د �I�

�Wر�)
�ا �وا�	را�Aت 5��ت�
 J� �\)	اد �#.
H� ��6.
�وا ��Wا¢c
�ا �أ)��ء �أ#+�ف @��� وF>	د�. ا
e�vك

���ا�	و��Wا¢cء����(̧ ��8 =��ا�.�85�Mا��efى���	و����
  :���D'K��I=9.-�ت�ا�9

��$�: ا�	:�ع -��F��uK�>?ا����A�A3ا���������*+
9���6ت�ا������وا J�	K	<9O9.ى�=
 .�=�C��Iا�ا

- ��'�'+� �
�t
�ا��	ف��:ا� ¯*W� ;�)<F� D�� BC�=,� �ا�?< �ا�	و�� 85�Mوو� �/v`أ� �Il9K� �ا��ي ا
=9.ى

>��
���ا
>	دة���Dا�(/�ع�اA�A3���*+
9���6ت�وا J�����F�&jف�ا	و~$�^´�$xا�. 
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- �H

��ا�_� �t
�{: ا�A.ف�ا�	��;�W*¯�ا�)<F�D��BC�=,�Djو���ا	�85ا��Mوو��/v`أ��Il9K9.ى�ا��ي�=
 .ا

��
�cن�ا�(/�)�ت�ا�?<��uWoO�@*�9Fز�C3	اف� =��و-�vk@�ا�9�,�;-"U��(و���	ى���ef�85ا���M.�8 =��ا�

D'K��I�p���  :ا�.�85�MوtI9F@�ا�(/�)�ت�ا�"5½=

- ���.Iا�������¾دارات�ا���°a�

 ا

 ا�	�pع، -

- ،^�.Iم�و���3ا���y+ا� 

- ،�Kد�
9�Jون��vا� 

- ،��  ��K�Iا��½

- ،D¤�Ihaا�¢c�u9ا�=���وا� 

 ا����، -

���وا���p�)tوا����دة، -peا�� 

- ،B� ا���9

- ��(�I96J��K�I�aا. 

• �9v�

��3EwQاد�ا�"!ا ���و4�=xا���HدارBت��yا���: 

�����Aا�.زارات�وا
�A=�ت���
���ا�	و���9O.ز��I9(J�qدات�اWا¢cء����(̧ ��ت��دار-������8 =��ا��
�=��Iا�9

��Wا¢c
��ecا=kا�������و =���"����=�و��.Iا���D'<
��Bاy+9وا��>��y+9ا��@������ �)pدات�و�I9(J�¿)�9F�>?ا��^,

��+�
���Jدار-��ا����<�وا���vط. ��y+9ا��@���������F9.ى�=
��8وp;�ا�
  :إذ�K>	د. ��C�By+K��Iا�ا�9

����دار-�،: ا
=9.ى�3ول  -�� W.ع�ا�

- ^`�t9.ى�ا�=
���إدار-�،�#+�8ا�. 	ة�Jدار-��ا�?<: ا�Cع�.W�@دات����I9(J�¿)�9F 

- ²��t9.ى�ا�=
�	�او�ا
�I9(s��^)�9دات: ا*9=

���iاو�ا
 ا

- qG9.ى�ا�"ا=
  .ا
.��qأو��3"�اha}"ا����D+*(�: ا

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  
 


