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 فهرس الجداول 

ً، سيخعلم كيفيت وضع فهسس للجداول والسسىماث  بعدما حعلمىا كيف هضع فهسسا للعىاوٍ

 .والأشكال التي وسخعين بها في دزاسدىا

. زسم الجدول: لإدزاج حدول داخل مسدىد ووزد هرهب إلى إدزاج، ثم إدزاج حدول 1

(Insertion+Tableau+inserer tableau( هخخاز عدد الصفىف ،)lignes وهخخاز عدد الأعمدة )

(Colonnes) وهقىم بالضغط على .OK. 

 

 ثم هقىم بخحدًد عدد الخطىط وعدد الأعمدة حسب ما هحخاحه
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ًمكً الخحكم في خاهاث الجدول بخحدًد كل خاهت على حدي والخعامل معها بالفقل الأًمً للفأزة هجد 

نها ... أو غير ذلك مً العملياث.كل ما ًخعلق بخاهت الجدل إما بخكبيرها أو بخصغيرها أ  و جلىٍ

 

 

عىد إدزاج الجدول في مسدىدها والخعامل معه بملء البياهاث فيه هقىم بدسميت . حسميت الجدول: 2

ق 1الجدول وجسقيمه )مثلا: الجدول  : ًمثل عيىت الدزاست(، هره الدسميت هضعها للجدول عً طسٍ

الىقس بقفل الفأزة اليمين على المسبع المشاز إليه بالسهس ب( insérer une Légendeالدسميت الخىضيحيت )

 .قد ًكىن على ًمين الجدول أو على ٌسازه بحسب لغت الكخابت الأحمس في الصىزة
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ًظهس لىا مسبع حىاز ٌعطيىا مباشسة زقم الجدول كما هى مبين في الصىة المىاليت، كما ًمكً الخحكم في 

 ه.الدسميت هل أعلى الجدول أم في أسفل
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( وذلك لأن بسهامج الأوفيس باللغت Tableau  1هلاحظ أن البرهامج قام بدسميت الجدول باللغت الأحىبيت )

 Okجم  ( وهكخب )حدول(Nouvelle etiquetteالفسوسيت إذا أزدها حغييره إلى اللغت العسبيت هىقس على )

 

 

 ثم هقىم بدسميت الجدول وهىقس على مىافق، وهقىم بىفس العمليت على الجداول المىاليت.

قت آليت في حسميت الجدول، بحث إذا أضفىا مثلا حدولا بين الجدول زقم  قت حعخبر طسٍ  1هره الطسٍ

ىاصل حهاش الكمبيىجس الترقيم على كل الجداول  3آليا حدول زقم  2ًصبح الجدول  2والجدول زقم  وٍ

 ، وبىطبق الأمس كرلك على حرف حدول بحيث لا ًخخل جسقيم الجداول، هرا مً حهت.المىاليت

كً  ف حهاش الكمبيىجس بالجداول المىحىدة في المسدىد ووزد، وٍ قت حعسٍ ومً حهت ثاهيت ًمكىىا بهره الطسٍ

 وضع فهسس لها )فهسس الجداول( بسهىلت.

 insérer uneثم هقىم بالىقس  Référencesاب إلى جخم هره العمليت بالره. إدزاج فهسس للجداول: 3

table des illustrations 
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التي مً خلالها ًخم  3كما هى مبين في السسم المىالي )في الخاصيت زقم  tableauثم هقىم باخخياز حدول 

( وهضغط الخمييز بين هىعيت الفهسس الري سىخخازه إما فهسس للجداول أو فهسس للأشكال والسسىماث

 ى مىافقعل

 

 

قت بإدزاج فهسس للجداول بترقيم صف قت مىظمت وواضحت اتهاحهقىم بهره الطسٍ ، وفيما ًخص بطسٍ

قت جحدًث الحقل  جحدًث الحقل في حالت حغيير عىىان حدول ما أو حغير في زقم الصفحت، فبىفس طسٍ

لى الفأزة في فهسس المحخىٍاث هقىم بخحدًث حقل فهسس الجداول، وذلك بالضغط بالقفل الأًمً ع

 وسط الحقل وهقىم بخحدًث الحقل كليا أو جحدًث أزقام الصفحاث فقط.
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