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 العلٍا الدراساث بحىث إعداد منهجٍت

 

الاقتصادٌت  العلىم فًالماستر   لطلبت مىجهت

 التسٍٍر وعلىم والتجارٌت
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 محاضرات في: 

 

 العميا الدراسات بحوث إعداد منيجية

 
 التسيير وعموم الاقتصادية والتجارية العموم فيالماستر   لطمبة موجية               

 

 

  : براىمي فوزية من أعداد   الدكتورة                                      
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  :مقدمة
 ولا ا،بي الباحث أو الطالب يمتزم محددة لقواعد والدكتوراه الماستر، الماجستير، أطروحة كتابة تخضع
 .لأخرى جامعة من القواعد ذهى الباحث أو الطالب يمتزم لم ما الأطروحة أو الرسالة او المذكرة تناقش
 الإشكالية حل في العممي البحث بمنيج الالتزام إلى والدكتوراه الماستر، الماجستير، أطروحة ترتكز كما

 ترتكز كما وموضوعية، بدقة العممي البحث وأدوات والأساليب الوسائل واستخدام كاملا، التزاما المطروحة
 .الأطروحة أو الرسالة في الواردة الأفكار مختمف عن التعبير في المغة بقواعد الالتزام عمى أيضا
 معالجة مراحل جميع في والنزاىة والصدق الخمق بضوابط الالتزام العميا الدراسات طالب عمى ويجب

 .توثيقيا و والبيانات المعمومات صحة في الصدق إلى بالإضافة المطروحة، الإشكالية
 
 

لمحاضرات وبالتالي فان ايعوض بأي حال من الأحوال ما يقدم لمطالب أثناء  إن ىذا الممخص لا
ن توفرت لمطالب مراجع جيدة  الاستغناء عمى الحضور يكون مجازفة وتقصير،  حتى وا 
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 للمصطلحاث الىحدة  الاولى      التأسٍس النظري 
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 النظري لممصطمحاتالتأسيس الوحدة  الاولى              

 .العِمْم في المغة ىو مصدر الفعل عَمِمَ، وجمعو عُموم، وىو: )إِدراك الشيء بحقيقتو(:  العمم 

والعمم عبارة عن مفاىيم وقوانين متسمسمة ومترابطة مع بعضيا، وتنشأ ىذه المفاىيم من التجارب أو  -
البحث والتفكير، وىو نشاط يسعى بو الملاحظات، ويمكن تعريف العمم أنو معرفة منظمة تأتي من 

 .الإنسان إلى تطوير قدراتو في السيطرة عمى الطبيعة

أما أىداف العمم فيي وصف الظواىر المختمفة عن طريق الملاحظة واستخدام أدوات العمم، وتفسير  -
الظواىر ومعرفة أسبابيا ودراسة التغيرات التي تؤدي إلى حدوث الظاىرة التي تمت دراستيا ووصفيا، 

عوامل التي تؤدي إلى والتنبؤ بحدوث الظواىر في المستقبل بالاستعانة بنتائج سابقة عنيا، والتحكم في ال
 .حدوثيا بما يكون في صالح الإنسان

المَعرِفة لغة ىي مصدر الفعل عَرَفَ، وىي: )حصيمة التَّعمُّم عبر العصور(، وتعني المعرفة   -المعرفة 
العمم بالشيء، وتتميز بأنيا أشمل من العمم حيث تشتمل عمى مختمف العموم والمجالات والمعمومات التي 

 لأفراد عمى مر التاريخ،توصل إلييا ا

وىناك اختلاف بين المعرفة العممية والمعرفة العادية، فالمعرفة العادية ىي العمم نفسو، أما المعرفة  
 العممية فيي التي تصل إلى درجة أعمى من المصداقية وتكون قائمة عمى الأدلة والبراىين.

تصورات والحقائق والمعتقدات التي يكوّنيا كما يمكن تعريف المعرفة العممية بأنيا حصيمة الآراء وال -
الفرد من تكرار محاولتو لفيم ما يحدث حولو من ظواىر، وىي تشتمل عمى كل ما يحيط بالفرد ويتعمق 

 بو.

وتكمن أىمية المعرفة في أنيا تساعد الفرد أن يفيم الأمور التي تواجيو في حياتو، ويصبح قادراً عمى  
اجتياز أي مشكلات أو عقبات قد تواجيو وتحول دون الوصول إلى ما يطمح إليو، كما تمنحو القدرة عمى 

 طاءه ويصححيا.اتخاذ الإجراءات والقرارات المناسبة، ويستطيع من خلال معرفتو أن يدرك أخ

لمتأكّد من صحّتيا والتعديل عمييا أو لإضافة معمومات جديدة عمييا، ثمّ الوصول إلى قوانين وفرضيّات 
 .ونظريّات جديدة تساعد وتساىم في حلّ المشكلات التي قد نتعرّض ليا في مجتمعاتنا وحياتنا

قال الراّغب الأصفيانيُّ في مفرداتو: "النَّيْجُ: الطريقُ الوَاضِحُ،.. المنيج في المغة العربية  : المنيجية 
سالكُو، بل يصلُ إلى غايتو من ورائو مباشرةً، بلا التواءٍ ولا  إذن، ىو الطريق الواضح، الّذي لا يتيو

 ......تعرُّج
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طلاحا باعتبارىا طريقاً لمبحث العمميّ، يستيدف وىذا التَّعريف المُّغويُّ يصدق عمى معنى المنيجيّة  اص
معرفة بعض الحقائق المجيولة، انطلاقاً من نقطة البدء التي ىي )الحقائق المعمومة في نطاق البحث 
لى نقطة الختام والتي ىي )إزاحة الستار عن الحقائق المجيولة(، وبيان الجيد الّذي بذلو  المعيّن(، وا 

 المختمفة، انتياءً بذلك )البيان الختامي(، الّذي ىو )تقرير البحث(.الباحث عبر عمميّات البحث 

كممة البحث ىي مصدر الفعل الثلاثي "بَحَثَ" أي بمعنى: سأل، وتحرّى، وحاول، وطمب،  : البحث 
وفتّش، وتتبّع، وتقصّى، وكشف. وبيذا يكون معنى كممة البحث: ىو السؤال أو التقصّي عن حقيقة معيّنة 

نّما يعتمد أيضاً عمى التفكير والتأمل أو أمر  معيّن، كما أنّو لا يعتمد عمى السؤال والطمب والتقصي وا 
 .والتخيل والتنقيب حتّى وصول الباحث إلى ىدفو أو مبتغاه

 
في الاصطلاح ىو أسموب منظّم يستخدم في جمع المعمومات الموثوقة بدقّة  :  اما  البحث العمميّ  -

 كبيرة، وتدوين الملاحظات الصغيرة، ثمّ تحميل ومراجعة البيانات والمعمومات التي تمّ جمعيا، 

 المتغيرات ىذه أحد أكثر، أو متغيرين بين العلاقة إثبات محاولة :ىو الاقتصادية العموم في العممي البحث
 الميدان ىذا يكون قد معين، دراسة ميدان عمى العلاقة أو الدراسة ىذه اسقاط مع مستقل، والآخر تابع

 بأكممو اقتصادي قطاع أو بحث عينة أو اقتصادية وحدة أو مؤسسة
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 الوحدة  الثانيت       

 

 

 .العلمي الإطار المفاهيمي للبحث  
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 .العممي الإطار المفاىيمي لمبحثالوحدة  الثانية                                

 :العممي البحث تعريف1 

 أو جديدة معارف أواكتشاف مشكلات، حل أو تساؤلات عمى الإجابة محاولة أنو عمى العممي البحث◄
 نظامية عممية أساليب باتباع وذلك قبل، من موجودة أو معروفة تكن لم حديثة أشياء ابتكار أو اختراع

 وراء السعي في الجيد بذل طريق عن جديدة أومعارف معمومات إلى الوصول بغرض منطقية وخطوات
 .وتحميميا المعمومات وجمع المعارف

 
 كما الفيم والتحميل، الإيضاح، الوصف، تتضمن قد الأىداف من عدد العممي البحث يتضمن أن بد ولا◄

 و أسئمة، عدة أو سؤال عمى الإجابة تمثل و أىداف مجموعة أو واضحا ىدفا البحث يمتمك أن يجب
 إلييا توصل التي النتائج منطقية الباحث يناقش أن و البيانات، جمع في المستخدمة لمطرق إيضاح كذلك
 .معنى ذات نتائج تكون بحيث

 
 لمحصول منظم، بشكل والأدوات والإجراءات الأساليب مجموعةمن استخدام اذن البحث العممي ىو◄
 ومحاولة النيائية النتائج إلى لموصول ممكنة، طريقة بأحسن للإشكاليةالمطروحة ممكن حل أحسن عمى

 .المماثمة الظواىر جميع عمى تعميميا
 

 إلى والعلاقات لموصول المفاىيم بعض استخدام فيتم التسيير وعموم والتجارية الاقتصادية العموم في أما◄
 خلال من الأمثل،وذلك الحل ذلك إلى الوصول سبل توضيح أو الاقتصادية، لممشكمة الأمثل الحل

 بعض تجاىل طريق عن معينة، لمشكمة الرئيسية العناصر عمى التركيز بمحاولة وذلك التجريد، استخدام
 العلاقة، فيم تشوه قد التي الخارجية وتثبيت المؤثرات التبسيط ىو ذلك من والغرض والتفاصيل، المؤثرات
 .التفصيل من المزيد إلى يمكن الدخول بعدىا الأساسية، العلاقة فيم ىو فالأصل

 
 التدفق فيم بيدف لمظواىر المبسط التجسيد خلال من وذلك الاقتصادية النماذج استخدام الى نمجأ كما◄

 .وصفي بشكل أو بياني رسم أو معادلات بشكل النموذج عن ويعبر الظواىر، تمك بين لمعلاقات المتبادل
 يتم كما.عمميا آلية فيم دفبي العلاقات مقصود تبسيط ىي التي النظرية استخدام الى بالإضافة ىذا -

 العموم الباحث في يعتمد بحيث المختمفة، العلاقات وتوضيح تسييل أجل من الفرضيات استخدام
 الأخرى، العوامل ثبات فرضية في تتمخص عامة فرضيات ثلاث التسيير وعموم والتجارية الاقتصادية
 .التعظيم إلى السعي وفرضية الرشد، وفرضية
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 :العممي البحث أىمية-2
 معين،فالعمم بوقت مقارنة بالغة أىمية ليا أصبح الراىن الوقت في والدراسات البحوث إلى الحاجة إن* 

 الراحة تكفل التي العموم من المستمدة الدقيقة المعرفة من ممكن قدر أكبر إلى لموصول سباق في والعالم
ذا التفوق، دوام لو وتضمن للإنسان والرفاىية  فإن العممي، لمبحث كبيرة أىمية تولي المتقدمة الدول كانت وا 

 .وغيرىا والفكرية العممية أبنائيا في قدرات يكمن المجتمعات الأمم تطور بأن إدراكيا إلى راجع ذلك
 

 الحمول تقديم في الإيجابية والمساىمة والمعرفة بالعمم المجتمع تزويد إلى دائما يسعى البحث العممي* 
 ميمة مستقلاوتكون منيا يكون ما سواء المختمفة ومراكزه العممي البحث في جميا ذلك ونرى لممشكلات،

 دقيقة، عممية تقومببحوث التي المراكز أجيزة تخصص أو خدمة في يكون ما أو الأساسية ميمتو البحث
يجاد ىامة ومشكلات قضايا فييا تتناول  .ليا الناجم العلاج وا 

 
 الإنسان يسعى طريقو فعن كافة، ميادينيا في الإنسانية المعرفة أركان من أساسي ركن العممي * والبحث

 و حدين، ذو سلاح أنو أي تدميرىا أو البشرية خدمة في نتائجو لتسخير واكتشافو ىولا عن البحث إلى
 وتقدمو تطويره سبيل في العطاء وأجزلت والباحثين، العممي لمبحث خاصة رعاية المتقدمة الدول أولت قد

 .الدول لتمك الحضاري الرقي مقاييس أحد لأنو
 

 العممي البحث لأىمية إدراكيا فيتفاوتالنامية  والبمدان المتقدمة البمدان بين جدا واسعة زالت ما والفجوة
 البحث متطمبات من الأدنى الحد وتوافر فييا، الحاكمين ووعي ثراوتيا ومقدار الاجتماعي لتطورىا تبعا

 .المجال ىذا في المتقدمة البمدان من بكثير حظا تبقى لكنيا أمور، من ذلك ونحو
 
 .العممي البحث أىداف 3

 وحسب المطروحة طبيعةالإشكالية حسب مينيا أو أكاديميا نوعو كان ميما عممي بحثال أىداف تختمف
 :يمي فيما عامة بصفة العممي البحث أىداف نوجز أن ويمكن المختار، الموضوع طبيعة

 .سميمة منيجية بطريقة المطروحة لممشكمة حل أحسن إلى الوصول -
 متغيراتيا. مختمف بين العلاقات وتحديد المطروحة، لممشكمة الجيد والفحص الجيد التعمق-
 الظواىر عمى النتائج ىذه تعميم ومحاولة المشكمة، ىذه حل وراء من المرغوبة النتائج إلى الوصول-

 .المماثمة
 
بداعات ابتكارات إلى لموصول الوصف عمى الاعتماد-  لملامح المحدد الوصف أن باعتبار جديدة، وا 

 .وترتيبيا وتصنيفيا بالظاىرة المتعمقة البيانات جمع ىو المدروسة الظاىرة وخصائص
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 إلى أدت التي والأسباب الظواىر اكتشاف أن بحيث بالمخرجات، والمدخلات بالنتائج الأسباب ربط -

 الأسباب، معرفة إلى لمتوصل العناصرالمختمفة بين والربط والمقارنة والتحميل التفسير عمى يعتمد حدوثيا
 ...ىو ما لماذا؟كيف؟ :مثل تساؤلات عدة طرح إلى والوصول

 
 إلى ذلك بعد البحثالعممي ييدف المطروحة، الإشكالية حل خلال من المرغوبة النتائج إلى الوصول بعد-

 بحجم والتنبؤ والبطالة، التضخم كالتنبؤبمعدلات المستقبل، في معين حدث عميو سيكون بما التنبؤ محاولة
 ...المبيعات

 أو والضبط التحكم ويعتبر منعيا، أو وقوعيا إلى تؤدي والتي الظواىر تحكم التي العوامل في التحكم -
 في الباحث قدرة زيادة عمى سيعمل والذي العممي، لمبحث النيائي اليدف المدروسة الظواىر عمى السيطرة
 .الأشياء بين تربط التي وتحديدالعلاقات وتطويعيا وضبطيا بالظواىر التحكم

 والمحافظة والمجتمعات لممؤسسات المستمر والنمو والتطور التقدم تحقيق إلى العممي البحث ييدف -
 .التطور ىذا عمى
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 :العممية البحوث أنواع 4
 سمييا بناءً عمى أسس معيّنة وىي:لمبحث العممي العديد من الأنواع التي يتم تق

 
يتعمّق ىذا النوع من البحوث بالقيام بالعديد من الميام : الأنواع حسب الغرض والغاية بحوث نظرية ◄

إلى التوصّل لمحقائق والنظريات العممية التي تمّ تحقيقيا، ومن خلال العممية التي تيدف بشكل أساسيّ 
ىذه الوظيفة يؤدّي ىذا النوع إلى إدخال مساىمة خاصة في العمل عمى تنمية المعرفة العممية بطريقة 
مفيومة وشاممة بشكل أدقّ وأوسع، بغض النظر عن القيام بالاىتمام بالتطبيقات العممية المتعمقة بيذه 

 فة.المعر 
 

ييدف ىذا النوع من البحوث إلى القيام بالعديد من النشاطات العممية التي تؤدي إلى  :بحوث تطبيقية ◄
التطبيق المباشر لممعارف العممية المتوفرة عمى أرض الواقع، والعمل عمى حل المشاكل المتعمقة بالظاىرة 

كل الميدانيّة، قيد البحث، وتكمن أىمية ىذا النوع من الأبحاث، في أنّو يعمل عمى إيجاد الحمول لممشا
بالإضافة إلى تطوير وتنمية الأساليب المتبّعة في العممية الإنتاجية، والتي يتمّ استعماليا في مجالات 

 والصحة وغيرىا من المجالات. تطبيقية مختمفة كالتربية والتعميم 
 

وصف مجموعة من  : تقوم ىذه البحوث بالعمل عمىالأنواع حسب الأساليب المتّبعة بحوث وصفية◄
الظواىر أو الأحداث المتعمّقة بالبحث، والعمل عمى جمع المعمومات والحقائق المتعمقة بيا، ووصف 

 مفصل لجميع الظروف المحيطة بيذه الظاىرة، وعمل تقرير شامل عن حالتيا كما ىي عمى أرض الواقع.
 

الأحداث والوقائع التي  تتعمق ىذه البحوث لعمل دراسة ووصف وتسجيل لجميع :بحوث تاريخية ◄
حدثت وانتيت في الزمن الماضي، وتعمل عمى تحميل وتفسير للأحداث الماضية، وذلك من أجل الوصول 
إلى أفكار عامة تساعد في فيم الأحداث الموجودة في الحاضر، وفي كثير من الأحيان تؤدي إلى التنبؤ 

 ومعرفة الأحداث التي سوف تحصل في المستقبل.
تعمق ىذه الأبحاث بالقيام بعممية البحث عن المشكلات والظواىر الموجودة، بناء  :التجريبيةالبحوث ◄

عمى أسس قائمة عمى المنيج العممي أو منيج البحث العممي، الذي يقوم عمى العديد من الأمور 
تأكّد من كالملاحظة ووضع الفروض الأساسية، بالإضافة إلى القيام بالتجارب الدقيقة التي تؤدّي إلى ال

 صحّة الفرضيّات الموضوعة. 
بحوث  الدراسات وبحوث الطمبة، بحوث والبحث  ومراكز إلى الأكاديمية الطبيعة حيث من تقسم كما◄

 (.دكتوراه ماجستير، ماستر ) العميا الجامعات أساتذة
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 مجال في أىميتيا ليا منطقية دراسة إجراء عمى العميا الدراسات طالب قدرة عمى دليلا الدكتوراه رسالة* 
 يجرييا دراسة محصمة ىي الدكتوراه ورسالة ومفيوم، واضح بأسموب نتائجو يعرض وأن معين، تخصص

 بمعالجة أساسا الماجستير – الماستر دراسة عن وتتميز الدكتوراه، درجة مستوى في العميا الدراسات طالب
 أكاديمي إشراف تحت وذلك الدراسة، أكثرلموضوع ونضج أوسع، وشمولية أعمق، ومينية عممية
 جدوى ذات تكون لا والرسالة التخصص، مجال في مبتكرا مستقلا بحثا الدكتوراه رسالة تمثل كما.مناسب

 مشروع يكون أن ويجب مينية، أو عممية كانت سواء جديدة، إضافة المعرفي اللمجا إلى تضف لم إن
 بحوث إجراء العمياعمى الدراسات طالب قدرة لاختبار يكفي بما والعمق الثراء يحتوي من  ومجالو البحث
 .البحوث ىذه مثل اللازمة لإجراء الميارات من تمكنو عمى تؤكد أن يجب كما بذاتو، مستقلا أخرى

 
 تدريب منو الغاية الماجستير، درجة لمتطمبات متمم كجزء الطالب يقدمو بحث وىو  :الماجستير رسالة
  .صفحة 150الى100من  العممي البحث ومناىج وآليات مفردات إتقان عمى الطالب

 
 عمى لمحصول العميا الدراسات طالب يجرييا مينية أو أكاديمية عممية دراسة محصمة :الماستر مذكرة
 الطالب طرف من تقدم مذكرة وىي الدرجة، ىذه عمى الحصول متطمبات لاستكمال أو معينة، عممية درجة
 قدرتو يبين أن المستوى ىذا في الباحث عمى يجب كما غالبا، المختصة الجامعة تحدده وأسموب شكل في

 والاقتراحات النتائج وعرض والثانوية، الأولية المعمومات وتنظيم المناسبة، البحث طرق استخدام عمى
 .أكاديمي إشراف تحت وواقعي ملائم ثري بأسموب

 
 .عمميّة ترقية لنيل ره ا الدكتو درجة حممة من الجامعيون الأساتذة يعدىا  :الترقية أبحاث

 
 التي العممية لممادة متمم كجزء في الطالب يقدميا ،)صفحة 25 إلى 15من (غالباً  وتكون: البحثيّة الورقة
 .يدرسيا
 .والتجارية الصناعية الشركات أو العممية المؤسسات لصالح تُعد  :العممية الأبحاث
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 العممي البحث صعوبات
 تخصص من تختمف وىي العموم، شتى في العممي البحث عممية تواجو التي الصعوبات من العديد ىناك
 : ىي الصعوبات ىذه أىم ولعل آخر، إلى
 

 بشكل البحث إنجاز عمى قادرا الباحث كان فكمما.لمباحث المالية الموارد أو المالية، الصعوبات - ♣
 يعتمد لأنو ومضبوطا ومتعمقا ملائما البحث كان كمما الخاصةبو، المالية الموارد توفر مع سميم عممي
 التكاليف. كانت ميما والبيانات المعمومات عمى الحصول عمى

 المالية بالظروف ميتت أن العممي تطويرالبحث إلى جاىدة تسعى التي الدول عمى يجب أنو نشير وىنا 
 باستمرار، الظروف ىذه تحسين إلى التي ينجزىا،إضافة العممية الأبحاث مختمف نظير لمباحث، والمادية

 .أخرى بأمور ينشغل لا حتى
 

 المعمومات بشكل توفر عدم النامية الدول في خصوصا أيضا العممي البحث صعوبات بين ومن.-♣
ن دائم،  الصعوبة من العممي البحث إنجاز عممية يجعل ىذا غالبا، مصداقية ذات ليست فيي وجدت وا 

ن بمكان،  عمى بنيت لانيا نظرا ملائمة وغير مضبوطة غير تكون ما غالبا فالنتائج البحث إنجاز تم وا 
 لتوفير بالغة أىمية والمجتمعات الدول تولي أن ويجب الأمر ىذا وبخصوص مؤكدة، غير معمومات
 الإحصاء ودواوين مكاتب وتوفير والاستشارات، البحوث مراكز من المزيد بإنشاء وذلك البحثية، المعمومات

 .التخصصات مختمف في العام
  

 في خصوصا كباحث لمباحث اللازمة القيمة إعطاء عدم نجد أيضا العممي البحث صعوبات بين ومن ♣
 واستقرار وتقدم ونمو الأساسية لتطور الركيزة يعتبرون الذين الاىتمام لباحثين مبدأ يوجد فلا النامية، الدول
 الدول. ىذه
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 اديميةكالأ  الدراسات في ضرورتيا و المنيجية أىميةالوحدة الثالثة       
 بطرق المعرفة اكتسب قد الإنسان أن إلا العممية النيضة ظيور مع حديثا إلا تُكتسب لم المنيجية أن رغم

 .المعرفة( و )المنيجية العممية الطريقة إلى توصل أن إلى مختمفة
 
 ىي و .الحوادث و الظواىر دراسة في العممي المنظور تطبيق ىي:المنيجية مصطمح تحديد -1

 تحصيل و الظاىرة لدراسة الطريقة ىذه ملائمة مدى عن نبرىن و البحث طريقة بيا نعين التي الوسيمة
 و العام العممي لممنظور الأساسية المبادئ و العممية النظم بين وثيقة صمة ليا والمنيجية.حوليا المعرفة
 منو يتخذ الذي المنيجي التصور مثل العممي المنظور مبادئ يشرح والذي المنيجي المدخل يمثل بذلك

 ىذه و .معالجتيا و الظاىرة لتناول المناسبة الطريقة بتحديد أولا يقوم حيث الظاىرة لمعالجة مدخمو الباحث
 .التطبيق إلى التصور من الظاىرة لمعالجة المنيجي التصور تنقل الطريقة

 
 من ما مسألة أو موضوع دراسة أو لمعالجة العقل يتبعيا التي الطريقة ىي : المنيجية مفيوم -
 : تكون و معينة نتائج إلى التوصل أجل

 الحقيقة عن الكشف :عممية
 العقمية قدراتو و الفكرية ممكاتو استخدام آيفية الإنسان تعمم تعني الغيرآما لإقناع عمييا البرىنة :مقصودة
تفكيره  الباحث يستخدم و.ممكنة طريقة أقصر و جيد بأقل نتيجةمعينة إلى لموصول استخدام أحسن

 .ذلك في المنيجية أداة ىو و القضايا لمعالجة كأسموب
 

 : المنيجية أىمية -
 تنمية عمى الدارس مساعدة و التقدم استمرار و المعرفة زيادة في ىامة أداة:تنظيم و تفكير و فكر أداة -أ

 بحث أي عمييا يقوم التي الأساليب و الأسس و المفاىيم معرفة و البيانات و المعمومات فيم في قدراتو
 .عممي

 التي للأعمال الناقدة التحميمية القراءة من تمكنو التي بالخِبرات الباحث تزود: تطبيق و عمل أداة -ب
 .العمل و التطبيق مجال في استعماليا و أىميتيا عمى الحكم و نتائجيا تقييم و يتفحصيا

 معالجة عمى تساعدىم بتقنيات (الفكرية المجالات في خاصة) المُشتغمين تزود: تسيير و تخطيط أداة -ج
 .تواجييم التي المشكلات و الأمور

 الفنية و العممية والأدوات إرشادات أساليب، طرق، تتضمن -: إبداع و فن أداة -د
 (عممية نظرية) بحوثو لإنجاز الباحث تساعد -
 عممو. إتقان من الباحث تمكن -
 اليفوات. و المبعثرة الخطوات تجنبو -
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 المعرفة و المنيجيةالوحدة الرابعة                                                   
 : المعرفة ظاىرة -11
 يرجع آما حوليا، معرفة من حصّمو بما يقنع لا لأنو ذلك و مستمر الظواىر لفيم الإنسان محاولة إن

 أحداث و وقائع من بو يحيط عما واضحة فكرة تكوين في الدائمة رغبتو و للإستطلاع الإنسان بحث
 لذلك نتيجة و حدوثيا في التحكم و عمييا السيطرة آيفية و وقوعيا في المتحكمة و ليا الموجية والقوى

 .العصور مدى عمى المعارف تراآم إلى أدى ما ىذا و التفكير عممية إستمرت
 الإدراكي المستوى و الإجتماعي بالإطار تتأثر و طبيعتيا تُحدد أسس عمى تقوم المعرفة◄

 .العمم( أساس العممية )المعرفة
 .العممية المعرفة و العامية المعرفة بين الإختلاف يظير ىنا من و

 تفقد ىنا ومن ضابط بغير الأشياء عمى الناس يخمعيا آيفيات و صفات في تتمثل : العامية المعرفة مفيوم
 يتأثر حيث الأشياء عمى متسرعة فردية أحكام و خاطفة آراء عن عبارة أنيا آما العمم ينشدىا التي الدقة

 .الموضوعية عن البعد و الذاتية بالمعرفة تتسم و بيا فسمموا الغير من تمقوىا بأفكار أصحابيا
 طريق عن تأتي فلا العممية التجربة من تستقى أنيا خصائصيا أبرز من و :العممية المعرفة مفيوم

 .الموضوعية بالنزعة يتميز العمم لأن ذلك و معينة شروط وفق إلا بالتواتر أو الآخرين
 منيج لأن ىذا و نشتيي آما لا الواقع في موجودة ىي آما الأشياء معرفة وىي : الموضوعية مفيوم
 موضوعا المعرفة من النوع ىذا يُكّون ليذا و الرغبات و الميول من التجّرد منا يقتضي العممي البحث
 تنبؤية قوانين في آلو ىذا صياغة و الظواىر بين القائمة العلاقات آشف غايتو العمم أن حيث لمعمم أساسيا
 .العممية المعرفة طابع التنبؤ إعتبُر فقد لذا ، عامة

 معو تدخل و الإجتماعية الحياة ظواىر بقية مع علاقات تربطيا اجتماعية ظاىرة المعرفة كانت لما و◄
 قسّم الأساس ىذا عمى و الظواىر ببقية علاقاتيا معرفة الميم من أصبح وبالتالي متبادلة علاقات افي

MAX SCHELER  أنواع 3 إلى المعرفة :  
 في تغيرات إحداث و الطبيعة عمى لمسيطرة السبيل توفير من العارف تُمكن : الإنتاج و السيطرة معرفة*

 .البيئة
 المعرفة و الآخرين معرفة في تتمثل و المعايير و المعاني و القيم بطبيعة تبطتر  :الثقافية المعرفة*

 أو جماعات أو الأفراد شخصية في تغيرات إحداث عنو يترتب من المعرقة  النوع ىذا و الفمسفية
 .مجتمعات

 أجل من التضحية و الوئام و الروحي خلاصالا من نوع إلى تقود و ديني طابع ذات :المخمصة المعرفة*
 .ةمعين مبادئ

 : لممعرفة المنيجية الأساليب -ب 
 : إلى الإجتماعي بالسياق علاقتيا و طبيعتيا حسب المعرفة تصنف
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 عممية معرفة - 3 فمسفية معرفة -2 مباشرة تجريبية معرفة 1-
 أساس عمى الظواىر ملاحظة عمى تقتصر(: الحسية التجربة منيج) المباشرة التجريبية المعرفة -10

 معاني لتحديد الحسية المعرفة من النوع ليذا البشرية لجأت قد و الحسي الإدراك مستوى عمى أي بسيط
 حياتو في منيا الإستفادة من مكنتو معينة خِبرات للإنسان تكونت بتراآميا و الأحداث و المواقف
 ىذه تراآم عن نتج قد و بو المحيطة الظواىر تفسير من الإنسان تمكن لم المعرفة ىذه ولكن.اليومية
 : الخِبرات

 حد إلى ىي و الإجماع أو الإشتراك و بالبداىة تتمتع الناس بين المشترآة الحسية الآراء بعض ظيور -
 .بالإجماع تميزىا رغم تحصيميا عند العممي الأسموب عمى تعتمد لا لأنيا ذاتية أحكام و آراء آبير

 تعالج مسائل تتناول أنيا حيث المعرفة من متقدمة مرحمة ىي و :(الفمسفي المنيج)الفمسفية المعرفة-20
 و(العقمي الفمسفي التأمل) اليونانيين منيج نجد فمثلا مناىج عدة عمى تعتمد المعرفة وىذه .وحده العقل
 عندأرسطو إنتيى اليونانيين منيج أن الى الإشارة يجدر و ((الذاتي) الإستبطاني التأمل)اليند فلاسفة منيج
 مقدمات عمى يعتمد الذي ىو الصوري القياس ىذا و .الصوري القياس آمّل وقد المنطقي القياس إلى

 آان و(معموم<مجيول جزيئات،<آليات) الجزيئات إلى طريقيا عن الوصول يتم ثم بيا، يُسمم عامة
 آلية مقدمات عمى بلإعتماد وذلك لمفمسفة الأساسي المنيج ىما الصوري القياس و المنطقي الإستدلال
 .عمىالجزيئات التعرف عمى للإستدلال

 من الإستقراء عمى تعتمد العممية المعرفة:  (العممية المعرفة منيجية أسموب) العممية المعرفة 03
 الإستقرائي الإستدلال أساس عمى تعميماتيا و أحكاميا تقيِّم فيي بذلك و .الكميات إلى لموصول الجزيئات

 : نوعين إلى الإستقراء تقسيم يمكن و (المجيول ليُكشف المعموم من
 الحكم بإصدار يقوم ذلك بعد و بالظاىرة الخاصة المفردات جميع ملاحظة عمى يقوم : التام الإستقراء◄
 .للأحكام تمخيص عن عبارة يكون الذي عمى
 التي العامة القوانين عن الكشف يحاول ثم النماذج بعض بدراسة الباحث فيو يقوم :الناقص الإستقراء◄

 و المنطقية الملاحظة عمى تعتمد أنيا :العممية المعرفة خلاصة و.المتشابية الحالات ليا تخضع
 تجاوز و المعمومات صحة إثبات و تحميميا، و البيانات جمع و الفرضيات ووضع لمظواىر، الموضوعية
 .بالظواىر التنبؤ بغية المُفردات
 :العممية المعرفة مميزات

 موضوعية معرفة -
 المنيجية الدقة -
 الذاتي الرأي عن الإبتعاد -
 الواقعية الظواىر تتناول دقيقة عممية وسائل بإستخدام التنقية و التمحيص أساس عمى تقوم -
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 بمستقبل التنبؤ تحكم والتي الجزيئات إلى الكميات من إنطلاقا التجربة و التحقق عمى الإعتماد -
  .الظواىر
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 .العممي البحث مناىجالخامسة                                                   الوحة
جراءات منظمة يستخدميا الباحث لكتابة موضوع معين من العموم المتنوعة،  المنيج العممي ىو طريقة وا 

 البحث مناىج أىم عرض سنحاول يمي وفيمالوضع أسس الدراسة واستنتاج المعارف عمى تمك الأسس. 
 .التسيير وعموم والتجارية الاقتصادية العموم في البحثيةالعممية المشكلات معالجة في المعتمدة العممي

ويسمى في عبارة أخرى البحث الإحصائي، حيث يقوم عمى جمع البيانات  المنيج الوصفي -01
والمعمومات والتفاصيل حول المشكمة أو اليدف المراد عمل البحث العممي عنو، ويجيب عمى عدة 

تساؤلات مثل كيف وأين ومتى ولماذا، فمو أردنا مثلًا جمع البيانات عن كمية بيع المعروضات من سمعة 
شراء منيا ومن أي فئة سوف نحصل عمى العديد من الأرقام التي تسبب الصداع وتكون معينة ومقدار ال

بلا معنى، ولكن عن طريق التحميل الوصفي يتم جمع ىذه البيانات، وربطيا مع بعضيا البعض وفق 
 قوانين مدروسة وتشكيل رسم بياني يمثل خط سير المبيعات عمى مدار السنين وعوامل التأثير عميو. 

 خطوات إجراء البحث الوصفي 
 تحديد اليدف أو المشكمة وجمع كافة البيانات المتوفرة عنيا.  -
تحويل اليدف أو المشكمة إلى عبارة استفيامية، والتي من شأنيا أن تشكل تحدياً لمدماغ فيعمل عمى  -

 الإنتاجية أكثر. 
 ات سابقة لممشكمة. وضع الفرضيات الأولية لحل ىذه المشكمة، وتكون بناءً عمى دراس -
 تطبيق الفرضيات عمى المشكمة ودراسة مدى تأثيرىا عمى النتائج. -
 جمع البيانات الناتجة ومطابقتيا مع النتائج المفروضة. -

 : انماط المنيج الوصفي الدراسة المسحية
إجراء المسح الاجتماعي أو الحضور والغياب في  وتقوم بجمع معمومات عامة عن اليدف مثل -

 المدرسة. 
 الدراسات المتبادلة مثل الدراسات العميا. -
أو الارتباطية: وتعد ىذه الدراسات طويمة الأمد، حيث تقوم بدراسة العديد من  الدراسات التتبعية -

التصرفات والملاحظات، مثل دورة حياة البعوضة؛ حيث يتم مراقبة مراحل البعوضة من البيضة حتى 
 .البموغ
وىو يقوم عمى تحميل العناصر والأسباب التي أدت إلى وقوع المشكمة أو اليدف  المنيج التاريخي -02

في الماضي، بيدف معرفة مدى تأثيرىا وىل ليا جانب إيجابي أو سمبي عن تطبيق نفس ىذه العناصر 
 التطوير أو التغير في المستقبل. عمى مشكمة أخرى، بالإضافة إلى عرضيا في الحاضر و 
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 : ريخيخطوات البحث التا
 : حيث تشمل تحديد الفترة الزمانية لممشكمة والفترة المكانية التي وقعت فييا.*تحديد المشكمة

الاطلاع عمى والدراسات السابقة،بالإضافة إلى : من خلال قراءة السجلات والوثائق البيانات*جمع  
 .الصحف والتقارير والمجلات والتي تعتبر مصادرَ ثانوية

 : بمقارنتيا مع البيانات من مصادر أخرى ونقدىا نقداً بناءً.البيانات*التأكد من صحة 
وتتم في ىذه الحالة الوصول إلى الوصف التاريخي لممشكمة ووضع خطوات إصلاحيا * كتابة النتائج: 

 .وتطويرىا
ويقوم عمى دراسة أثر التغييرات الموضوعة مسبقاً عمى المشكمة أو اليدف، حيث  المنيج التجريبي -03

 .يتم تثبيت متغير واحد ودراسة أثر وجوده أو غيابو
: فأما الأولى فيي التي تجري داخل المختبر أنواع التجارب التجارب المخبرية والتجارب غير المخبرية -ا

ير نسبة الييموجموبين في الدم، والثانية مثل دراسة غاز وفق شروط معينة؛ مثل دراسة مدى تأثير تغي
 معين عمى مجموعة من الناس .

: فالتجارب الجماعية تعمل عمى مجموعة من المتطوعين، وغير التجارب الجماعية وغير الجماعية -ب
 الجماعية تجرى عمى أفراد فقط. 

قميل من الأشخاص أو عينات تُجرى التجارب في العادة عمى عدد -: عيوب المنيج التجريبي -ج
 الاختبار، وبالتالي لا يمكن تعميم النتيجة عمى الكل. 

تقوم التجربة عمى التأكد من الفرضيات التي وضعت في المنيج الوصفي، وبالتالي عدم تقديم معمومات  -
 جديدة. 

 .تتأثر نتائج التجارب بتغير المتغيرات وكمياتيا -
 :الحالة دراسة منيج -4

ىي طريقة لدراسة وحدة معينة مثل مجتمع محمي أو أسرة أو قبيمة أو منشأة صناعية أو خدمية دراسة 
تفصيمية عميقة بغية استجلاء جميع جوانبيا والخروج بتعميمات تنطبق عمى الحالات المماثمة ليا، وقد 

 .فاضةأطمق عميو الفرنسيون مصطمح المنيج المونجرافي، ويقصد بو وصف موضوع مفرد باست
 :من التأكيد يمكن ثم ومن◄
 .الوصفية المناىج إحدى ىي الحالة دراسة أن - أ

 .فروض مجموعة أو فرضية لاختبار الحالة دراسة تستخدم أن بمكن - ب
 يراد الذى لممجتمع ممثمة الحالة أن من التأكد ينبغي لمتعميم استخداميا عند - ج

 .عميو التعميم
 ثم عنيا المعمومات وجمع الحالة اختيار في الذاتية عن والابتعاد الموضوعية مراعاة الضروري من - د

 .والتفسير التحميل عممية في
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 : المزايا من بعدد الحالة دراسة منيج يتميز : الحالة دراسة مزايا  -
 بحثيا المطموب لمحالة ومتعمقة متكاممة شاممة دراسة تقديم من الباحث يمكن - أ

 .متعددة حالات عمى جيده يشتت ولا يبحثيا، التي الحالة عمى الباحث يركز ،حيث
 تفوق بصورة وشاممة تفصيمية معمومات توفير عمى الباحث المنيج ىذا يساعد - ب

 .المسحي المنيج
 والوقت. الجيد من كثير توفير عمى يعمل - ج
 : الحالة دراسة مساوئ  -
 لممجتمع ممثمة غير كانت ما اذا صحيحة تعميمات إلى الحالة دراسة تؤدى لا قد - أ

 .بأكمميا الأخرى لمحالات أو كمو
 البيانات جمع أو الحالة اختيار في الشخصي الحكم أو الذاتية عنصر إدخال أن - ب

 .صحيحة نتائج إلى يقود لا قد وتحميميا عنيا
 : الحالة دراسة خطوات -
 .دراستيا المراد المشكمة أو الحالة تحديد – أ

 واضحة فكرة وتكوين المشكمة أو الحالة لفيم الضرورية الأولية البيانات جمع - ب
 .عنيا
 .لمشكمةالبحث والمحتممة المنطقية التفسيرات تعطى التي الفرضيات أو الفرضية صياغة - ج
 .النتائج إلى والوصول وتفسيرىا وتحميميا المعمومات جمع - د
 :المعمومات جمع أدوات -
 لفترة المدروسة الحالة مع وبقاءه تواجده الى الباحث يحتاج حيث المتعمقة الملاحظة - أ

 .بأول أولا منظم بشكل ملاحظاتو لتسجيل كافية
 من مباشر بشكل معموماتو عمى الحصول إلى الباحث يحتاج قد حيث المقابمة - ب

 وتوجيو لوجو وجيا الحالة يمثمون الذين الاشخاص بمقابمة وذلك المبحوثة الحالات
 الضرورية الانطباعات وتسجيل المطموبة، الإجابات عمى والحصول ليم الاستفسارات

 .البحث يتطمبيا التي
 الحالة عمى الضوء تسميط في الباحث تعين قد التي المكتوبة والسجلات الوثائق - ج

 .المبحوثة
 الاستفسارات بعض عمى الاجابة وطمب الاستبيان استخدام إلى الباحث يمجأ قد - د

 .البحث محل بالحالة المحيطة والفئات الاشخاص جانب من بو الواردة
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 :الإحصائي المنيج -05
عطاءالتفسيرات البيانات وتحميل معالجة في والرياضية الرقمية الطرق استخدام عن عبارة ىو  المنطقية وا 

 :مراحل عدة عبر ذلك ويتم ليا المناسبة
 .الموضوع عن الاحصائية البيانات جمع - أ

 .الممكنة بالطرق وتمثيميا منظم بشكل البيانات ىذه عرض - ب
 .البيانات تحميل - ج
 .نتائج من معةا الأرقام تعنيو ما تفسير خلال من البيانات تفسير - د

 :الاحصائي المنيج أنواع -
 معين حولموضوع معةالمج الأرقام وتمخيص وصف عمى ويركز :الوصفي الاحصائي المنيج - أ

 . نتائج صورة في وتفسيرىا
 وتحميل أكبر مجتمع من عينة اختيار عمى يعتمد :الاستقرائي أو الاستدلالي الإحصائي المنيج - ب

 من وأكبر أوسع ىو ما عمى واستدلالات تعميمات إلى والوصول عنيا معةلمجا الرقمية البيانات وتفسير
 .البحث محل تمعالمج

 :الاحصائية المقاييس
 – الوسيط-المتوسط منيا المنيج ىذا إطار في استخداميا يتم التي الاحصائية المقاييس من العديد ىناك

 تحميل في طريقة أكثرمن استخدام لمباحث ويمكن .التكرارية والجداول والمعدلات المئوية والنسب المنوال
 .البيانات وتفسير

 :الإحصائي المنيج عن أساسية ملاحظات
 ضمن لايدخمونو آخرين فإن العممي البحث مناىج ضمن والباحثين الكتاب بعض يدخمو حين في - أ

ن الأساسية، المناىج  مع التعامل في اتباعيا يمكن احصائية طرق بوجود يقرون الجميع كان وا 
 .البحثية البيانات

 التفسيرات وتقديم البيانات لمعالجة والحسابية الرياضية الوسائل الاحصائي المنيج يستخدم - ب
 .ليا المنطقية

 محل الموضوع في الوسط أو التوازن نقاط تحديد عمى التعرف الباحث يستطيع ذلك خلال ومن - ج
 .بحثيا المطموب للأمور والعميا الدنيا الحدود وتحديد البحث،

 والمنيج الوصفي المنياج الاحصائي : ذكره سبق كما الاحصائي المنيج لاستخدام طريقتان ىناك - د
 .الاستدلالي الاحصائي

 تأمين أجل من معةا الإحصائية الأرقام تحميل في الحاسوب استخدام يمكن - ه
 .المطموبة والدقة السرعة

 .طريقة من بينأكثر الجمع ويمكن والمقابلات، والاستبيانات المصادر طريق عن البيانات جمع يتم -و
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 من أكثر بين الجمع ويمكن الاشارة سبقت كما الاحصائية المقاييس من عددًا استخدام يمكن - ز
 .مقياس
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 الخاتمة الى الواجية من المذكرة وتحرير كتابةالوحدة  السادسة             
 وصولا الموضوع اختيار مرحمة من ابتداء المذكرة وتحرير لكتابة الشكمية الجوانب عمى التركيز سنحاول

 كتابة محتوى الى ثم ومن المذكرة، وممخص الخاتمة الى
 : ىي رئيسة مراحل خمس إلى العممي البحث إعداد عممية تنقسم .الأطروحة أو الرسالة

 .الخطة ووضع الموضوع اختيار :أولاً 
 .العممية المادة جمع :ثانياً 
 .البحث تحرير :ثالثاً 

 .النص خدمة :ربعاً  ا
 .النيائية المرحمة :خامساً 

  موضوع: اختيار – لا أو
 الباحث مراعاتياعند عمى يجب التي الميمة، العوامل من مجموعة الى البحث موضوع اختيار يخضع
 بحثو، موضوع اختيار
 :يمي ما نذكر البحث موضوع اختيار في الأساسية العوامل بين ومن

  مشكمة أو معينة ظاىرة اختيار عدم بذلك ونقصد :المدروس التخصص مراعاة
 الطالب أو يختارالباحث أن الممكن غير فمن المدروس، التخصص الاعتبار بعين الأخذ دون مدروسة
 .الخ...المحاسبة أو البشرية بالموارد يتعمق تخصص يدرس وىو مثلا بالتسويق يتعمق معين موضوع
 الميولات لأن طبيعة مباشرة، السابق العنصر بعد يرتب جدا ميم عنصر وىو :الشخصي الميول مراعاة

 البحث عممية الطالب سيسيل عمى معين، مقياس أو معينة، دراسة أو معين موضوع نحو الشخصية
 بعض ففي وجودة، نوعية ذات ميمة نتائجال والوصول العمل، في وتفان بجد الموضوع في والتعمق
 عممية، غير ستكون الدراسة ىذه فنتائج الشخصي، ميولو ضد ىو معينا موضوعا الباحث يختار الحالات
 وقت في البحث عن يتوقف قد أو الاطروحة، أو المذكرة انجاز عدم الى بالباحث يؤدي وقد جيدة، وغير

 نظرا ي بامكانيا عرقمت عممية اعداد البحث ، الصعوبات الة من وذلك بعد، فيما البحث يغير معين،وقد
 .ذلك عمى المترتبة والادارية الجزائية للإجراءات

 
 بعض ومشورة رأي أخذ الى معين موضوع اختيار يحتاج :المشرفين والاساتذة المتخصصين مراعاة
 التخصص مراعاة بعد الموضوع،وذلك طبيعة حول المشرف او الأساتذة او التدريس، ىيئة أعضاء

 لبحثو، الأولية المتغيرات أىم ضبط عمى سيساعدالباحث ذلك لأن الشخصي، الميول ومراعاة المطموب،
 .معينة لدراسة عنوان شكل في بعد فيما ضبطيا ليتم الاولية البحث متغيرات أىم جميا لو تظير بحيث
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 ينتبو لا الموضوع، اختيار في السابقة العوامل مراعاة وبعد الحالات من الكثير في :المراجع توفر مراعاة
 لموضوع النظرية الدراسة لإثراء والمصادر المراجع توفر طبيعة وىو جدا ميم عنصر إلى والباحثين الطمبة
 البحث حب يدفعيم الذين والباحثين الطمبة الكبيرة المشكمة ىذه في يقع ما وغالبا متوفرة، غير ىي أم بحثو
 توفر عامل مراعاة الضروري من أيضا لكن جدا، ايجابي شيء وىذا تماما، جديدةوحديثة مشكلات في

 الاقتباس عممية لمباحث تسيل التي المراجع، وىي ألا الاطروحة أو الرسالة كتابة في الانطلاق أساسات
 من ما نوعا سيعقد والثانوية الأولية المراجع توافر عدم ان كما البحث، قيمة من تزيد التي الجاد، العممي
 .المذكرة انجاز عممية تعيق وقد ميمة، نتائج الى الوصول في الباحث ميمة

 
 الموضوع، لاختيار السابقة العوامل لمختمف الطالب أو الباحث مراعاة بعد .البحث عنوان اختيار :ثانيا

 بحثو، عنوان عناصر أىم لمباحث يتوضح
 الأبحاث من كثير نالكهو البحث قيمة نصف تعادل المناسب اختيار عممية أن الباحثين من كثير فيرى 

 في يدقق أن الباحث عمى إذن. الدراسة موضوع مع العنوان تناسب عدم اهجودت من قمل الجودة.عالية
 ا:هنذكرمن العنوان اختيار عند اهمراعات يجب التي المؤشرات بعض نالكهو بحثو . عنوان اختيار

 • ومختصرا محدداً  العنوان يكون أن ●
 • البحث لموضوع دقيقاً  تعبيراً  العنوان يعبر أن يجب ●
 • لغوياً  وسميمة معقدة غير بسيطة ومفردات لغة تستخدم أن ●
 والغموض المبس عن البعد بغرض وذلك معنى من أكثر تحتمل التي المصطمحات عن البعد يجب ●

 الباحث يكتب بحيث جدا بالطويل وليس ما، نوعا قصيرا العنوان يكون ان ويجب
 يشتمل أن يجب كما الأطروحة، أو الرسالة واجية في سيظير ذلك لأن فقرة، شكل في المذكرة عنوان
 التي الحالة دراسة اضافة مع المستقل، لممتغير تابعا والآخر مستقلا متغيرا أحدىما متغيرين عمى العنوان
 فقط يعتمد ذلك فإن أواستشرافية، كمية بدراسة يتعمق البحث كان اذا الا لمدراسة، كميدان اختيارىا سيتم
 .مثلا اقميمية او قطاعية او وزارية وطنيةأو احصاءات او معينة معطيات الى التطرق أو فحص عمى
 التسيير وعموم والتجارية الاقتصادية العموم في بحث موضوع في تكون أن يمكن التي العناوين أمثمة ومن
 :التالية العناوين مفاتيح نقترح ان يمكن

 .استشرافية يميةتق دراسة................... في........................  ور د  -
 .................حالة................... عمى   ................متغيرات آثار  -
 ................مؤسسة حالة............ في.............. دور  -
 ..................... حالة............. في............... أثر  -
 .......................حالة........... عمى............. تأثير -
 ......................حالة............ في.............. أىمية  -
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 ...................... حالة............ عمى....... تأثير مدى  -
 .......................حالة............. في............مساىمة  -
 ................. حالة.................. في............ تقييم  -
 ....................حالة.................في.........تشخيص -
 .....................حالة..................في..................تطبيق واقع -

 ..................حالة.................... في.......................كيفية
 ........................حالة...............في.................نمذجة محاولة -
 .............قياسية دراسة................. في....................... تطور -

 اختيار عمى ومساعدة جدا ميمة لمعناوين السابقة الاقتراحات ىذه ان الى ىنا نشير
 تحديد في البالغ الأثر ليا التي( ......أثر اىمية دور،المفاتيح ) عمى التركيز مع لممذكرة، مناسب عنوان

 فالمنيج لمموضوع، المناسب المنيج اختيار في أيضا البالغ الأثر ليا كما البحث، اشكالية وصياغة
 المنيج حين في التحميمي، الوصفي المنيج ىو ....... في......دور :العنوان حالة في مثلا المستخدم
 ..... في....... نمذجة محاولة :العنوان حالة في يستخدم الاحصائي
 إشكاليتو و البحث ثالثا :خطة

 أنيا حيث العممي العمل عميو يقوم الذي البناء ىيكل و لمبحث تصميم ىي : خطة مصطمح تحديد -أ
 و أىميتو تبرر خلاليا من حيث البحث محل الموضوع في ستعالج التي الأساسية للأفكار تؤلففيرسا

 .البموغ سيمة تجعلالنتيجة

 : أىميتيا و الخطة إعداد  -ب
 بإستطلاعات الباحث يقوم ذلك بعد و المراجع بجمع الخطة إعداد يكون : (الأولية الخطة إعداد *

 يكون المخطط ىذا و لعممو مخطط ووضع البحث لموضوع عامة صورة لتكوين ذلك و خاطفةعمييا
 .مطالعاتو تقدم نتيجة عرضةلمتعديلات

 : الخطة أىمية *
 .المدروس الموضوع عمى السيطرة من الباحث تمكن -
 البعض بعضيا مع مرتبطة و ،متسمسمة منظمة بصفة عمييا المتحصل والبيانات الأفكار ترتيب -
 .إثباتيا أجل من
 .عمييا المحصل البيانات و لممعمومات الييكمية الترآيبة تبين و الموضوع معالم تبرز -
 .الباحث إليو توصل ما تجسد -
 .البحث موضوع لمحتويات عاآسة مرآة تعتبر -
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 من المسعى و عقميتو و الباحث تفكير أسموب تعكس التي الإستدلالات و المعمومات تقديم -
 .البحث القيامبموضوع

  .العممية مؤىلاتو و الباحث إمكانيات تبرز -
 : البحث خطة وضع شروط -ج
فصول(  أبواب، )أقسام، الرئيسية التقسيمات تكون أن أي : ثنائية و موحدة التقسيمات تكون أن *

 .التفصيل و لمتبويب بالنسبة آذلك و أآثر أو بابين إلى البحث يقسم آما ثنائية تكون وأن موحدة والفرعية
 .الحجم و الأقسام حيث من : التقسيمات تناسب *
 الموضوع،المعمومات طبيعة) موضوعية قاعدة عمى : موضوعية قاعدة عمى التقسيمات ترسى أن *

 .(... المحصمة والبيانات
 .البحث لطول التقسيمات مناسبة *
 .العام العنوان ومع بعضيا مع الفرعية و الرئيسية العناوين تناسق *
 .المتناظرة التقسيمات محتويات تناسق *
 .التكرار تجنب *
 :البحث خطة مشتملات د:

 البحث عنوان - : 
 المقدمة -
 الموضوع( تقسيمات و عناصر ) البحث جسم -
 .الخاتمة -

 والمستقل، التابع البحث متغيرات حسب الفصول تقسيم يتم ما غالبا أنو الى نشير وىنا  :01ملاحظة 
 عمى الرقابة في الخارجية المراجعة دور :التالي العنوان نأخذ لو :فمثلا الحالة، دراسة الى بالإضافة
 ىو الذي المستقل المتغير عندنا الحالة ىذه ففي......مؤسسة حالة الاقتصادية المؤسسة حسابات
 عمى الرقابة ىو الذي التابع المتغير حين في الأول، الفصل في ممثلا سيكون الخارجية، المراجعة
 اسقاط يتناول الأخير الفصل يكون حين في الثاني، الفصل في عميو التعرف سيتم المؤسسة حسابات
 فصول الى الفصول توسيع في الكاممة الحرية والمشرف ولمباحث.ما لمؤسسة حالة دراسة عمى الدراسة
 ام جدا، غزيرة ىي ىل المتوفرة المعمومات طبيعة حسب فصول خمسة أو أربعة يقترح كان اضافية،
 .متوفرة غير أو شحيحة
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 عناوين اىم يوضح شامل طريق عن عبارة ىي الخطة :والفيرس الخطة بين الفرق :02ملاحظة 
 إحالة وبدون العناوين، في بدونتفصيل البحث عناصر أىم كتابة الخطة في ويشترط اوعناصره، الموضوع

 الإحالةالى مع بالتفصيل البحث وعناصر عناوين كل الباحث فيكتب الفيرس أما.العنوان ىذا صفحة الى
 .بدقة العنوان ىذا صفحة

 :أساس عمى البحث تقسيم في وتتمثل :الكلاسيكية الطريقة - أ

 .أبواب جزء ولكل :الجزء 

 .فصول باب ولكل :الباب -

 .مباحث فصل ولكل :الفصل -
 .مطالب مبحث ولكل :المبحث -

 والمبحث غالباالفصل يعتمد التسيير وعموم والتجارية الاقتصادية العموم في العميا الدراسات بحوث وفي
 .فصول المذكرة من فصل كل في وىكذا....:أولا ثم والمطمب
 .مقدمة
 .........ل النظري الاطار :الاول الفصل

 
 ........الأول المبحث
 الأول المطمب

  الثاني المطمب 
 

 .............الثاني المبحث
 الأول المطمب
 الثاني المطمب

 
 ...........ل المفاىيمي الاطار :الثاني الفصل
 ......... :الأول المبحث
 الأول المطمب
 الثاني المطمب

 
 ......... :الثاني المبحث
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 الأول المطمب
 الثاني المطمب

 
  ......مؤسسة في .......في .....دور :الثالث الفصل
  .........الأول المبحث
 الأول المطمب
 الثاني المطمب

 
 ......... :الثاني المبحث
 .الأول المطمب
 الثاني المطمب

  
 الخاتمة
 كما والمطالب، والمباحث الفصول في التوازن الكلاسيكية الطريقة ىذه في ويشترط
 فييا يكون التي الحالات بعض في إلا والمطالب، والمباحث الفصول صفحات عدد في التوازن يشترط
 المعمومات تكون كأن التوازن، عدم سبب المناقشة لمجنة يبين ان الباحث عمى وجب لذلك التوازن عدم

 .آخر فصل في اطلاقا توافرىا وعدم معين، فصل في بغزارة متوفرة
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 التي الرومانية، الأرقام طريقة الفيرس الخطة كتابة طرق بين من :الرومانية الأرقام طريقة -ب
 كالتالي: وىي الرومانية الأرقام حسب والمباحث والمطالب الفصول تقسيم عمى تعتمد

 .مقدمة -
I-  (في الطريقة الكلاسكية  الأول الفصلوتعادل ل..........)  النظري الاطار . 

I-1-.(..............  في الطريقة الكلاسكية  المبحث الاول وتعادل.) 

...........-1- 1-I )وتعادل المطمب الاول في الطريقة الكلاسكية ( 

..........-2- 1-I .)وتعادل المطمب  الثاني في الطريقة الكلاسكية( 

II - الكلاسكيةالثاني في الطريقة  وتعادل الفصل .........ل المفاىيمي الاطار 

- II1....... 

- II1-1........ 

- II1-2.......... 

 ............الخ 

 الخاتمة-
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 طريقة وبين فقط الفصول في الكلاسيكية الطريقة بين المزج يتم الطريقة ىذه في:الطريقتين بين المزج -ج
 التفصيل حين في الكلاسيكية، الطريقة حسب الفصل يكتب أي فصل، كل عناصر في الرومانية الأرقام
 ىذه وتكون.جديد روماني ترقيم فصل لكل انو مع الرومانية، الأرقام بطريقة تكتب فصل كل في والفروع
 :كالتالي الطريقة

 
 .مقدمة
 .........ل النظري الاطار :الاول الفصل

I – الأول  ...........المبحث 
.........-1-I 

..........-2- I 
 

.............- II المبحث الثاني 
...........-1- II 

-2- II........... 
 

 .......ل المفاىيمي الاطار :الثاني الفصل
I – الأول  ...........المبحث 

.........-1-I 
..........-2- I 

 
.............- II المبحث الثاني 

...........-1- II 
-2- II........... 

 ......الخ.
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 :كالتالي المذكرة وتحرير كتابة طريقة ترتب
 المناقشة(. ولجنة العنوان، عمى تحتوي ) التي.الواجية 01-
 لجنة ثم أعضاء أولا، بيا المشرف  قام التي لممجيودات وتقديرا بالجميل، عرفانا .وتقدير شكر 02-

 سبيل في بعيد من أو قريب من ساىم من لكل ثم وجدوا، ان الدراسة محل المؤسسة أصحاب ثم المناقشة،
 .( ...المذكرة انجاز
 لا(. أو يضعو أن في الاختيار حرية لمباحث) إىداء 03-
 .العام الفيرس 04-
 .الجداول فيرس 05-
 .الأشكال فيرس 06-
 (.بعد فيما سنتناوليا والتي ميمة عناصر عمى تحتوي التي)عامة مقدمة 07-
 .بعنصر عنصرا الفيرس عناصر كل اتباع يتم 08-
 .العامة الخاتمة 09-
 .الملاحق 10-
 .المعتمدة المراجع 11-
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 :العامة المقدمة وتحرير كتابة :خامسا
 ىكذا وتكتب لابدمنيا التي الميمة، العناصر من مجموعة عمى لمبحث العامة مقدمة البحث تشتمل ونعتمد
 مقدمة يحرر أو يضبط أن يستطيع لا أو لو يمكن لا الباحث لأن التعريف، (ال) بدون عامة، مقدمة
 فقط تمييد او لمموضوع، مدخل انيا باعتبار إبداعو، من أو الخاص تعبيره من عناصرىا بجميع عامة

 في مختمفة مراجع من معمومات يقتبس أن لمباحث يمكن أنو إلى بالإضافة لصياغةالاشكالية،
 وليس عادية بطريقة يكون العامة المقدمة في التيميش ان معناه ىذا أصحابيا، الى ويحيميا المقدمةالعامة

 .تحريره من أو الباحث انجاز من ليس ىو السابقة الدراسات عنصر أن كما منيجيا، خطأ
 الخاتمة يضبط ىنا الباحث أن باعتبار التعريف )ال( ب ىي كما العامة الخاتمة تكتب حين في -

 .الخ...نلاحظ و ونستنتج توصمنا يقول بحيث أوالشخصي الخاص انجازه من العامة
 

 ضبط لمباحث يتيسر حتى بعنصر عنصرا العامة المقدمة عناصر الى سنتطرق يمي وفيما◄◄
 :سميمة بطريقة عامة مقدمة

 
 ويكون صياغةالاشكالية، قبل تمييدا أو لمموضوع مدخلا صفحتان أو صفحة حدود في الباحث يكتب
 يكتب ثم عام، بشكل الموضوع عن يتكمم أي عالمي، عممي إطار في الموضوع عن فقرتان أو فقرة بكتابة
 التي الدولة في وأحوالو الموضوع عن يتكممي  أ وطني، عممي اطار في الموضوع عن فقرتان أو فقرة

 موضوعو عن يتكمم أي محمي، عممي إطار في الموضوع عن فقرتان أو فقرة يكتب ثم الدراسة، فييا تجرى
 المقدمة عناصر الى يتطرق ثم دراسة، كميدان الموضوع عمييا سيسقط التي الدراسة محل المؤسسة في

 :كالتالي وىي
 
 

 الباحث لأن إشكالية اسم عمييا أطمق وقد البحث إشكالية بتحديد الطالب يبدأ :الاشكالية صياغة -11
 .عنو يجيب أن في ويجتيد تساؤل الباحث فيطرح ما، مشكمة )يحلّ ( عممو في يعالج
 فكمّما محدّديْن، ومكاني زمني إطار في وموضوعة وواضحة جداً، دقيقة الإشكالية ىذه  تكون أن يجبو 

 عمى تصاغ بل معين، سؤال طرح عمى الإشكالية تقتصر ولا . أدقّ  النتائج كانت كمما المشكمة، ضاقت
 .الأساسية البحث أسئمة منو يتفرع توليفي نص شكل

 
 مناسب، حل عن ليا نبحث ، )المشكمة(، المدروسة الظاىرة بأنيا الاشكالية تعريف وبمعنى  اخر يمكن 
 بالبحث يسمح مما الفكري مجراىا في ووضعيا معالميا بضبط وتحديدىا البحث، مشكمة صياغة ىي أو

 ىذا لممشكمة، حل عن لمبحث مناسبة طريقة عمى يعتمد الذي معين، تساؤل لممشكمة ويضاف عمميا، عنو
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 التجارة تمويل في التجارية البنوك دور :مذكرة عنوان فمثلا الاشكال، اسم منيجيا عنو يطمق التساؤل
 اشكالية تصبح تساؤل أي معين إشكال بإضافة الدور، يذاعن البحث تستوجب مشكمة فيذه الخارجية،
 متغير اثنين، متغيرين أمام نحن فينا الخارجية؟ التجارة تمويل في التجارية البنوك دور ىو ما:كالتالي
 الى الثاني،بالإضافة الفصل الخارجية التجارة تمويل تابع، ومتغير الأول، الفصل التجارية، البنوك مستقل
 .الحالة دراسة ثالث فصل

 
        

 تساؤل أو إشكال + الظاىرة أو المشكمة = فالإشكالية
 
 

 الاشكالية صياغة مشكمة ولتسييل العنوان، مع مباشرة أو وثيقة علاقة ليا الاشكالية تكون ما وغالبا
 .تعقيدات بدون اشكالية لتصبح لمعنوان معين تساؤل نضيف
  البحث عنوان تسبق التي الأسئمة بعض الاشكالية نقترح صياغة عممية لتسييل

 دور..................... ما -
 أثر.................. ىو ما -
 تأثير.................. ما -
 تؤثر................. كيف -
 مساىمة................. ما -
 مدى........ واقع ما ىو ما -

 أىمية................... ماىي
 .......علاقة............. ما -
 تقييم.................  يتم كيف -
 ........تشخيص....... يتم كيف-
 

 نعم ب عميو الاجابة يتم للإشكالية تساؤل الباحث يضع أن الممكن غير من أنوملاحظة : 
 متغير اضافة أو الاشكالية، في سؤال من أكثر طرح الباحث يتجنب كما ، ( مغمق سؤال )  لا أو
 .الموضوع يتشعب لا حتى البحث، عنوان في موجود غير ىو
 

 عممية أو بحثية مشكمة عمى لمحصول متعددة مصادر توجد  : بحثية مشكمة عمى الحصول مصادر ◄
 :يمي ما منيا نذكر ودراسة تحميل إلى تحتاج
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 اليومية العممية خبرتو خلال من الباحث تبرز البحثية المشكلات بعض:العممية والخبرة العمل محيط 1-
 تعكس التي أو ، تفسيرًا يجدليا لا التي الأمور بعض عن تساؤلات الباحث تثيرلدى والتجارب فالخبرات
 .والدراسة لمبحث مشكلات

 
 أو فيميا نستطيع لا مثيرة مواقف ودراستنا قراءاتنا في نجد ما كثيرا:الناقدة والدراسات القراءات 2-

 تفسير أي عمييا الكاتب يقدم ان دون صحيحة كمسممات الينا تقدم القضايا بعض نجد ما وكثيرًا , تفسيرىا
 الفرد لدى تثير قد وأفكار أراء من والصحف والدوريات الكتب تحويو لما الناقدة والقراءات تعميل أو

 . فييا ويبحث يدرسيا أن يستطيع التي التساؤلات من مجموعة
 

 أو ما مشكمة لمعالجة محددة توصيات أبحاثيم ايةني في الباحثون يقدم ما عادة:السابقة البحوث 3-
 إلى الباحثين من زملائيم يدفع الذي الأمر الأبحاث إجراء أثناء ليم ظيرت المشكلات من مجموعة
 .دراستيا ومحاولة فييا التفكير

 
 رسمية غير أو رسمية جية من تكميف البحثية المشاكل مصدر يكون أحيانا:ما جية من تكمفة-4

يجاد لمعالجتيا  والمؤسسات الجامعة تكمف قد وكذلك لأسبابيا والعممي الدقيق التشخيص بعد ليا حمول وا 
 .السابقة المشكمة ليا تحدد موضوع من جامعية ورسائل بحوث بإجراء والأولية العميا الدراسات في العممية

 
 الى الاشكالية تجزئة ويتم المطروحة، الإشكالية لسؤال تجزئة الفرعية الأسئمة تعتبر :الفرعية الأسئمة 02-
 المتغير عن سؤالين ثم المتغيرالمستقل، عن سؤالين الباحث يطرح كأن حدة، عمى متغير بكل خاصة أسئمة
 .الدراسة محل المؤسسة عن سؤالين أو سؤال ثم التابع،
 التابع المتغير سؤالي عمى الاجابة وتتم الأول، الفصل في المستقل المتغير سؤالي عن الاجابة تتم وغالبا
 النياية في الثالث، الفصل في الدراسة محل المؤسسة سؤالي عمى الاجابة تتم حين في الثاني، الفصل في

  .المطروحة الاشكالية عمى الاجابة إلى بالضرورة الباحث سيتوصل الفرعية الأسئمة كل عمى الاجابة
 

جابات أفكارا تراوده العنوان، من انطلاقا لبحثو الاشكالية بصياغة الباحث يقوم بعدما :الفرضيات 03-  وا 
 الباحث عمى يجب انو المنيجية في الباحثين معظم اتفق الأولية الاجابات ىذه الموضوع، حول أولية

 تحتمل قد المطروحة، للإشكالية احتمالية اولية إجابات بمثابة وىي فرضيات، شكل في بحثو في توظيفيا
 ان بمعنى العامة، الخاتمة في نفييا أو اتيإثبا خلال من منيا التأكد ويتم الخطأ، تحتمل وقد الصواب
 ىل الباحث يوضح بحيث النيائية، النتائج الى بعدالتوصل العامة، الخاتمة في يكون الفرضيات اختبار
 .محققة غير او محققة بحثو مقدمة في طرحيا التي الفرضيات ىذه
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 الأقل، عمى فرضيات ثلاث بصياغة يقوم أن الباحث عمى ونقترح
 :كالتالي الفرضيات صياغة يمكن فمثلا

 ......تؤثر ان يمكن -
 ......تساىم قد -
 .....عمميات تؤثر قد -
 ......عمى .......عممية تعتمد -
 .......ترتبط لا -
 ......عمى جدا كبير بشكل..... تؤثر -
 .....جانب من ..... عممية تساىم -
 
 لماذا الباحث يبين بحيث العامة، المقدمة في جدا، ميما العنصر ىذا يعتبر :الموضوع اختيار أسباب-4

 أسباب الى الموضوع اختيار أسباب الباحث يقسم وىنا المواضيع، من غيره دون الموضوع ىذا اختار
 ليبين كافية عناصر ستة أو خمسة وذكر بينيا، تفرقة دون تباعا يذكرىا او ذاتية، وأسباب موضوعية

 العبارة الباحث يكتب ان ويمكن لمموضوع، اختياره اسباب المشرف او المناقشة لمجنة أو لمقارئ الباحث
 :التالية
 :التالية والذاتية الموضوعية للأسباب نظرا الموضوع ليذا اختيارنا ويرجع

 .....نسبيا حديث الموضوع لأن نظرا -
 .......ب المتعمقة الدراسات لنقص نظرا -
 ......بحيث الدراسة زمن لتغيير نظرا -
 ......الموضوع حول المعمومات لتوافر نظرا -
 ...ب المتعمقة المواضيع ىذه لمثل الشخصي لمميول نظرا -
 ....بالتخصص وثيقة علاقة لو الموضوع لأن نظرا -

 .سابقا ذكر ما غير ىو يراىا أسباب شكل في أخرى عناصر يضيف أن لمباحث ويمكن
 

 عمى بد لا إذ العامة، المقدمة في ميما أيضا العنصر ىذا يعتبر :البحث أىداف 05-
 النيائية النتائج اوماىي النياية، في يصل أن يريد ماذا إلى المناقشة، لمجنة أو لمقارئ يبين أن الباحث
ذا الباحث، الييا يصل أن يريد التي  في وفعالا كفؤا يعتبر الباحث فإن النتائج، ىذه إلى فعلا التوصل تم وا 
ن فييا، والتحكم بحثو عناصر ادارة  ذا بحثا يعتبر لا فإنو المرسومة الأىداف ىذه الى يصل لم وا 
 :يمي ما نذكر الأىداف ىذه بين ومن.قيمة
 ... عمى ......أثر تبيان إلى الوصول -
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 .....ب يتعمق ما كل توضيح محاولة -
 ....بتمويل المتعمقة المشاكل أىم عمى الوقوف محاولة -
 ......ب يقوم برنامج أو نموذج صياغة -
 ....ب والمتعمقة....ببنك الموجودة لمنقائص حمول ايجاد محاولة -
 
 في اعتمده منيج أي الباحث يبين بحيث العامة، المقدمة في ذكره من لابد عنصر :المستخدم المنيج -6

 أم واحدا منيجا اعتمد وىل الاطروحة، أو الرسالة ىذه كتابة
 الاقتصادية العموم في وغالبا منيج، كل في المستخدمة الأدوات يبين كما منيجين،
 الميدانية، الدراسة في الحالة دراسة ومنيج النظرية، الدراسة في الوصفي المنيج عمى نعتمد والتجارية

 عمى نعتمد أو معينة، لظاىرة التاريخية المراحل استقراء حالة في التاريخي المنيج عمى نعتمد ما ونادرا
 ما العنصر ىذا في الباحث يكتب ان ويمكن قياسية، الدراسة تكون لما الاحصائي او القياسي المنيج

 أو منيجا مناسبا باعتباره التحميمي، الوصفي المنيج عمى اعتمدنا المطروحة الاشكالية عمى وللإجابة:يمي
 ىذا يعتمد كما أبعادىا، يحمل ثم ىي كما الظاىرة وصف عمى يعتمد بحيث المواضيع، ىذه لمثل ملائما
 الى الوصل ليتم التركيب، والتفسير،التحميل، الوصفخلال  من النظرية الدراسة وصف عمى المنيج
 فقد الميداني الجانب في اما النظري، الجاني في ىذا المماثمة، الظاىر عمى تعميميا ثم النيائية، النتائج
 بنك او مؤسسة في ممثلا دراسة ميدان عمى النظرية اسقاط لدراسة عند الحالة دراسة منيج عمى اعتمدنا

 المذكرات لات،لمجا الكتب، المراجع، :التالية والمعمومات البيانات جمع أدوات عمى اعتمدنا بحيث ،...
 الجامعية، والرسائل
 الادارية، والسجلات الوثائق المقابمة، الاستمارة، الانترنت، مواقع المحاضرات، والندوات، الممتقيات

 .الرسمية والتقارير الاحصاءات
 

 يقدم بحيث البحث، قيمة من ويزيد جدا ميم العنصر ىذا إن :السابقة الدراسات-07
 متغيرين، من او واحد متغير من سواء بحثو، تناولت التي الدراسات كل الباحث

 بصدد ىو الذي البحث بمتغيرات علاقة ليا والتي بحثو سبقت التي الدراسات عن الباحث يبحث وىنا
 :التالية الخطوات الباحث يتبع ان، ويمكن انجازه،

 الدراسة قسمان الى ويقسميا بحثو، في الأول المتغير تناولت دراسة كل يذكر -
 عنوانيا ، :دراسة كل في يتناول بحيث العربية، بالمغة الدراسة ثم الاجنبية بالمغة

 يقارن ثم الييا، المتوصل النتائج اىم الاشكالية، الدراسة، نوع الدراسة، صاحب
 دراسة كل يتناول ثم بحثو، في ىو سيتناولو وما ينقصيا ما أي ببحثو الدراسة
 يقارنيا ثم العربية، بالمغة او الاجنبية بالمغة سواء الثاني بالمتغير تتعمق بحثو سبقت
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 .معا المتغيرين تناولت التي السابقة الدراسات كل يذكر ثم ببحثو،
 معرفة عمى والمناقش القارئ وتساعد البحث، قيمة من تزيد السابقة الدراسات -

 .منقولة وغير نسبيا وحديثة جديدة معمومات عمى الباحث اعتماد مدى
 مكان في إلييا ويشار كمرجع، ليا يشير أن من عميو لابد نوعيا، كان ميما الباحث يتناوليا دراسة كل -

 في مشكمة ولا عادية بطريقة العامة المقدمة في يكون الاقتباس أو التيميش أن أي الصفحة، في التيميش
 .ذلك
 من سيزيد وىذا لديو، المتوفرة السابقة الدراسات من قدر أكبر الباحث يذكر -
 .بحثو في المعتمدة المراجع عدد
 العامة المقدمة عدد صفحات من يزيد كما البحث، قيمة من يزيد السابقة الدراسات من كبير عدد ذكر -
 .ذلك في مشكمة ولا
 

 العامة، فيالمقدمة العنصر ىذا ذكر يشترطون لا المنيجية في الباحثين من الكثير :الدراسة حدود 08-
ن  زمن تبيان أي والمكانية، الزمانية الدراسة حدود الباحث يبين بحيث ذلك، في مشكمة فلا الباحث ذكره وا 

 .الدراسة بميدان وعلاقتيا الدراسة،
 العنصر ىذا في العامة المقدمة في يبين أن لمباحث يمكن :البحث صعوبات 09-

 صعوبة أو توفرالمراجع، عدم أو المتوفرة، المعمومات في كنقص بحثو، انجاز في واجيتو التي الصعوبات
 أغمب لكن الخ،...البحث انجاز وقت نظرالضيق او الباحث، تواجو التي المادية المشاكل بعض أو التنقل

 في عجز أو قصور لأي مبررا أو سببا باعتباره العنصر، ىذا لايذكر أن يفضمون المنيجية في الباحثين
 .المذكرة انجاز
 البحث، تقسيمات او البحث ىيكل بين الفرق :البحث ىيكل )تقسيمات 10-

 في ومطالب، ومباحث فصول شكل في يكتب العام الفيرس أن ىو العام، والفيرس
 شكل في العام الفيرس الباحث يشرح العامة، المقدمة في البحث تقسيمات أن حين
 :كالتالي الباحث ويتناوليا نثرية، كتابة أو فقرة

 ويتعمق تطبيقي، وفصل نظريين فصمين إلى البحث تقسيم حاولنا المطروحة، الاشكالية عمى وللإجابة
 المفاىيمي بالاطار الثاني الفصل يتعمق حين في ،....وانواع....ل النظري بالاطار الأول الفصل

 الدراسة بإسقاط فتعمق الميداني الجانب في اما النظري، الجانب في ىذا ،...وخصائص ....وطرق.....ل
 ....ب تتعمق حالة دراسة عمى النظرية
 .مناسبا يراه كلام أي من يزيد او يوسع أو يضيف ان لمباحث ويمكن

 .سميمة منيجية طريقة وفق لبحثو عامة مقدمة يحرر او يكتب أن لمباحث يمكن الطريقة ذهىو 
 المذكرة ترقيم :سادسا
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 ىيئة من أو آخر، إلى باحث من العامة المقدمة ترقيم يختمف :العامة المقدمة ترقيم
 أطروحة أو رسالة أو مذكرة كان سواء البحث طبيعة حسب أو أخرى، إلى عممية

 إلى يخضع المذكرة ترقيم أن إلى ىنا ونشير دولي، أو وطني ممتقى في مداخمة أو مجمة في مقال أو
 عمى والمشرف لمباحث ونترك الباحثين، بين منيجيا عميو ومتعارف معتمد منيا وكل أساسية، طرق ثلاث
 الطريقة اختيار في الحرية البحث

 .المناسبة
 .المذكرة في صفحة آخر1 لاتيني برقم مباشرة المقدمة ترقيم يبدأ -
 ب، أ، بحرف المقدمة في الأولى الصفحة بترقيم الباحث يبدأ أي الأبجدية، بالحروف المقدمة ترقيم يبدأ -
 .العامة المقدمة ايةالى ني....ج،
 عدد يحسب أي المتواصل، الترقيم العامة المقدمة بعد الترقيم الباحث يعتمد قد -

 ففرضا مباشرة، يميو الذي اللاتيني الرقم يكتب ثم العامة، المقدمة صفحات
 يبدأ الموالية الصفحة ثم ز، و، ه، د، ج، ب، أ، :كالتالي العامة المقدمة رقمت

 7 برقم ، 8، الصفحات لأن نظرا الترقيم ىذا اعتمد أنو المناقشة لمجنة ويبرر ،9
 بالترقيم نرقم ثم تحسب لذلك البحث ضمن صفحات ىي المقدمة في ىي التي

 .بعدىا المتواصل
 العامة المقدمة يرقم أي العامة، المقدمة بعد جديد من الترقيم الباحث يعتمد وقد -

 لاتيني برقم المذكرة تحرير في بالترقيم يبدا ثم آنفا، ذكرنا كما الأبجدية بالحروف
 1 و، ه، د، ج، ب، أ، :كالتالي المذكرة ترقم أي جديد، ، 2، ويبرر.....،3

 بالحروف كان العامة المقدمة ترقيم لأن نظرا الترقيم ىذا اعتمد أنو الباحث
 .وىكذا ،2 1 ، برقم نبدأ وبالتالي اللاتينية بالأرقام الترقيم وىذا الأبجدية، ، .وىكذا ،2

 كل تسبق لمفصول،وىي الرئيسية العناوين تشمل المذكرة، ضمن صفحات ىي :الفصول فواصل -02
ن لمفصل الكبير بالعنوان وتكون مباشرة، فصل  بالمباحث المتعمقة العناوين بعض أضاف الباحث شاء وا 
 ىذه أكثر، جمالية صبغة المذكرة اعطاء ثم عناوين، من الفصل بمحتوى القارئ لتذكير وذلك فقط،

 ترقيما تأخذ لا أي ترقم، لا لكن البحث ضمن كصفحات تحسب الفصول فواصل تمثل التي الصفحات
 .الفاصل صفحة عمى مكتوبا
 الجداول وفيرس العام، الفيرس يضع أن الباحث اختار لو :أنو الى ىنا نشير 03-

 أما اطلاقا، ترقم لا العامة المقدمة قبل ىي التي الصفحات الحالة ىذه ففي العامة، المقدمة قبل والأشكال
 في عنصر آخر العام الفيرس يكون أن الباحث اختار لو

 ترقم أن ويجب والجداول، الأشكال فيرس من كل مباشرة فيسبقو المذكرة،
 .المذكرة في صفحة آخر غاية إلى بكامميا الصفحات
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 .المذكرة ايةني إلى يصل حتى اللاتينية، بالأرقام المذكرة ترقيم الباحث يواصل ثم◄
 0  ، 1، 2، 3، :واللاتينية العربية الأرقام -
 ۳،۲،۱ :اليندية الأرقام -

... ،III ،II ،I : - الرومانية الأرقام 
 بحيث الباحث، اعتمده الذي العام الفيرس حسب العامة، المقدمة بعد المذكرة وتحرير بكتابة الباحث يبدأ

 ثنايا في المتوفرة المعمومات حسب لحظة، أي في لمتعديل قابمة اولية بحث خطة بمثابة الفيرس ىذا يعتبر
 .ائيني بشكل الفيرسالعام الباحث يضبط عندىا العامة، الخاتمة ايةنيغاية إلى البحث،

 
 مجبر ىنا الباحث لأن التعريف، )ال( ب العامة الخاتمة تكتب سابقا ذكرنا كما .العامة الخاتمة :سابعا
 الخاتمة في ميشاتي نجد أن الممكن غير من أي الخاص، إنجازه من الخاتمة وضبط وتحرير كتابة عمى

 والجاد الطويل البحث خلال من إليو توصل ما نتاج ىو الخاتمة في الكلام كل بمعنى العامة،
 لممقدمة ان كما....ب ونوصي ...ونقترح ....ونستنتج...الى توصل أنو الخاتمة في فيكتب يد،لذلكلمجوا

 سنذكرىا والتي توفرىا، من لابد ميمة عناصر العامة لمخاتمة ايضا توفرىا، من لابد عناصر العامة
 :كالتالي

 لو يمكن كما كتمييد، النتائج عرض قبل كلاما يكتب أن لمباحث يمكن :النتائج 1-
 عمى المذكرة في شيء أىم ىي والنتائج إلييا، المتوصل النتائج بسرد مباشرة العامة الخاتمة يكتب أن

 النتائج وتذكر لا، أم قيمة لمبحث تعطي التي وىي إلييا، التوصل المراد البحث زبدة باعتبارىا الاطلاق،
 :يمي ما وفق وذلك تباعا،

 خلال من إليو توصل لما وتمخيص كامل بسرد ىنا الباحث يقوم :النظرية بالدراسة المتعمقة النتائج - أ
 يرون المنيجية في الباحثين معظم أنو إلا متتابعة، عناصر شكل في ويطرحيا لبحثو، النظرية الدراسة
نما نفسو، الباحث انجاز من ليست انيأ باعتبارىا أفضل، النظرية الدراسة نتائج ذكر بعدم  نتائج ىي وا 
 .ذكرىا عدم يفضل لذلك الموضوع، حول قبمو باحثون إليو توصل لما فقط
 من الباحث إليو توصل ما زبدة تمثل وىي ذكرىا، من لابد وىذه :الميدانية بالدراسة المتعمقة النتائج -ب

 النيائية، النتائج لعرض طريقتين وىناك البحث، اول في المطروحة الاشكالية عمى الإجابة محاولة خلال
 أفضل وىذا متتالية عناصر شكل في تذكر أو نتيجة، كل حسب متتابعة فقرات شكل في تذكر ان إما
 لا وأن سمبية، أم كانت ايجابية نتيجة كل ذكر الباحث عمى يجب أنو كما دقيق، بشكل عرضيا يتم لكي

 النتائج ذكر وجب لذلكالدراسة، محل المؤسسات أو المؤسسة خصوصا كان، طرف أي مع يتعاطف
 .سمبية كميا كانت ولو حتى كاممة
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 كعنوان، العامة الخاتمة في العنصر ىذا يدرجون لا والباحثين الطمبة من الكثير :الفرضيات اختبار 2-
 تحتاج والتي العامة المقدمة في طرحيا التي الاحتمالية الاجابات لأن البحث، قيمة من ينقص ما وىذا
 وعند إلييا، المتوصل النتائج عمى التعرف بعد العامة الخاتمة في منيا التأكد فيتم نفي، أو إثبات إلى

 انيا ىل بإثبات اختبارىا فيتم الفرضيات بإحدى علاقة ليا كان إن نقاربيا بالفرضيات، نتيجة كل عرض
 الفرضيات تذكر أن يفضل أنو إلا ،...وىكذا بعدىا التي النتيجة الى المرور يتم ثم محققة، غير أم محققة
 الفرضية :الباحث يقول كأن إلييا، المتوصل النتائج عمى بناء اختبارىا يتم ثم عناوين شكل في تباعا

 تقوم .... المؤسسة لأن نظرا محققة غير أو محققة فيي الفرضية، ويذكر.....ب المتعمقة
 باقي يختبر ثم ،.....وكذا....ب

 .الطريقتين بين الاختيار حرية ولمباحث الطريقة، بنفس الفرضيات
 

 لو الدراسة، محل لممؤسسة سواء الباحث، يقدميا حمول بمثابة ىي :الاقتراحات 3-
 وىذه معين، اقتصادي لنظام او ما لدولة ام معين، قطاع في المؤسسات موع
 الحمول ليا فتقدم سمبية النتيجة كانت فإذا إلييا، المتوصل النتائج عمى بناء تقدم الاقتراحات أو الحمول
ذا وكذا، كذا خلال من الباحث يبين ثم المناسبة  الحمول ليا فتقدم ايجابية إلييا المتوصل النتيجة كانت وا 

 الكممات أىم الباحث أو لمطالب نقدم وىنا تدعيميا، أو تحسينيا أو عمييا المحافظة بضرورة الاقتراحات أو
 الكممات تتبعيا السمبية، لمنتائج حمول شكل في المقدمة بالكممات ولنبدأ المناسبة، الحمول لتقديم المفتاحية
 :الايجابية لمنتائج اقتراحات أو حمول شكل في المقدمة المفتاحية

 .....خلال من.... مشكمة عمى القضاء -
 ......خلال من.........ظاىرة من الحد -
 ....... خلال من..........ل حمول ايجاد -
 .......خلال من ................تحقيق -
 .......ل ملائمة طريقة ايجاد محاولة -
 ......خلال من.............تشجيع -
 ........خلال من..............تدعيم -
 .......خلال من..............تطوير -
 .........خلال من..............تثمين -
 .......خلال من...............زيادة -
 مناسبا يراه ما يوسع أو يضيف أو يختار أن لمباحث ويمكن .........خلال من .......عمى المحافظة -

 .الاقتراحات لصياغة
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 معينة، لمديرية الدراسة،أو محل لممؤسسة ارشادات أو نصائح شكل في التوصيات تقدم :التوصيات 4-
 .بالدراسة المعنية لمدولة أو الوصية، لموزارة او لمجامعة، او

يجابيات سمبيات كل يعرف الذي الوحيد الشخص ىو الباحث يعتبر :الدراسة آفاق 5-  ومن بدقة، بحثو وا 
 ىناك أنو يكتشف مذكرتو تحرير مراحل مختمف وفي المطروحة، الاشكالية عمى الاجابة محاولتو خلال
 أو لمتغيرين أو لبحثو واحد بمتغير تعمقت سواء مستقبلا، بحث كمواضيع تصمح التي الاشكاليات بعض
 شكل في أو عناوين شكل في إما ويطرحيا الاشكاليات ىذه يقدم أن الباحث عمى وجب فينا أكثر،

 سيولة بكل اشكاليات صياغة في الباحثين من غيره تساعد عامة تساؤلات
 أول في البحث موضوع اختيار اجل ومن الأعزاء الطمبة ننصح وىنا مستقبلا،
 عمى والتركيز المذكرات من العديد عمى يطمعوا ان سابقا، ذكرنا كما مراحمو
 .مناسبة إيجاداشكاليات عمى بمساعدتيم كفيل فذلك العامة، الخاتمة في الدراسة آفاق عنصر

 صفحات بمثابة وىي المراجع، قائمة قبل أي مباشرة، العامة الخاتمة بعد تأتي اللاحق :الملاحق -ثامنا 
 اقتبس أو بيا الباحث، استعان رسمية، وتقارير إحصاءات أو فواتير، أو ميزانيات أو رسمية، وثائق أو

 ذلك لأن المذكرة، لب في ىي كما تحريرىا أو كتابتيا اعادة لمباحث يتسن لم بحيث معمومات، منيا
 لكل الأول الاستعمال حسب الملاحق ىذه الباحث فيرقم الدراسة، محل الموضوع من الباحث سيخرج
 ثم المعمومة تمك يقتبس أو فيكتب معين، ممحق من بحثو في ما معمومة الباحث احتاج فاذا وىكذا، ممحق
 .العامة لمخاتمة ترقيم آخر وتتبع المذكرة كترقيم الملاحق صفحات وترقم ...رقم الممحق أنظر حرفيا يكتب
 إلى مرجع أول من بحثو، في عمييا اعتمد التب المراجع بكتابة الباحث يقوم :المعتمدة المراجع - تاسعا
 في الباحثين من فيناك مناسبة، ترتيب طريقة الى المراجع كتابة عممية تخضع أن ولابد مرجع، آخر

 سواء الأبجدية، الحروف حسب يرتبيا من وىناك لممرجع، استعمال أول حسب تباعا يرتبيا من المنيجية
 :وىي المراجع لترتيب التالية الطريقة نقترح أن ويمكن الأجنبية، بالمغة او العربية بالمغة

 .المعتمدة المراجع لكل المرجع كتابة عند الاسم ثم المقب يرتب -
 .الابجدية حروف حسب ترتب -
 .المراجع ترتيب عند الاعتبار بعين التعريف -ال-تؤخذ لا -
 عممية عند وىكذا الثاني الحرف الى ننظر الاول الحرف في تشابو حالة في -

 .الترتيب
 الأول ىو أولا استعمل الذي المرجع يرتب واحد لمؤلف كتابين وجود حالة في -
 .الترتيب عممية عند الاعتبار بعين العممية الألقاب تؤخذ لا - .الترتيب عممية عند
 الأول المؤلف عمى السابقة الخطوات نطبق لمكتاب، مؤلفين وجود حالة في -

 .عادية بطريقة الثاني المؤلف يكتب ثم فقط،
 .المرجع كتابة نياية في الصفحة تذكر لا -
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 .المعتمدة المراجع أو المراجع قائمة
 :العربية بالمغة :أولا
 الكتب – أ

 :الجامعية والرسائل المذكرات -ب
 :والدوريات المجلات -ج
 :القوانين -د

 :الأجنبية بالمغة :ثانيا
A/les ouvrages, les livres: 

B/les mémoires: 
C/les revues: 

D/les sites: 
 مع لمموقع، الأول الاستعمال حسب الانترنت مواقع ترتب :الانترنت مواقع -

 الموقع، دخول تاريخ كتابة
www.yahoo.fr/page consultée le: ../../.... 

 واليوامش المراجع تيميش -عاشرا
 الصفحة، أسفل في ميش شكل في أصحابو إلى ويحال الغير، عند من اخذ كلام كل التيميش يمثل

 إلى الغير عند من مأخوذ كلام أي احالة الباحث عمى يجب انو إلى ىنا ونشير ،(العممية الأمانة)
لا أصحابو،  .نفسو لمباحث كلاما اعتباره سيتم وا 
 .المراجع ميشو التفسيرية، اليوامش قسمان، إلى اليوامش وتنقسم
 لمباحث يمكن لا بحيث مبيمة، أو غامضة ألفاظ او مصطمحات عن عبارة ىي :التفسيرية اليوامش 1-
 موضوع الخروج إلى حتى أو الموضوع تشعب إلى تؤدي قد الأ البحث، محتوى في بشرحيا يقوم أن

 ― • ٭ ٭ ) معين برمز الغامض المفظ % ذلك تفسير يتم ثم او، المصطمح ىذا إلى يشار لذلك البحث،
 .الصفحة أسفل التيميش مكان في المصطمحם # * -

 عكس صفحة، كل في لممراجع جديد ترقيم مع صفحة، كل أسفل المراجع ميشتي يتم :المراجع ميشتي-
 وسنحاول دولي، أو وطني ممتقى في مداخمة او مجمة في لمقال المراجع ميش عند بو العمل يتم ما

 المرجع) المراجع ميش عند المنيجية في الشاذة القواعد كل عميو نطبق ثم الكتاب، ميش لكيفية التطرق
 بتيميش المتعمقة القواعد كل نذكر ثم وواضحة، سيمة بصورة الفيم ،ليتم(...السابق والمرجع نفسو،

 الأخرى، المراجع
 دار الطبعة، ،..الجزء ،....:ترجمة الكتاب، عنوان المؤلف، اسم:كتابا يكون عندما المرجع ميشتي-أ

 .ص السنة، البمد، المدينة، النشر،
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ن وفلان، فلان :نكتب مؤلفان لمكتاب يكون لو -  من أكثر لمكتاب كان وا 
 .وآخرون فلان :نكتب مؤلفين

 .لذكرىا داعي فلا الطبعة او الجزء أو لمكتاب ترجمة وجود عدم حالة في -
 فاصمة، فتتبعيا العناصر باقي أما نقطتان، أو فاصمة، المؤلف اسم بعد نضع قد -

 مرجع من الاقتباس عند بتكرارالتيميش يسمح لا منيجيا(: سابق مرجع نفسو، المرجع) المرجع إلى الإحالة
تخضع  التيميش فعممية بعد، فيما إليو الرجوع ثم معين مرجع من الاقتباس حالة في لذلك معين،

 :وىي القواعد من لمجموعة
 سابقا ذكرنا كما بكاممو المرجع فييمش مرة، لأول مرجع أي استعمال حالة في -
 .الكتاب عن
 استعمال بدون بعد، فيما إليو الرجوع ثم مرة، لأول المرجع استعمال حالة في -

 نفسو، المرجع :مباشرة نكتب الحالة ىذه ففي اطلاقا، أخرى مراجع
 :التالية الشروط إلى العنكبوتية الشبكة من المرجع ميشتي يخضع:الانترنت من المرجع ميشتي .
 .منتدى يكون لا وأن متخصص، الالكتروني الموقع يكون أن -
 .مستقبلا تغمق الالكترونية المواقع بعض لأن الموقع، دخول تاريخ ذكر يجب -
  .الموقع دخول ساعة ذكر يشترط لا -
 معمومات كل :فيكتب الانترنت في المرجع معمومات كل الباحث وجد إذا -

 .الانترنت صفحة دخول وتاريخ الموقع إضافة مع المرجع،
 الموقع إضافة المرجع،مع عن المتوفرة المعمومات :فيكتب المرجع معمومات بعض الباحث وجد إذا -

 .الانترنت صفحة دخول وتاريخ
 معين، موقع من صفحة او فقرتان او فقرة شكل في معمومات الباحث اخذ إذا -
 .الانترنت صفحة دخول وتاريخ الالكتروني الموقع :يكتب الحالة ىذه ففي

 انتيى
 ف-د/ب


