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وزارة التعليم العالي والبحث العلمـي
جامعـة الجلفة
كلية العلوم الاقتصادية وعلوم التسيير

قسم العلوم الاقتصادية 

      الموضوع: 



العنـــــوان الرئيــــسي


السنة الجامعية: 2019 - 2020
1-صفحة الواجهة: يجب أن توضع بنسخة أصلية " ورق حجم سميك " وبعدها مباشرة توضع نسخة طبق الأصل" ورق عادي " ، ثم يكون ترتيب باقي مكونات تقرير التربص كما يلي : 
 2- التشكرات : توضع أولا بعد صفحة الواجهة .
 3 - الإهداءات: توضع ثانيا بعد صفحة الواجهة .
 4 - فهرس المحتويات ويكون كما يلي : 
فهرس المحتويات
	الصفحة
	العنوان 

	
	التشكرات

	
	الإهداءات

	
	فهرس المحتويات

	
	قائمة الأشكال

	
	قائمة الجداول

	أ- ج
	مقدمة

	1- 10
	المبحث الأول :

	1
	المطلب الأول :.........
المطلب الثاني:.....إلخ

	11-20
	المبحث الثاني :

	11
	المطلب الأول :..........
المطلب الثاني:.....إلخ

	21-29
	المبحث الثالث :

	21
	المطلب الأول :..............
المطلب الثاني:.............إلخ

	29
	خاتمة

	
	قائمة المراجع

	
	الملاحق


ملاحظات أساسية : 
 * الصفحات الخاصة بالتشكرات، الإهداءات ، فهرس المحتويات ، قائمة الأشكال ، وقائمة الجداول ، إضافة قائمة المراجع والملاحق لا ترقم لا بالحروف الأبجدية ولا الأرقام ولا الحروف الرومانية . مثلما هو موضح في الجدول أعلاه .
* بالنسبة لقائمة الأشكال يجب احترام ترقيم تسلسلي يبدأ من الرقم 1 إلى نهاية الأشكال في التقرير . ونفس الشيء بالنسبة للجداول ، على أن يتم وضع عنوان كل شكل أو جدول فوق هذه الأشكال ومصادر هذه الأشكال والجداول تحتها ، ويتم وضعها في تقرير التربص كما يلي :

الجدول رقم (01) : عنوان الجدول
	الاختبار 2
	الاختبار 1
	المؤشر 2
	المؤشر 1
	المعامل

	15.21
	15.21
	15.21
	15.21
	15.21

	18.58
	18.58
	18.58
	18.58
	18.58

	28.05
	28.05
	28.05
	28.05
	28.05

	11.14
	11.14
	11.14
	11.14
	11.14


المصدر : المؤلف 1، المؤلف 2، المؤلف 3 (2018)، أثر الاستثمار الأجنبي المباشر على النمو الاقتصادي في تركيا خلال الفترة (2006- 2016 )،  مجلة رؤى اقتصادية، المجلد 08 ، العدد02، كلية العلوم الاقتصادية والتجارية وعلوم التسيير، جامعة حمه لخضر الوادي، الجزائر، ص-ص: 18-19.
	الشكل رقم (01) : عنوان الشكل
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المصدر : المؤلف 1، المؤلف 2، المؤلف 3 (2018)، أثر الاستثمار الأجنبي المباشر على النمو الاقتصادي في تركيا خلال الفترة (2006- 2016 ) 

، مجلة رؤى اقتصادية، المجلد 08 ، العدد02، كلية العلوم الاقتصادية والتجارية وعلوم التسيير، جامعة حمه لخضر الوادي، الجزائر، ص-ص: 18-19.
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المصدر : المؤلف 1، المؤلف 2، المؤلف 3 (2018)، أثر الاستثمار الأجنبي المباشر على النمو الاقتصادي في تركيا خلال الفترة (2006- 2016 )، مجلة رؤى اقتصادية، المجلد 08 ، العدد02، كلية العلوم الاقتصادية والتجارية وعلوم التسيير، جامعة حمه لخضر الوادي، الجزائر، ص-ص: 18-19.


5-الملخص باللغة العربية:
الملخص: الملخص (لا يجب أن يتعدى الملخص كاملا حدود 8  أسطر على الأكثر) ؛ الملخص هو مختصر مركز وشامل لأهم محتويات تقرير التربص، دون التطرق للتفاصيل الدقيقة، يركز فيه الطالب على هدف البحث أي الغاية منه (مشكلة البحث المطروحة)، ومنهجية العمل المتبعة والأدوات المستخدمة فيه، وكذلك عرض الاستنتاجات الرئيسية المتوصل إليها، وعلى الطالب تفادي احتواء الملخص على: تهميش أو إحالة لمرجع آخر؛ استخدام المختصرات وإشارات الإعارة (...، الخ.) ؛ إدراج جملة غير كاملة؛ استخدام المصطلحات الغامضة؛ استخدام أي نوع من الأشكال، الجداول أو الإشارة إليها.

نوع خط الكتابة في نص الملخص Traditional Arabic، مقاس 14، التباعد بين السطور1 (ينطبق هذا التنسيق على الكلمات المفتاحية). يتبع الملخص بالكلمات المفتاحية حسب ورودها في تقرير  التربص ويجب أن تكتب نكرة، مع مراعاة عدم تجاوز 5 كلمات مفتاحية. 
الكلمات المفتاحية: كلمة مفتاحية؛ كلمة مفتاحية؛ كلمة مفتاحية؛ كلمة مفتاحية؛ كلمة مفتاحية.
6-الملخص باللغة الأجنبية : " فرنسية أو إنجليزية"
ABSTRACT:Summarized in one paragraph that should not exceed 8 lines (Time New Roman, 14, normal). The abstract, should summarize the major aspects of the entire paper, including: The overall purpose of the study, objectives, pertinent results and findings, important conclusion or new questions. 

Keywords :(Maximum, 5 keywords) (Time New Roman, 12, normal).

7-المقدمة
* بالنسبة للمقدمة يكون ترقيمها بالحروف الأبجدية أو الهجائية وتكتب بصيغة نكرة " مقدمة " . وتضم العناصر التالية : 
 * تمهيد موضوع تقرير التربص :
يكتب نص التمهيد بخط Traditional Arabic، مقاس 15، البعد بين السطور 1 (طبعا هذا التنسيق ينطبق على كامل نصوص المتن)؛ يبين الطالب من خلال التمهيد الجانب العام من الموضوع ثم الجانب الخاص، للوصول إلى تلك المعلومات التي تصف المشكل بدقة. حيث يتناول فيه المشكلة في صورة سؤال واحد فقط، والفرضية/الفرضيات التي يقوم عليها (النتيجة المحتملة للحل) .
 * طرح الإشكالية: ويتم فيها طرح سؤال رئيسي وأسئلة فرعية متعلقة بموضوع تقرير التربص .
 * ذكر أهمية وأهداف إعداد تقرير التربص .
أهداف البحث: هي الغاية منه و النتائج المتوقع الوصول اليها ، وتشمل أهداف المحيط من البحث وأهداف المؤسسة محل الدراسة،  وأهداف الطالب العلمية 
أما الأهمية:  فتمثل قيمة البحث ، وحل المشكلة أو المساهمة في حلها ، أو اضافة قيمة علمية ككشف حقيقة علمية أو تصحيح خطأ علمي أو اثراء للبحث العلمي و مكتبة الجامعة.
* حدود ومنهج تقرير التربص : في حالة استخدام الطالب لأدوات معينة ( إحصائية مثلا ) في معالجة تقرير التربص يجب ذكرها .

" تم التطرق للإطار النظري المتعلق ب.......، عن طريق دراسة مكتبية قمنا بها معتمدين بدرجة أولى على أحدث المراجع والتي تم التحصل عليها من مصادر مختلفة، أما فيما يخص الدراسة القياسية فشملت الفترة الزمنية (2017-1995) في محاولة لإيجاد نموذج قياسي يشرح أثر ...... على ...... في الجزائر، خلال الفترة الدراسة. ونظرا لطبيعة الدراسة ومن أجل اختبار الفرضيات، سوف يتم الاعتماد على المنهج التاريخي والوصفي من خلال عرض الوقائع، وكذا المنهج الاستقرائي المناسب لبناء نموذج قياسي يفسر الظاهرة المدروسة بهدف إحداث التكامل في منهجية البحث بتدعيم الجزء النظري بدراسة قياسية. 
 هذه العناصر يجب وضعها وفق الترتيب الموضح أعلاه مع ترقيمها بالأرقام ابتداء من طرح الإشكالية .
* تقسيمات موضوع تقرير التربص .

* يتم تقسيم موضوع تقرير التربص وفق مباحث ( المبحث الأول ، المبحث الثاني ، والمبحث الثالث ) وتحت المباحث نكتب مطالب ( المطلب الأول ، المطلب الثاني ...) ، وتحت المطالب يمكن للطالب اعتماد الفروع ( الفرع الأول ، الفرع الثاني ...) ،أو الإعتماد على الأرقام ( 1 ، 2 ، ... ) .
* يبدأ الترقيم بالأرقام ابتداء من المبحث الأول إلى غاية الخاتمة وفق ترقم تسلسلي.
يجب أن لا يتعدى عدد صفحات تقرير التربص 40 صفحة .
8- تقوم منهجية الجزء النظري والتطبيقي كما يلي :
*الفصل الأول:

*المبحث الأول: محتوى المبحث الأول بنفس التنسيق المعتمد (الخط، المقاس، البعد بين السطور)، مع إضافة  تمهيد لكل مبحث بنفس التنسيق المعتمد (الخط، المقاس، البعد بين السطور). 

*الفرع الأول: الفرع الأول يكتب بنفس التنسيق المعتمد (الخط، المقاس، البعد بين السطور). 

*أولا- عنوان العنصر الأول من الفرع الأول: محتوى العنصر الأول بنفس التنسيق المعتمد (الخط، المقاس، البعد بين السطور). 

1*– العنوان الفرعي: محتوى العنوان الفرعي من العنصر الأول بنفس التنسيق المعتمد (الخط، المقاس، البعد بين السطور). 
ونكمل بنفس الطريقة حتى نهاية تقرير التربص.
9-  الطريقة والأدوات: 

الطريقة والأدوات المستخدمة بنفس التنسيق المعتمد (الخط، المقاس، البعد بين السطور) ؛ يوضح الطالب في هذا القسم، بوضوح كيفية تحديد المتغيرات وكيفية قياسها، طريقة جمع البيانات ووصف كيفية تلخيص المعطيات (المتوسط، نسبة مئوية،...)، الأدوات الإحصائية والقياسية المستخدمة في تحليل المعطيات واختبار الفرضيات وتحديد المعنوية الإحصائية، وأحيانا قد يكون من الضروري ذكر البرامج المستخدمة في الحساب؛ وعند استخدام طريقة مستخدمة من قبل ومنشورة في أباحث أخرى يمكن الإشارة فقط إلى تلك الطريقة في التهميش دون إعادة وصفها من جديد، وإن كانت هناك تعديلات في الطريقة، يجب تبيان ذلك وتعليله.
يجب عرض هذه الطرق والأدوات بدقة ووضوح دون إسهاب بحيث يتمكن الطلبة الآخرون من إعادة الدراسة أو التحقق منها، ويمكن للطالب أن يصف الأدوات والطرق المستخدمة في شكل مخطط، جدول أو رسم بياني لشرح الأساليب التي استخدمت، في حالة التعقيد فقط، بغرض التبسيط؛ ويمكن تقسيم هذا القسم إلى أقسام فرعية، حيث تختلف محتوياته وفقًا لموضوع تقرير التربص.
*  يجب ألا يتعدى عدد صفحات المقدمة صفحتين (03)
* يجب أن لا يتعدى عدد صفحات الجانب النظري (المفاهيمي) 15 صفحات .
* يجب أن لا يتعدى عدد صفحات التطبيق على موضوع تقرير التربص 20 صفحة .
* يجب أن لا يتعدى عدد صفحات الخاتمة صفحتين (02).
* ينبغي الحرص على أن تقرير التربص يغلب عليه الطابع التطبيقي، فقط المعلومات النظرية تخص فقط المفاهيم الأساسية التي لها علاقة بموضوع التقرير.
10-  النتائج ومناقشتها : 

النتائج تعرض بنفس التنسيق المعتمد (الخط، المقاس، البعد بين السطور)، ويجب عرض ملخص عن البيانات المجمعة في صورة نسب أو مجاميع، ثم استعراض التحليل الذي تم إجراؤه على تلك البيانات المجمعة باستخدام كل من النص والوسائل التوضيحية (الجداول والأشكال المشار إليها في الملحق) وفقا للطريقة والأدوات المستعرضة أعلاه، وبعد عرض النتائج يمكن تقييم وتفسير مضامينها إحصائيا واقتصاديا على ضوء الفرضيات. 
11الخلاصة :
خلاصة تقرير التربص دوما بنفس التنسيق المعتمد (الخط، المقاس، البعد بين السطور) ؛ بحيث يوضح فيها الاستنتاجات الرئيسية أو حوصلة الأفكار المتوصل إليها في القسم السابق والتي تجيب عن السؤال المطروح في التمهيد، متبوعة بالمقترحات التي تم التوصل إليها من خلال الدراسة الميدانية، وتضم خلاصة المقال آفاقه أي حدود البحث نظريا وتطبيقيا (نقد ذاتي: التوقعات التي تنعكس على البحث مستقبلا)، بمعنى آخر ما هي المجالات التي يمكن أن يتطرق لها الطلبة مستقبلا ؟، نظرا لكون الطالب تعرض لها بشكل مختصر أو لم يتعرض لها أصلا، لكي يفتح مجالاً لغيره في البحث.
12-  الملاحق :

في هذا القسم يتم إدراج  البيانات والمعلومات غير ضروري إدراجها داخل النص، والتي تُقدم معلومات توضيحية مهمة لفهم تقرير التربص؛ ومن المعلومات التي يمكن إدراجها بالملاحق، على سبيل المثال: المعطيات الخام؛ الاستبيانات؛ الأشكال البيانية والجداول والمخططات (الخط المستخدم بالجداول والأشكال من نوع Traditional Arabic، مقاس 12، البعد بين السطور 1)، كما بيناها سابقا.

* بالنسبة للملاحق يجب على الطالب ترقيمها كما يلي : [ الملحق رقم ( 1 ) ، الملحق رقم ( 2 ) ... ]. وأن صفحة الملاحق كذلك لا ترقم لا بالأرقام ولا بالحروف الأبجدية، ونوصي بالتقليل من الملاحق إلى الحد الضروري * يجب على الطلبة تفادي استعمال العناوين المسطرة والملونة يجب استعمال نمط واحد من لون الكتابة ، وهذا سواء في صفحة الواجهة ، أو باقي الصفحات .

13-  قائمة  والمراجع :

يستخدم في قائمة والمراجع خط من نوع Traditional Arabic، مقاس 10، البعد بين السطور 1، مع إضافة فراغ قبل المرجع؛ وتعتبر المصادر البيبليوغرافية للمادة العلمية المستدل بها في تقرير التربص هي فقط تلك المراجع والمصادر المقتبس منها فعلا وبدقة أي تحديد الصفحة/الصفحات المستدل بها، وترقم المراجع أبجديا ويمكن إتباع المنهجية التالية:
أولا : الكتب
1-
2- 
ثانيا : المجلات والدوريات 
3- 
4-
ثالثا : المذكرات 
5- 
6- 
7-
رابعا : الملتقيات والمؤتمرات والأيام الدراسية 
8- 
9-
خامسا : مواقع الإنترنيت 
10- 
14-ورقة بيضاء
15-الغلاف الخارجي : سميك و بدون أية كتابة .
الاقتباس و التهميش
الطريقة التي يقتبس و يهمش بها كامل تقرير التربص كما يلي:
مثلا تهميش الكتاب كما يلي :

اسم المؤلف و لقبه ، عنوا الكتاب ) تخته خط أو ابرازه ( ، اسم المترجم إن وجد ، رقم الطبعة ، دار النشر ، بلد النشر ، تاريخ النشر ) السنة ( ، الصفحة .
محرزي محمد عباس، اقتصاديات المالية العامة، ديوان المطبوعات الجامعية، الجزائر، 2003، ص65.
حالة كتاب باللغة الأجنبية :
.Igalens J. et Penan H.,La Normalisation,  Collection Que sais-je ?, PUF, Paris, 1994,P10.   (Time New Roman, Taille 10)
*مثلا تهميش المقال كما يلي :

اسم المؤلف ولقبه ، عنوا المقال ) تخته خط أو ابرازه ( ، عنوان المجلة، عدد المجلة ، مكان النشر ، بلد النشر ، تاريخ النشر ) السنة ( ، الصفحة.
مراس محمد وبن سماعين مراد، النمذجة القياسية لأثر الإنفاق العام على التشغيل والدخل والأسعار في الجزائر للفترة 2001-2014 باستخدام نموذج التكامل المتزامن و ECM، مجلة الإستراتيجية والتنمية، العدد 08، جانفي2015، ص20.      . (Traditional Arabic, Taille 10)
*مثلا تهميش مداخلة في ملتقى وطني أو دولي كما يلي :

اسم المؤلف و لقبه ، عنوا المداخلة ) تخته خط أو ابرازه ( ، عنوان الملتقى، مكان إنعقاد الملتقى ، بلد المام فيه الملتقى، تاريخ إنعقاد الملتقى ، الصفحة إن وجدت .
خالد كواش، الدور الاقتصادي والاجتماعي للسياحة، حالة الجزائر، المؤتمر العلمي الدولي حول السياحة رهان التنمية المستدامة- دراسة تجارب بعض الدول-، جامعة البليدة، يومي 24 و 25 أفريل 2012، ص6.
*مثلا تهميش مذكرة أو أطروحة كما يلي :

اسم المؤلف و لقبه ، عنوا المذكرة ) تخته خط أو ابرازه ( ، ، جامعة المؤلف ، بلد جامعة المؤلف، تاريخ  المناقشة ، غير منشورة، بتصرف، الصفحة.

بن عزة محمد، ترشيد سياسة الإنفاق العام بإتباع منهج ضبط الأهداف، دراسة تحليلية قياسية لدور الإنفاق العام في تحقيق أهداف السياسة الاقتصادية في الجزائر، أطروحة دكتوراه في العلوم الاقتصادية تخصص تسيير المالية العامة، جامعة أبو بكر بلقايد، تلمسان، 2014-2015، ص44.
*مثلا تهميش مقال في موقع الكتروني كما يلي :

اسم المؤلف و لقبه ، عنوا المقال ) تخته خط أو ابرازه ( ، ذكر الموقع ، سنة صدور المقال في الموقع، تاريخ دخول وتصفح هذا المقال، التوقيت الزمني.

مقالة : الاقتصاد الصيني يتسارع للمرة الأولى في سبع سنوات، تاريخ التصفح : 21/01/2020 على الساعة 22:00،
http://arabic.people.com.cn/n3/2018/0122/c31659-9417897.html
كن على الصدق مقيما والأدب. . . . والزم العلم بفهم وطلب
واتق الله بقلب خاشع واجتنب . . . . ظلمة أنواع السبب
أول العلم الصمت والثاني حسن الإستماع والثالث حفظه والرابع العمل به والخامس نشره.
الهدف الدائم للعلم التجريبي هو الصدق وليس اليقين ، فليس هناك علم تجريبي يقيني ولن يكون.
كل إناء يضيق بما جعل فيه إلا وعاء العلم فإنه يتسع.
لا يزال المرء عالما ما دام في طلب العلم ، فإذا ظن أنه قد علم فقد بدأ جهله
الناس الى العلم أحوج منهم الى الطعام و الشراب ، لأن الرجل يحتاج الى الطعام و الشراب في اليوم مرة أو مرتين ، و حاجته الى العلم بعدد أنفاس.
إن العلم والحياة لا يصنعان الأخلاق وإنما يصنعان القوة .. إن القوة دائما ضد الأخلاق لهذا لا ينتظر ازدهار الأخلاق مستقبلا بل نمو القوة الإنسانية.
الحُكْم نتيجة الحِكمة، والعلم نتيجة المعرفة، فمن لا حكمة له لا حُكْمَ له، ومن لا معرفة له لا علم له.
أحيانا لايكون السقوط دليلا على الفشل فعندما سقطت تفاحة نيوتن فتحت لنا الأبواب لأكتشاف علم جديد
العلم التجريبي لا يستطيع أن يحل اللغز الجوهري للطبيعة وهذا في النهاية بسبب أننا نحن جزء من الطبيعة وبالتالي جزء من اللغز الذي نحاول أن نحله.
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