
 ِفَٙٛ إٌّٙغ١خ        

  

اْ اٌٛطٛي اٌٝ اٌّؼوفخ اٌؼ١ٍّخ رفوع ػ١ٍٕب ارجبع ِٕٙظ ػٍّٟ ٚاػؼ ، ٚ٘نا ِب ٠َزقلِٗ 

 اٌؼٍُ .

 رؼو٠ف إٌّٙظ  -اٌّطٍت ا٤ٚي :           

 ِٓ ف٩ي مٌه ٔزطوق :

   

٠مظل ثبٌّٕٙظ اٌطو٠ك أٚ اٌٍَّه ) فٟ ِغبي اٌٍغخ ( . ٚفٟ ا٨طط٩ػ ، ػوف     

إٌّٙظ رؼو٠فبد ِقزٍفخ ، ففٟ اٌؼٙل ا٦غو٠مٟ ٠وعغ أٚي اٍزؼّبي ٌّظطٍؼ " ِٕٙظ " 

" ٠ٚمظل ثٗ اٌجؾش أٚ اٌّؼوفخ اٌّىزَجخ ِٓ رؼبًِ méthodeاٌّزوعُ ِٓ ِظطٍؼ " 

ثؤٔٗ اٌجؾش ٔفَٗ  –أهٍطٛ " ر١ٍّن أف٩ؽْٛ  ا٦َٔبْ ِغ ٚالؼٗ ، ٚػوفٗ اٌف١ٍَٛف "

ٚػوف اٌٍَّّْٛ إٌّٙظ ) اثٓ فٍلْٚ ٚاثٓ ر١ّ١خ ( ثؤٔٗ ػجبهح ػٓ ِغّٛػخ ِٓ 

اٌمٛاػل اٌّظٛغخ اٌزٟ ٠ؼزّل٘ب اٌجبؽش ثغ١خ اٌٛطٛي اٌٝ اٌؾم١مخ اٌؼ١ٍّخ ثشؤْ 

 اٌظب٘وح أٚ اٌّشىٍخ ِٛػٛع اٌلهاٍخ ٚاٌزؾ١ًٍ .

ٞ إٌّٙظ ثؤٔٗ " اٌطو٠ك اٌّئكٞ اٌٝ اٌىشف ػٓ ٠ٚؼوف ػجل اٌوؽّبْ ثلٚ       

اٌؾم١مخ فٟ اٌؼٍَٛ ثٛاٍطخ ؽبئفخ ِٓ اٌمٛاػل اٌؼبِخ اٌزٟ ر١ّٙٓ ػٍٝ ١ٍو اٌؼمً ٚرؾلك 

 ػ١ٍّبرٗ ؽزٝ ٠ظً اٌٝ ٔز١غخ ِؼٍِٛخ ".

٠ٚؼوف عبثو ػظفٛه إٌّزٙظ ثؤٔٗ " ٠ٙلف اٌٝ اٌىشف ػٓ اٌؾم١مخ ِٓ ؽ١ش أٔٗ    

ك ٚاٌظؾ١ؼ ٌّقزٍف اٌّشى٩د اٌزٟ ٠ّىٓ ِؼبٌغزٙب ثطو٠مخ ٠َبػلٔب ػٍٝ اٌزؾل٠ل اٌلل١

 ػ١ٍّخ ٠ٚىٕٕب ِٓ اٌؾظٛي ػٍٝ اٌج١بٔبد ٚإٌزبئظ ثشؤٔٙب .

ِٓ ف٩ي مٌه ٠ّىٓ اٌمٛي أْ إٌّٙظ ٘ٛ رٍه اٌطو٠مخ اٌؼ١ٍّخ اٌزٟ ٠ٕزٙغٙب أٞ ثبؽش     

ِؾلكح  فٟ كهاٍزٗ ٚرؾ١ٍٍٗ ٌظب٘وح ِؼ١ٕخ أٚ ٌّؼبٌغزٗ ٌّشىٍخ ِؼ١ٕخ ٚفك فطٛاد ثؾش

 ِٓ أعً اٌٛطٛي اٌٝ اٌّؼوفخ ا١ٌم١ٕ١خ ثشؤْ ِٛػٛع اٌلهاٍخ ٚاٌزؾ١ًٍ .

  

 رؼو٠ف إٌّٙغ١خ -اٌّطٍت اٌضبٟٔ :          

  

 ٕ٘بن ِٓ ٠غؼً ِفَٙٛ إٌّٙظ ِواكف ٌّفَٙٛ إٌّٙغ١خ فًٙ إٌّٙظ ٘ٛ إٌّٙغ١خ ؟   

ٚ٘نا اٌّفَٙٛ ِووت ِٓ   Méthodologieاْ إٌّٙغ١خ ٠مبثٍٙب فٟ اٌٍغخ اٌفو١َٔخ     

ٚرؼٕٟ ػٍُ ، ٚثنٌه فبٌّٕٙغ١خ ٟ٘  Logieٚرؼٕٟ إٌّٙظ ، ٚ Méthodeوٍّز١ٓ : 

 اٌؼٍُ اٌنٞ ٠ٙزُ ثلهاٍخ إٌّب٘ظ فٟٙ ػٍُ إٌّب٘ظ .

ٚثنٌه فبٌّٕٙغ١خ ٟ٘ أشًّ ِٓ إٌّٙظ ، ففٟ اٌجؾٛس اٌؼ١ٍّخ َٔزقلَ ِفَٙٛ      

ٕب٘ظ فٟ اؽبه اٌزىبًِ إٌّٙغٟ ، إٌّٙغ١خ فٟ ؽبي اػزّبكٔب ػٍٝ ِغّٛػخ ِٓ اٌّ

 ٌخ اػزّبكٔب ػٍٝ ِٕٙظ ػٍّٟ ٚاؽل َٚٔزؼًّ ِفَٙٛ إٌّٙظ فٟ ؽب

  

 إٌّٙغ١خ فٓ أٚ ػٍُ -اٌّطٍت اٌضبٌش :           

 ِب ٘ٛ اٌفٓ ؟ 



اٌفٓ ٘ٛ ٔشبؽ أَبٟٔ فبص ٠ٕجؤ ٠ٚلي ػٍٝ للهاد ٍِٚىبد اؽَب١ٍخ ٚرؤ١ٍِخ ٚأف٩ل١خ 

٘ٛ اٌّٙبهح اٌقبطخ فٟ رطج١ك اٌّجبكة ٚإٌظو٠بد أٚ    ٚم١ٕ٘خ فبهلخ ِٚجلػخ .

 اٌؼ١ٍّخ فٟ اٌٛالغ ٚا١ٌّلاْ .

ِٚٓ إٌبؽ١خ ا٨طط٩ؽ١خ ، فبْ اٌفٓ ٘ٛ اٌّٙبهح ا٦َٔب١ٔخ ٚاٌّملهح ػٍٝ ا٨ثزىبه    

ٚا٦ثلاع ٚاٌقٍك ٚاٌّجبكهح ٚ٘نٖ اٌّملهح رؼزّل ػٍٝ ػلح ػٛاًِ ِقزٍفخ ِٚزغ١وح ِضً 

 طٛاة اٌؾىُ ٚا٨ٍزؼلاكاد اٌم١بك٠خ ٌلٜ ا٤شقبص كهعخ اٌنوبء ٚلٛح اٌجظو ٚ

امْ ٩ٔؽع أْ " اٌفٓ " ِوثٛؽ ثبٌؼبًِ إٌفَٟ ٚ٘نا اٌؼبًِ ٠زّضً فٟ اٌّٙبهح     

 ا٦َٔب١ٔخ .

ٕٚ٘بن ِٓ ٠ؼوف إٌّٙظ ثؤٔٗ فٓ اٌزٕظ١ُ اٌظؾ١ؼ ٌٍََخ ِٓ ا٤فىبه اٌؼل٠لح ِٓ      

ٓ أعً اٌجوٕ٘خ ػ١ٍٙب ٣ٌفو٠ٓ أعً اٌىشف ػٓ اٌؾم١مخ ؽ١ٓ ٔىْٛ ثٙب عب١ٍ٘ٓ أٚ ِ

 ؽ١ٓ ٔىْٛ ثٙب ػبهف١ٓ .

ٚثبٌزبٌٟ رظٙو ف١ٕخ إٌّٙغ١خ فٟ رؼو٠ف إٌّٙظ فٟ ؽل مارٗ ، ٚرظٙو ف١ٕخ      

ثؾش ِؼ١ٓ ثؼل  –إٌّٙغ١خ فٟ اٌقطخ اٌزٟ ٠زظٛه٘ب أٞ ثبؽش ػٕل كهاٍزٗ ٌّٛػٛع 

ؾضٗ ، ِضً لواءرٗ ٌّغّٛػخ ِٓ اٌّواعغ ٚاٌّظبكه ، ِٚٓ صُ ٠مَٛ ثزظ١ُّ فطخ ث

 إٌّٙلً اٌنٞ ٠وٍُ ِقطؾ ثٕبئٗ ، فبٌقطخ ٟ٘ ثّضبثخ اٌّشوٚع إٌٙلٍٟ ٌجؾضٗ .

امْ ِٓ ف٩ي مٌه ٠ّىٓ اٌمٛي أْ إٌّٙغ١خ ٟ٘ فٓ ِٓ ٘نا اٌغبٔت ، ٚاما وبٔذ ونٌه     

 فًٙ ٠ّىٓ أْ ٔفَو٘ب ػٍُ ؟

١خ ػٍٝ ػوفٕب ٍبثك أْ إٌّٙغ١خ ٟ٘ اٌؼٍُ اٌنٞ ٠لهً إٌّب٘ظ ، ٚرؾزٛٞ إٌّٙغ    

إٌّٙظ ِٚب ٠طجمٗ ٘نا إٌّٙظ ِٓ ظٛا٘و ثّضبثخ اٌّٛػٛع ، فّض٩ إٌّٙظ ا٦ؽظبئٟ 

 ٠مَٛ ثزطج١ك ِٛػٛع ا٨ٔزقبثبد ٚغ١وٖ ِٓ اٌّٛاط١غ اٌى١ّخ .

 امْ إٌّٙغ١خ ٟ٘ ػٍُ ٚفٓ فٟ آْ ٚاؽل    

 

ا٤ٔٛاع ( –اٌقظبئض  –اٌّجؾش ا٤ٚي : ِفَٙٛ اٌجؾش اٌؼٍّٟ ) اٌزؼو٠ف   

 اٌضبٟٔ : رؼو٠ف اٌجؾش اٌؼٍّٟاٌّطٍت 

  

اٌجؾش فٟ اٌٍغخ ٘ٛ اٌزفز١ش ٚاٌزمظٟ ٌؾم١مخ ِٓ اٌؾمبئك أَ اٌؼٍُ فمل ػوفٕبٖ ٍبثمب     

. 

امْ اٌجؾش اٌؼٍّٟ ِٓ اٌغبٔت ا٨طط٩ؽٟ ٌٗ ػلٖ رؼبه٠ف ٔؤفن ِٓ ث١ٕٙب ٘نٖ     

 :  اٌزؼبه٠ف

ػ١ٍّخ ِؾلكح  اٌجؾش اٌؼٍّٟ ٘ٛ اٌزمظٟ إٌّظُ ثبرجبع أٍب١ٌت ِٕٚب٘ظ     -1

 ٌٍؾمبئك اٌؼ١ٍّخ ثمظل اٌزؤول ِٓ طؾزٙب أٚ رؼل٠ٍٙب ٚاػبفخ اٌغل٠ل ٌٙب .

اٌجؾش اٌؼٍّٟ ٘ٛ ١ٍٍٚخ ٩ٌٍزؼ٩َ ٚا٨ٍزمظبء إٌّظُ ٚاٌلل١ك اٌنٞ      -2

٠مَٛ ثٗ اٌجبؽش ثغوع اوزشبف ِؼٍِٛبد أٚ ػ٩لبد عل٠لح ، ػٍٝ أْ ٠زجغ فٟ 

ظ اٌجؾش اٌؼٍّٟ ٚافز١به اٌطو٠مخ ٘نا اٌفؾض ٚا٨ٍزؼ٩َ اٌلل١ك فطٛاد ِٕٙ

 ٌٍجؾش ٚعّغ اٌج١بٔبد.

اٌجؾش اٌؼٍّٟ ٘ٛ اٌلهاٍخ اٌّٛػٛػ١خ اٌزٟ ٠مَٛ ثٙب اٌجبؽش فٟ أؽل      -3

ا٨فزظبطبد اٌطج١ؼ١خ أٚ ا٦َٔب١ٔخ ٚاٌزٟ رٙلف اٌٝ ِؼوفخ ٚالؼ١خ ِٚؼٍِٛبد 



رفظ١ٍ١خ ػٓ ِشىٍخ ِؼ١ٕخ ٠ؼبٟٔ ِٕٙب اٌّغزّغ ٚا٦َٔبْ ٍٛاء وبٔذ ٘نٖ 

اٌّشىٍخ رزؼٍك ثبٌغبٔت اٌّبكٞ أٚ اٌغبٔت اٌؾؼبهٞ ٌٍّغزّغ. ٚاٌلهاٍخ 

اٌّٛػٛػ١خ ٌٍغٛأت اٌطج١ؼ١خ أٚ ا٨عزّبػ١خ لل رىْٛ كهاٍخ ِقزجو٠خ أٚ 

رغو٠ج١خ أٚ كهاٍخ اعوائ١خ أٚ كهاٍخ ١ِلا١ٔخ اؽظبئ١خ أٚ كهاٍخ ِىزَجخ ، رؼزّل 

ٌجبؽش فٟ ع١ّغ اٌؾمبئك ػٍٝ اٌّظبكه ٚاٌىزت ٚاٌّغ٩د اٌؼ١ٍّخ اٌزٟ ٠َزؼٍّٙب ا

 ٚاٌّؼٍِٛبد ػٓ اٌّشىٍخ اٌّيِغ كهاٍزٙب ٚٚطفٙب ٚرؾ١ٍٍٙب .

         

امْ ِٓ ف٩ي اٌزؼبه٠ف اٌَبثمخ ، ٠ّىٓ اٌمٛي أْ اٌٙلف ا٤ٍبٍٟ ٌٍجؾش اٌؼٍّٟ ٘ٛ   

اٌزؾوٞ ػٓ ؽم١مخ ا٤ش١بء ِٚىٛٔبرٙب ٚأثؼبك٘ب َِٚبػلح ا٤فواك ٚاٌّئٍَبد ػٍٝ ِؼوفخ 

اٌظٛا٘و اٌزٟ رّضً أ١ّ٘خ ٌل٠ُٙ أٚ ٌل٠ٙب ، ِّٚب ٠َبػلُ٘ ػٍٝ ؽً ِؾزٜٛ ِٚؼّْٛ 

اٌّشى٩د ا٨عزّبػ١خ ٚا٨لزظبك٠خ ٚا١ٌَب١ٍخ ا٤وضو اٌؾبؽب ٚمٌه ثبٍزقلاَ ا٤ٍب١ٌت 

 اٌؼ١ٍّخ ٚإٌّطم١خ .

ِٓ ف٩ي وً مٌه ٠ّىٓ أْ ٔؼوف اٌجؾش اٌؼٍّٟ ثؤٔٗ ا١ٌٍٍٛخ ا٨ٍزمظبئ١خ إٌّظّخ اٌزٟ     

اٌجبؽش فٟ ١ِلاْ اٌؼٍَٛ ا٦َٔب١ٔخ ٨ٚعزّبػ١خ أٚ فٟ ١ِلاْ اٌؼٍَٛ اٌطج١ؼ١خ ٠مَٛ ثٙب 

ٚاٌزم١ٕخ ، ٚمٌه ثبرجبع أكٚاد ثؾش ِؼ١ٕخ ٚٚفك فطٛاد ثؾش ِؼ١ٕخ ٚمٌه ِٓ أعً اٌىشف 

 ػٓ اٌؾم١مخ اٌؼ١ٍّخ ثشؤْ اٌّشىٍخ ِؾً اٌلهاٍخ ٚاٌزؾ١ًٍ .

  

 اٌّطٍت اٌضبٌش : فظبئض اٌجؾش اٌؼٍّٟ

  

 زظ فظبئض اٌجؾش اٌؼٍّٟ ِٓ ف٩ي اٌزؼبه٠ف اٌَبثمخ ، ٟٚ٘ وّب ٠ٍٟ :٠ّىٓ أْ َٔزٕ

 اٌجؾش اٌؼٍّٟ ثؾش ِٛػٛػٟ           -

اٌجؾش اٌؼٍّٟ ثؾش رف١َوٞ ٤ٔٗ ٠ٙزُ ثزف١َو اٌظٛا٘و ٚا٤ش١بء ثٛاٍطخ     -

 ِغّٛػخ ِزٍٍََخ ِٚزواثطخ ِٓ اٌّفب١ُ٘ رلػٝ إٌظو٠بد .

١ِٛخ فٟ كهاٍخ ٚرؾ١ًٍ اٌظٛا٘و ِؼزّلا فٟ اٌجؾش اٌؼٍّٟ ٠ز١ّي ثبٌؼّ          -

 مٌه ػٍٝ اٌؼ١ٕبد .

اٌجؾش اٌؼٍّٟ ثؾش ِٕظُ ِٚؼجٛؽ ٤ٔٗ ٠مَٛ ػٍٝ إٌّٙغ١خ اٌؼ١ٍّخ     -

ثّفِٙٛٙب اٌؼ١ك ٚاٌٛاٍغ ، ا٤ِو اٌنٞ ٠غؼً اٌجؾش اٌؼٍّٟ أِو ِٛصٛق ثٗ فٟ 

 فطٛارٗ ٚٔزبئغٗ .

  

 اٌّطٍت اٌضبٌش : أٔٛاع اٌجؾش اٌؼٍّٟ  

  

بن ػلح ِؼب١٠و ٌزظ١ٕف اٌجؾٛس ، فمل رظٕف اٌجؾٛس ػٍٝ أٍبً ؽج١ؼخ ٕ٘    

اٌّٛػٛع اٌٝ ثؾٛس اعزّبػ١خ ، لب١ٔٛٔخ ، ربه٠ق١خ ، عغواف١خ .... اٌـ ، ٕٚ٘بن 

اٌزظ١ٕف ػٍٝ أٍبً إٌز١غخ اٌّزؾظً ػ١ٍٙب فٟ اٌجؾش ٚػٍٝ أٍبً و١ف١خ ِؼبٌغخ 

ٔىْٛ أِبَ ثؾٛس رٕم١ج١خ  اٌّٛػٛع ، ً٘ ٟ٘ ِؼبٌغخ رف١َو٠خ ، رؤط١ٍ١خ ، ٚثبٌزبٌٟ

اوزشبف١ٗ ، أٚ ثؾٛس رف١َو٠خ ٔمل٠خ ، أٚ وبٍِخ ، أٚ اٍزط٩ػ١خ ، أٚ ثؾٛس ٚطف١خ 

 ٚرشق١ظ١خ ، أٚ ثؾٛس رغو٠ج١خ .



ٕٚ٘بن ِٓ ٠مَُ اٌجؾٛس ؽَت ؽج١ؼزٙب ٚكٚافغ اٌجؾش اٌٝ ثؾٛس أٍب١ٍخ ) ثؾزخ (     

 ، ٚثؾٛس رطج١م١خ .

ٚأٍب١ٌت اٌجؾش اٌَّزقلِخ اٌٝ ثؾٛس ربه٠ق١خ ، ٕٚ٘بن ِٓ ٠مَّٙب ؽَت ِٕب٘ظ      

 ثؾٛس ٚطف١خ ، ثؾٛس رغو٠ج١خ .

ٕٚ٘بن وض١وا ِٓ اٌزظ١ٕفبد اٌّقزٍفخ ، ٚ٘نٖ اٌزظ١ٕفبد رَزٕل اٌٝ ِؼب١٠و ِقزٍفخ ،      

ٌنا ٔؾبٚي أْ ٔزطوق اٌٝ رم١َُ اٌجؾٛس ؽَت ؽج١ؼزٙب ٚكٚافغ اٌجؾش ، صُ ٔزطوق اٌٝ 

ّزؾظً ػ١ٍٙب فٟ اٌجؾش ٚػٍٝ أٍبً و١ف١خ ِؼبٌغخ اٌزظ١ٕف ػٍٝ أٍبً إٌز١غخ اٌ

 اٌّٛػٛع .

 اٌزظ١ٕف ػٍٝ أٍبً اٌطج١ؼخ ٚكٚافغ اٌجؾش 

 ثؾٛس أٍب١ٍخ ) ثؾزخ ( :  -أ

ٚرَّٝ أ٠ؼب ثبٌجؾٛس إٌظو٠خ ، ٠ٚٙلف ٘نا إٌٛع ِٓ اٌجؾٛس اٌٝ اٌزٛطً 

ل اٌجؾش ٌٍؾم١مخ ٚرطٛه اٌّفب١ُ٘ إٌظو٠خ ِٚؾبٌٚخ رؼ١ُّ ٔزبئغٙب ثؼغ إٌظو ػٓ فٛائ

ٚٔزبئغٗ ، ٠ٚغت ػٍٝ اٌجبؽش فٟ ٘نا اٌّغبي أْ ٠ىْٛ ٍِّب ثبٌّفب١ُ٘ ٚا٨فزواػبد ِٚب 

 رُ اعواإٖ ِٓ لجً ا٢فو٠ٓ ٌٍٛطٛي اٌٝ اٌّؼوفخ ؽٛي ِشىٍخ ِؼ١ٕخ .

   

 اٌجؾٛس اٌزطج١م١خ :  -ة     

٠ٚؼوف اٌجؾش اٌزطج١مٟ ػٍٝ أٔٗ مٌه إٌٛع ِٓ اٌلهاٍبد اٌزٟ ٠مَٛ ثٙب اٌجبؽش 

رطج١ك ٔزبئغٙب ِؾً اٌّشى٩د اٌؾب١ٌخ ، ٚرغطٟ اٌؼل٠ل ِٓ اٌزقظظبد ا٦َٔب١ٔخ  ثٙلف

وبٌزؼ١ٍُ ٚا٦كاهح ٚا٨لزظبك ٚاٌزوث١خ ٚا٨عزّبع ، ٠ٚٙلف اٌجؾش اٌزطج١مٟ اٌٝ ِؼبٌغخ 

ِشى٩د لبئّخ ٌلٜ اٌّئٍَبد ا٨عزّبػ١خ ٚا٨لزظبك٠خ ، ثؼل رؾل٠ل اٌّشى٩د ٚاٌزؤول ِٓ 

بٌٚخ ػ٩عٙب ٚط٨ٛ اٌٝ ٔزبئظ ٚرٛط١بد رَُٙ فٟ اٌزقف١ف ِٓ طؾخ ٚكلخ َِججبرٙب ِٚؾ

ؽلح ٘نٖ اٌّشى٩د ، ِٚضبٌٙب أثؾبس اٌز٠َٛك اٌزٟ رغو٠ٙب اٌشووبد ، ٚأثؾبس اٌجٕه اٌلٌٟٚ 

ؽٛي اٌلٚي إٌب١ِخ ، ٚأثؾبس ِٕظّخ اٌظؾخ اٌؼب١ٌّخ ٚاٌٍغبْ اٌقبطخ ثبٌّوأح ٚاٌوػب 

 اٌٛظ١فٟ ٚغ١و٘ب . 

  

ؼت أؽ١بٔب اٌز١١ّي ٚاٌفظً ث١ٓ اٌجؾٛس إٌظو٠خ ٚاٌجؾٛس اٌزطج١م١خ ، ٚاٌؾم١مخ ، أٔٗ ٠ظ   

ٚمٌه ٌٍؼ٩لخ اٌزىب١ٍِخ ث١ّٕٙب ، فبٌجؾٛس اٌزطج١م١خ غبٌجب ِب رؼزّل فٟ ثٕبء فوػ١برٙب أٚ 

أٍئٍزٙب ػٍٝ ا٤ؽو إٌظو٠خ اٌّزٛافوح فٟ ا٤كث١بد اٌّقزٍفخ ، وّب أْ اٌجؾٛس إٌظو٠خ 

ِجبشو ِٓ إٌزبئظ اٌزٟ رزٛطً ٌٙب اٌلهاٍبد ٚا٤ثؾبس رَزف١ل ٚثشىً ِجبشو أٚ غ١و 

 اٌزطج١م١خ ِٓ ف٩ي اػبكح إٌظو فٟ ِٕطٍمبرٙب إٌظو٠خ ٌزى١١فٙب ِغ اٌٛالغ .

ٚفٟ اٌٛالغ أْ ٘ناْ إٌٛػبْ ِٓ اٌجؾٛس ٠ؾ٩ّْ فٟ ؽ١برٙب أٔٛاػب فوػ١خ ِزؼلكح         

 ٠ّىٓ أْ ٔغٍّٙب ف١ّب ٠ٍٟ :

 ٚاوزشبفٟ ٌٍؾمبئك :   اٌجؾش اٌؼٍّٟ اٌزٕم١جٟ               -1

٠ٚٙزُ ٘نا إٌٛع ِٓ اٌجؾٛس اٌؼ١ٍّخ ثبٌىشف ػٓ اٌؾم١مخ ثٛاٍطخ اعواء ثؼغ 

ا٨فزجبهاد اٌؼ١ٍّخ اٌزغو٠ج١خ ، ِٚٓ ا٤ِضٍخ ػٍٝ ٘نا إٌٛع ِٓ اٌجؾٛس رٍه اٌجؾٛس 

١ٕخ ، ٚونٌه اٌزٕم١ج١خ اٌزٟ ٠مَٛ ثٙب اٌّئهؿ ثٙلف ِؼوفخ ا١ٌَوح اٌنار١خ ٌشقظ١خ ِؼ

رٍه اٌجؾٛس اٌزٟ ٠مَٛ ثٙب اٌطبٌت فٟ اٌّىزجبد ِٓ أعً اٌؾظٛي ػٍٝ ِغّٛػخ ِٓ 

 اٌّواعغ ٚاٌّظبكه اٌّزؼٍمخ ثّٛػٛع اٌجؾش . 



 اٌجؾش اٌزف١َوٞ إٌملٞ :               -2

٠ٙزُ ٘نا إٌٛع ِٓ اٌجؾٛس اٌؼ١ٍّخ ثبٌىشف ػٓ ا٤ٍجبة اٌزٟ أكد اٌٝ رشى١ً       

ِٛػٛع ِؼ١ٓ ٚإٌظو اٌٝ ٘نٖ اٌفىوح أٚ ٘نا اٌّٛػٛع ٔظوح ٔمل٠خ  فىوح ِؼ١ٕخ أٚ

اٌشٟء ، ِٚٓ ا٤ِضٍخ ػٓ ٘نا إٌٛع ِٓ اٌجؾٛس   ٌٍٛطٛي اٌٝ اٌؾم١مخ اٌؼ١ٍّخ ػٓ ماد

ٔنوو ِٕبلشخ هأٞ ِفىو ِؼ١ٓ ؽٛي لؼ١خ ِؼ١ٕخ ، ٠َٚزلي اٌجبؽش فٟ ٘نٖ اٌؾبٌخ 

 ثبٌؾغظ ٚاٌجوا١٘ٓ ؽٛي ِلٜ طؾخ أٚ فطؤ هأٞ غ١وٖ .

 اٌجؾش اٌىبًِ :               -3

ػ١ٍّب   ٠وِٟ ٘نا إٌٛع ِٓ اٌجؾٛس اٌؼ١ٍّخ اٌٝ ؽً اٌّشى٩د أٚ اٌّٛاػ١غ ؽ٩   

 ٚشب٩ِ ٠ٌّ وً عٛأت ٚؽ١ض١بد اٌّٛػٛع اٌّواك كهاٍزٗ ٚرؾ١ٍٍٗ .

 اٌجؾش ا٨ٍزط٩ػٟ :               -4

ِغزّغ ِؼ١ٓ ثب٨ػزّبك ػٍٝ  ٠َزٕل ٘نا اٌجؾش اٌٝ أكاح " ل١بً اٌوأٞ اٌؼبَ " فٟ     

ٚاٌزٟ غبٌجب ِب رَزقلَ فٟ اٌظٛا٘و اٌى١ّخ ِضً :   ١ٍٚSONDGEٍخ ٍجو ا٢هاء 

ظب٘وح ا٨ٔزقبثبد ، ظب٘وح إٌؾٛ اٌل٠ّغوافٟ ، ٚؽَبة ِزٍٛؾ كفً اٌفوك .... اٌـ ، 

٠َٚزٙلف ٘نا إٌٛع ِٓ اٌجؾٛس ونٌه رشق١ض اٌّشىٍخ ، ٠ٚزُ اٌٍغٛء ا١ٌٗ ػٕلِب 

أٚ ػٕلِب رىْٛ ٕ٘بن ػآٌخ فٟ اٌّؼٍِٛبد ٚاٌّؼوف  ٌجؾش عل٠لا  ٠ىْٛ ِٛػٛع

 اٌؼ١ٍّخ اٌّزؾظً ػ١ٍٙب ؽٛي اٌّٛػٛع ِؾً اٌلهاٍخ ٚاٌزؾ١ًٍ .

 اٌجؾش اٌٛطفٟ ٚاٌزشق١ظٟ :               -5

٠ٚٙلف ٘نا إٌٛع ِٓ اٌجؾٛس اٌٝ رؾل٠ل ٍّبد طفبد ٚفظبئض ِٚمِٛبد ظب٘وح   

 ِؼ١ٕخ رؾل٠لا و١ّب ٚو١ف١ب .

 اٌجؾش اٌزغو٠جٟ :               -6

ٚاٌزم١ٕخ، ؽ١ش ٠ؼزّل ػٍٝ إٌّٙظ   ٠َٚزقلَ ٘نا اٌجؾش فٟ ِغبي اٌؼٍَٛ اٌطج١ؼ١خ

  اٌزغو٠جٟ .

  

 اٌّجؾش اٌضبٟٔ : أكٚاد ٚفطٛاد ِٚواؽً اػلاك اٌجؾش اٌؼٍّٟ         

  

 اٌّطٍت ا٤ٚي : فطٛاد اٌجؾش اٌؼٍّٟ        

  

 اٌؼ١ٍّخ فٟ :رزّضً فطٛاد أغبى اٌجؾٛس 

 ا٩ٌّؽظخ  -1

 اٌفوػ١خ  -2

 اٌزغوثخ أٚ اٌّمبهٔخ  -3

 اٌمبْٔٛ أٚ إٌز١غخ  -4

  

 اٌفوع ا٤ٚي : ا٩ٌّؽظخ 

  

رؼزجو ا٩ٌّؽظخ ٟ٘ اٌٍجٕخ ا٤ٍب١ٍخ ٌٍجؾش اٌؼٍّٟ إٌظوٞ أٚ اٌزطج١مٟ ػٍٝ ؽل 

 ٍٛاء ، ٚثنٌه ٨ ٠ّىٓ اعواء ثؾش ػٍّٟ كْٚ ٚعٛك ػٕظو ا٩ٌّؽظخ .



ٕٚ٘بن ػلح رؼو٠ف رزؼٍك ثب٩ٌّؽظخ ِٕٙب ثؤٔٙب " اكهان اٌظٛا٘و ، ٚاٌٛلبئغ      

، ٚاٌؼ٩لبد ػٓ ؽو٠ك اٌؾٛاً ، ٍٛاء ٚؽل٘ب أٚ ثبٍزقلاَ اٌَّبػلح ، ٚمٌه 

 ف١ّب ٠زؼٍك ثبٌغ١و " 

 ٕٚ٘بن ِٓ ٠ؼوفٙب ثؤٔٙب : 

ٌه ٥ٌشقبص ، ٚم  " رٍه ا١ٌٍٍٛخ اٌزٟ ٔؾبٚي ثٙب اٌزؾمك ِٓ اٌٍَٛن اٌظب٘وٞ

ثّشب٘لرُٙ ث١ّٕب ُ٘ ٠ؼجوْٚ ػٓ أٔفَُٙ فٟ ِقزٍف اٌظوٚف ٚاٌّٛالف اٌزٟ 

 افز١ود ٌزّضً ظوٚف اٌؾ١بح اٌؼبك٠خ أٚ ٌزّض١ً ِغّٛػخ فبطخ ِٓ اٌؼٛاًِ "

 ٚثنٌه ٠ّىٓ اٌمٛي أْ ا٩ٌّؽظخ ٟ٘ ٔٛػبْ :   

 ٩ِؽظخ ؽ١َخ ، ٩ِٚؽظخ اكهاو١خ .

ح ِٓ ؽٛاً ا٦َٔبْ اٌقٌّ ، فب٩ٌّؽظخ اٌؾ١َخ ٟ٘ رٍه ا٩ٌّؽظخ اٌَّزّل    

 ٟٚ٘ ِزٛافوح ٌلٜ وً إٌبً ، ٠ٚطٍك ػ١ٍُٙ ثب٩ٌّؽظخ اٌؼبك٠خ .

أِب ا٩ٌّؽظخ ا٦كهاو١خ فٟٙ رٍه اٌزٟ ٠ىْٛ ِظله٘ب اٌؼمً ٠ٚزُ ف١ٙب ا٨ػزّبك   

ػٓ اٍزقلاَ ِٕٙظ ِؼ١ٓ ، ٚرىّٓ ِّٙخ ا٩ٌّؽظخ ا٦كهاو١خ فٟ اٌىشف ػٓ 

كح ػٍٝ ٘نا إٌٛع ِٓ ا٩ٌّؽظخ ثب٩ٌّؽظخ ؽج١ؼخ اٌظب٘وح ٚأعيائٙب ٠ٚطٍك ػب

اٌؼ١ٍّخ ) اٌزؼو٠ف اٌضبٟٔ ( ٚثنٌه فب٩ٌّؽظخ اٌؼ١ٍّخ ٟ٘ رٍه اٌزٟ رىْٛ ِٓ 

 افزظبص اٌجبؽض١ٓ ٚا٤وبك١١ّ٠ٓ كْٚ غ١وُ٘ .

  

 اٌفوع اٌضبٟٔ : اٌفوػ١خ 

  

 اْ اٌفوػ١خ ٟ٘ اعبثخ ِئلزخ ٌَئاي اٌجؾش . -

ئلذ أٚ ِؾزًّ ٠ٛػؼ اٌؼٛاًِ أٚ ا٤ؽلاس ٠ّٚىٓ رؼو٠ف اٌفوػ١خ ثؤٔٙب رف١َو ِ -

 أٚ اٌظوٚف اٌزٟ ٠ؾبٚي اٌجبؽش أْ ٠فّٙٙب 

  

اٌفوػ١خ ٟ٘ رف١َو ِئلذ ٨ ٠ياي ثؼ١لاً ٚثّؼيي ػٓ اٌؾم١مخ ٚاِزؾبْ اٌٛالغ ، صُ اما  -

ِب كهً ٚاِزؾٓ اٌٛالغ أطجؼ ثؼل مٌه اِب فوػب فطؤ ٚىائغب ٠ٚغت هفؼٗ ٚرؼل٠ٍٗ ، 

 أٚ طؾ١ؾب ٠ظٍؼ أْ ٠ىْٛ لبٔٛٔب ٠فَو ِغوٜ اٌظٛا٘و . 

 ٚرز١ّي اٌفوػ١خ ثبٌقظبئض اٌزب١ٌخ :

 اٌزظو٠ؼ-

 اٌزٕجئ -

 ١ٍٍٚخ اٌزؾم١ك ا٨ِجو٠مٟ

اٌزظو٠ؼ : اٌفوػ١خ ٟ٘ ػجبهح ػٓ رظو٠ؼ ٠ٛػؼ فٟ عٍّخ أٚ أوضو ػ٩لخ ث١ٓ ؽل٠ٓ 

 أٚ أوضو ، ِضبي مٌه :

 رىضو اٌغو٠ّخ فٟ اٌّغزّؼبد اٌفم١وح 

 اٌّغزّؼبد اٌفم١وح . –٘نٖ اٌفوػ١خ رم١ُ اٌؼ٩لخ ث١ٓ ؽل٠ٓ : اٌغو٠ّخ 

ٕجئ ٌّب ٍٕىشفٗ فٟ اٌٛالغ ، ففٟ اٌّضبي اٌزٕجئ : اٌفوػ١خ ٟ٘ ػجبهح ػٓ ر     -1

اٌَبثك ٍٕزٛلغ إٔٔب ٔغل اٌغو٠ّخ َٔجزٙب ِورفؼخ فٟ اٌّغزّؼبد اٌفم١وح ، 

 ِمبهٔخ ثبٌّغزّؼبد اٌغ١ٕخ .

 امْ اٌفوػ١خ ٟ٘ عٛاة ِفزوع ٌٍَئاي اٌنٞ ٔطوؽٗ ٚ٘ٛ " أ٠ٓ رىضو اٌغو٠ّخ ؟ "



 ١ٍٍٚخ ٌٍزؾمك ا٨ِجو٠مٟ :               -2

١خ ٟ٘ ١ٍٍٚخ ٌٍزؾمك ا٨ِجو٠مٟ ، اْ اٌزؾمك ا٨ِجو٠مٟ ٘ٛ فبط١خ ِٓ اٌفوػ     

فظبئض اٌجؾش اٌؼٍّٟ رؾزٛٞ ػٍٝ ِمبهٔخ ا٨فزواػبد ثبٌٛالغ ِٓ ف٩ي ٩ِؽظخ ٘نا 

 ا٤ف١و .

امْ اٌزؾمك ا٨ِجو٠مٟ ٘ٛ ػ١ٍّخ ٠زُ ف٩ٌٙب ِؼوفخ ِلٜ ِطبثمخ اٌزٛلؼبد   

 ٚا٨فزواػبد ٌٍٛالغ أٞ اٌظٛا٘و.

مك ا١ٌّلأٟ ٠زؼّٓ امْ ٩ِؽظخ اٌٛالغ ، ٚاٌفوػ١خ رٛعٗ ٘نٖ ا٩ٌّؽظخ ، اْ اٌزؾ   

اْ اٌفوػ١خ اٌزٟ رمٛي أْ اٌغو٠ّخ رىضو فٟ اٌّغزّؼبد اٌفم١وح ، ٍزج١ٓ امْ طؾخ ٘نٖ 

 اٌؼ٩لخ ِٓ ف٩ي ٩ِؽظزٙب ٌٍٛالغ .

 ٚػِّٛب ، ٠ّىٓ اٌمٛي أْ اٌفوػ١خ ٟ٘ رظو٠ؼ ٠زٕجؤ ثٛعٛك ػ٩لخ ث١ٓ ؽل٠ٓ أٚ أوضو أٚ

 ث١ٓ ػٕظو٠ٓ أٚ أوضو ِٓ ػٕبطو اٌٛالغ .

ٌىٓ فٟ ؽبٌخ اما ٌُ َٔزطغ اٌزٕجئ ، فؼٕلئن ٍزؼٛع اٌفوػ١خ ثٙلف اٌجؾش ، ٚ٘لف    

اٌجؾش ٘ٛ غب٠خ ٧ٌعبثخ ػٓ ٍئاي اٌجؾش ، ٠َزٍيَ اٌم١بَ ثزؾمك أِجو٠مٟ ، ٠ٚؾلس مٌه 

ثب٦ؽبؽخ فٟ اٌجؾٛس اٌى١ف١خ ، ؽ١ش ٠ظؼت ل١بً اٌظٛا٘و ، ٚفٟ ٘نٖ اٌؾبٌخ ٔمَٛ 

ثَئاي اٌجؾش كْٚ ط١بغخ اٌفوػ١بد ، فّض٩ اما اٍزقلِٕب إٌّٙظ اٌزبه٠قٟ ثظفخ 

فبطخ ، فبْ اٌجبؽش ٨ ٠َزط١غ أْ ٠ؼغ اٌفوػ١خ ا٨ فٟ ٔٙب٠خ ثؾضٗ ، ففٟ ثلا٠خ اٌجؾش 

رىْٛ ٌل٠ٗ فىوح ِٛعٙخ فبػؼخ ٌزؾ٨ٛد ِززب١ٌخ ثبٌَٕجخ ٌٙنا إٌٛع ِٓ اٌجؾٛس أٚ 

، فبٕٔب ٔملَ ا٦عبثخ ػٓ اٌَئاي فٟ ط١غخ " ٘لف اٌجؾش " ثل٨ اٌجؾٛس اٌٛطف١خ ػبِخ 

 ِٓ رمل٠ّٗ فٟ ط١غخ فوػ١خ .

 أشىبي اٌفوػ١خ : -

٠ّىٓ ط١بغخ اٌفوػ١خ ثؤشىبي ِقزٍفخ ، ٠ّىٕٕب أْ ١ّٔي ث١ٓ ص٩س أشىبي أٍب١ٍخ ٟ٘    

 : 

 اٌفوػ١خ أؽبكٞ اٌّزغ١و  -

 اٌفوػ١خ صٕبئ١خ اٌّزغ١واد -

 غ١واد اٌفوػ١خ ِزؼلكح اٌّز -

 أ/ اٌفوػ١خ أؽبك٠خ اٌّزغ١و :

ٚفٟ ٘نٖ اٌؾبٌخ رووي اٌفوػ١خ ػٍٝ ظب٘وح ٚاؽلح ثٙلف اٌزٕجئ ثزطٛه٘ب ِٚلا٘ب ،     

 ِضبي :

 " اٌفمو ٠يكاك فٟ اٌؼبٌُ ِٕن ػشو ٍٕٛاد "  

 ٘نٖ اٌفوػ١خ أؽبك٠خ اٌّزغ١و 

 ة /اٌفوػ١خ صٕبئ١خ اٌّزغ١واد :

رؼزّل اٌفوػ١خ فٟ ٘نٖ اٌؾبٌخ ػٍٝ ػٕظو٠ٓ أٍب١١ٍٓ ٠وثؾ ث١ّٕٙب اٌزجئ ، ٚغبٌجب ِب    

 ٠َزقلَ ٘نا إٌٛع فٟ اٌجؾٛس اٌؼ١ٍّخ .

فٟ ٘نا إٌٛع ِٓ اٌفوػ١بد ، رزىْٛ اٌفوػ١خ ِٓ ِزغ١و٠ٓ ، ثّؼٕٝ أْ اؽلٜ      

 اٌظب٘ور١ٓ رزغ١و ثزغ١و اٌظب٘وح ا٤فوٜ ِضبي :

 فٟ إٌّبؽك اٌو٠ف١خ أوضو ِٕٙب فٟ إٌّبؽك اٌؾؼو٠خ "" رورفغ َٔجخ اٌّٛا١ٌل 

 ٘نٖ اٌفوػ١خ روثؾ ث١ٓ ٔٛع إٌّطمخ َٚٔجخ اٌّٛا١ٌل .    

 ط/ اٌفوػ١خ ِزؼلكح اٌّزغ١واد :



 ٔمظل ثٙنٖ اٌفوػ١خ أْ ٕ٘بن ػ٩لخ ث١ٓ ظٛا٘و ِزؼلكح     

 ِضبي :  

زَوة اٌّلهٍٟ " اْ اٌفمو ٚاٌزفىه ا٤ٍوٞ ٚإٌّؾلهاد ٠ئكٞ اٌٝ ؽلٚس ؽب٨د اٌ

 ػٕل اٌز١ِ٩ن "

ِٓ ف٩ي ٘نٖ اٌفوػ١خ ، ٩ٔؽع أْ اٌفمو ٚاٌزفىه ا٤ٍوٞ ٚاٌّقلهاد ٟ٘ ؽلٚك ص٩صخ 

 ٠ّىٓ اػزجبه٘ب ٍججب فٟ اٌزَوة اٌّلهٍٟ .

ٚأف١وا ٠ّىٓ اٌمٛي أْ ٕ٘بن ِظبكه ػل٠لح ٌٍفوػ١خ ٠ّىٓ ؽظو٘ب فٟ فجوح اٌجبؽش     

 اٌّىٛٔبد اٌضمبف١خ ٌٍّغزّغ .اٌنار١خ ٚإٌظو٠بد اٌؼ١ٍّخ اٌَبثمخ ، ٚ

٠ٚشزوؽ فٟ اٌفوػ١خ اٌؼ١ٍّخ أْ رىْٛ ِؼزّلح ػٍٝ ا٩ٌّؽظخ ِٚطبثمخ ٌٍؾمبئك    

اٌؼ١ٍّخ اٌٍَُّ ثٙب ، ٚأْ رىْٛ ِقزظوح ٚكاٌخ ػٓ ٚعٛك اٌؼ٩ئم١خ أٚ اٌشوؽ١خ أٚ 

 أؼلاِٙب.

  

 اٌفوع اٌضبٌش : اٌزغوثخ أٚ اٌّمبهٔخ

     

اٌطج١ؼ١خ ٚاٌزم١ٕخ ، ٚفٟ ٘نٖ اٌؾبٌخ ٠ىْٛ اٌجبؽش فٟ رورجؾ اٌزغوثخ ث١ّلاْ اٌؼٍَٛ 

اٍزم٩ي ربَ ػٓ اٌظب٘وح اٌّلهٍٚخ غ١و أٔٗ فٟ ١ِلاْ اٌؼٍَٛ ا٨عزّبػ١خ ِٕٚٙب اٌؼٍَٛ 

اٌمب١ٔٛٔخ ِٓ اٌّزؼنه اعواء اٌزغبهة ػٍٝ اٌظٛا٘و اٌمب١ٔٛٔخ فظٛطب ٚػٍٝ اٌظٛا٘و 

ػٛع اٌلهاٍخ ، ٕٚ٘ب رؾً ا٨عزّبػ١خ ػِّٛب ، ٔظوا ٌزؼمل اٌظب٘وح ا٦َٔب١ٔخ ِٛ

اٌّمبهٔخ ِؾً اٌزغوثخ ، ؽ١ش ٠ؼزجو٘ب " ا١ًِ كٚه وب٠ُ " رغو٠ت غ١و ِجبشو ٤ْ 

اٌظب٘وح ا٨عزّبػ١خ ِزغ١وح فٟ اٌيِبْ ٚاٌّىبْ ، ٚ٘نا اٌزغ١و ٠زطٍت ِٓ اٌجبؽش 

 .  اٍزقلاَ أٍٍٛة اٌّمبهٔخ ، ػىٌ اٌظب٘وح اٌطج١ؼ١خ اٌزٟ رزظف ثبٌضجبد

  

 ٌمبْٔٛ أٚ إٌز١غخا  اٌفوع اٌواثغ :

ا١ٌٙب فٟ ١ِلاْ اٌؼٍَٛ اٌطج١ؼ١خ ٚاٌزم١ٕخ ٟ٘ لبْٔٛ ، ٚمٌه ٤ْ  اْ إٌز١غخ اٌّزٛطً   

اٌجبؽش فٟ ٘نا ا١ٌّلاْ ٠زؼبًِ ِغ أش١بء ِبك٠خ ، ٚاهاكرٗ َِزمٍخ رّبِب ػٕٙب . فّض٩ 

اوزشبف " ١ٔٛرٓ " ٌمبْٔٛ اٌغبمث١خ ، فٙنا اٌمبْٔٛ طبٌؼ فٟ وً ىِبْ ِٚىبْ ، ث١ّٕب 

قزٍف ، ؽ١ش أْ اٌجبؽش ٕ٘ب ٘ٛ ا٦َٔبْ ٚ٘ٛ فٟ ١ِلاْ اٌؼٍَٛ ا٦َٔب١ٔخ فبْ ا٤ِو ِ

عيء ِٓ اٌظب٘وح ِؾً اٌلهاٍخ ، ِّب ٠ئكٞ ثبٌجبؽش اٌٝ رى١١ف ٔزبئظ اٌلهاٍخ ٚفمب 

٨ٛ١ٌّرٗ ٚٚفمب ٌّب ٠واٖ ِٕبٍجب ، ٕٚ٘ب فبْ إٌز١غخ اٌّزٛطً ا١ٌٙب ٟ٘ ِغوك ٔز١غخ 

ج١ؼخ اٌؾبي َٔج١خ ، لل رطجك فٟ ِغزّغ كْٚ آفو ٚفٟ ىِٓ كْٚ آفو ، ٠ٚوعغ مٌه ثط

  اٌٝ اٌزغ١١و اٌَّزّو ٌٍظب٘وح ا٦َٔب١ٔخ فٟ رؼبلجبرٙب ىِب١ٔب ِٚىب١ٔب ً . 

  

 اٌّطٍت ا٤ٚي : أكٚاد اٌجؾش اٌؼٍّٟ        

  

٠َزؼ١ٓ اٌجبؽش فٟ ثؾضٗ ثّغّٛػخ ِٓ ا٤كٚاد ٚاٌزم١ٕبد ٚا٤ٍب١ٌت ٚاٌطوق ، ٚمٌه    

 نٖ ا٤كٚاد فٟ :ِٓ أعً عّغ اٌّؼٍِٛبد ٚاٌج١بٔبد ا٩ٌىِخ ، ٚرزّضً ٘

  

 ا٩ٌّؽظخ         اٌّمبثٍخ       ا٨ٍزج١بْ        : اٌؼ١ٕخ



 

  

 اٌّطٍت اٌضبٌش : ِواؽً اػلاك اٌجؾش اٌؼٍّٟ اٌمبٟٔٛٔ

  

اٌجؾش اٌؼٍّٟ اٌمبٟٔٛٔ ٘ٛ ػجبهح ػٓ كهاٍخ ِٛػٛع لبٟٔٛٔ أٚ اٌزطوق اٌٝ َِؤٌخ     

لب١ٔٛٔخ ِٓ ع١ّغ اٌغٛأت اٌؼ١ٍّخ اٌزٟ رزظً ثٙنا اٌّٛػٛع أٚ ٘نٖ اٌَّؤٌخ ػٓ ؽو٠ك 

اٌزؾ١ًٍ اٌؼٍّٟ اٌلل١ك ٤ؽلس اٌّؼٍِٛبد اٌّزغّؼخ ؽٌٛٙب ، ٚمٌه ِٓ أعً ؽً ِشىً ِٓ 

 اٌّشبوً اٌّطوٚؽخ . 

لل ٠زٕبٚي اٌجؾش اٌمبٟٔٛٔ ثبٌزؾ١ًٍ ٚاٌلهاٍخ ٚاٌزف١َو ِٛػٛع لبٟٔٛٔ وّفَٙٛ أطً    

اٌلٌٚخ فٟ اٌمبْٔٛ اٌلٍزٛهٞ ، اٌولبثخ اٌلٍزٛه٠خ ػٍٝ اٌمٛا١ٔٓ ، ا٦ه٘بة ٚاٌّمبِٚخ فٟ 

 .... اٌـ .  اٌمبْٔٛ اٌلٌٟٚ

ٟٛٔ اٌزطج١مٟ ٕٚ٘بن ِٓ ٠فوق ث١ٓ اٌجؾش اٌؼٍّٟ اٌمبٟٔٛٔ إٌظوٞ ٚاٌجؾش اٌؼٍّٟ اٌمبٔ    

، فبما وبْ اٌجؾش إٌظوٞ ٠زٕبٚي ِٛػٛػب ِغوكا ٠ٚظبؽ ػبكح ثشىً ِٛعي ، ٚلل ٠زقن 

أؽ١بٔب شىً رَبإي أٚ شىً ِمبهٔخ فبْ اٌجؾش اٌزطج١مٟ ٠زٕبٚي اٌزؼ١ٍك ػٍٝ اٌمواهاد 

 اٌمؼبئ١خ ، ٚا٤ؽىبَ ٚرؾ١ًٍ إٌظٛص اٌمب١ٔٛٔخ .

ظّب ٠ٚزجغ ِواؽً ِٕٙغ١خ ِؼجٛؽخ ، ٘نٖ ٚػِّٛب ، فبْ اٌجؾش اٌؼٍّٟ ٠غت أْ ٠ىْٛ ِٕ   

اٌّواؽً رشزون ف١ٙب وً اٌجؾٛس ثّب ف١ٙب ثؾٛس اٌؼٍَٛ اٌمب١ٔٛٔخ ، ٕٚ٘بن ثؼغ 

 اٌقظٛط١بد لل رٕفوك ثٙب فوٚع ِؼ١ٕخ ِٓ اٌؼٍَٛ ، ٠ّٚىٓ اعّبي ٘نٖ اٌّواؽً ف١ّب ٠ٍٟ : 

 ِوؽٍخ افز١به اٌّٛػٛع -1  

 ٙبِوؽٍخ اٌجؾش ػٓ اٌّواعغ ٚاٌّظبكه ٚعّؼ-2  

 ِوؽٍخ اٌمواءح ٚاٌزفى١و-3   

 ِوؽٍخ رظ١ُّ فطخ اٌجؾش -4   

 ِوؽٍخ عّغ ٚرقي٠ٓ اٌّؼٍِٛبد-5   

 ِوؽٍخ اٌىزبثخ -6  

 ا٩ٌّؽك  -7  

 ِوؽٍخ رٛص١ك اٌّواعغ ٚاٌّظبكه / ِوؽٍخ افز١به اٌّٛػٛع :-8  

  

اٌجبؽش ٟ٘ افز١به ِٛػٛع ِٕبٍت ِٓ إٌبؽ١خ اٌنار١خ  اْ أٚي اٌظؼٛثبد اٌزٟ ٠ٛاعٙٙب   

ٚاٌّٛػٛػ١خ ، ٠ٚغت ػٍٝ اٌجبؽش أْ ٠قزبه ِٛػٛػٗ ثؼٕب٠خ وج١وح ، ؽزٝ ٨ ٠ظلَ ف١ّب 

ثؼل ثّشىٍخ رغ١١و اٌّٛػٛع اٌنٞ ٠زطٍت فٟ اعواءاد اكاه٠خ ؽ٠ٍٛخ ٌزغ١١و اٌّٛػٛع وّب 

 ٘ٛ اٌؾبي فٟ هٍبئً اٌّبعَز١و ٚاٌلوزٛهاٖ.

نٖ اٌّوؽٍخ ٟ٘ أُ٘ ِوؽٍخ فٟ ِغبي اػلاك اٌجؾٛس اٌؼ١ٍّخ ا٤وبك١ّ٠خ ، ام امْ ، ٘    

ثلٚٔٙب ٨ ٠ّىٓ ٤ٞ ثبؽش اٌم١بَ ثبػلاك ثؾضٗ ، فّٓ غ١و إٌّطمٟ ٚاٌّؼمٛي أْ ٠زطوق 

اٌجبؽش اٌٝ اٌّواؽً ا٤فوٜ ِبٌُ ٠جلأ ثٙنٖ اٌّوؽٍخ فؼٓ ؽو٠مٙب ٠زؾلك اٌّٛػٛع اٌنٞ 

 ٠و٠ل اٌجؾش ف١ٗ .

افز١به ِٛػٛع اٌجؾش ٠جلأ أ٨ٚ ِٓ اٌشؼٛه ثبٌّشىٍخ ، فّبٟ٘ ِشىٍخ اٌجؾش ؟  أ٨ٚ : اْ   

 ٚو١ف رٕشؤ ؟ ٚو١ف ٠زُ رؾل٠ل٘ب ؟

 رؼو٠ف اٌّشىٍخ :               -1



اْ ِشىٍخ اٌجؾش ٟ٘ ػوع ٘لف اٌجؾش فٟ شىً ٍئاي ٠زؼّٓ اِىب١ٔخ اٌزمظٟ     

 ثٙلف ا٠غبك اعبثخ . 

ٟ٘ اٌّٛػٛع اٌنٞ ٠ٕٛٞ اٌجبؽش ِؼبٌغزٗ ، أٔٙب اٌزظٛه  امْ ، اٌّشىٍخ ثّؼٕٝ آفو         

اٌمجٍٟ ٌٍّٛػٛع ٚو١ف١خ ؽٍٗ ٚا٦عبثخ ػٕٗ ، ٚمٌه ثزمل٠ُ رف١َواد ٚاعبثبد ٕٚ٘بن ِٓ 

٠ؼوف ِشىٍخ اٌجؾش ػٍٝ أٔٙب ػجبهح ػٓ ِٛػٛع ٠ؾ١طٗ اٌغّٛع ، أٚ ظب٘وح رؾزبط اٌٝ 

 رف١َو .

 و١ف رٕشؤ اٌّشىٍخ :               -2

اٌجبؽش فٟ ِغبي اٌؼٍَٛ اٌمب١ٔٛٔخ ٠ٙزُ ثبٌظٛا٘و اٌمب١ٔٛٔخ ِضً اٌلٌٚخ ، اٌّغٌٍ  اْ      

اٌلٍزٛهٞ ، اٌّؾىّخ اٌؼ١ٍب ، ا٤ُِ اٌّزؾلح ، ِغٍٟ ا٤ِٓ ، اٌّؾىّخ اٌغٕبئ١خ اٌل١ٌٚخ 

 ... اٌـ .

اْ وً ٘نٖ اٌظٛا٘و ٚغ١و٘ب ، رطوػ ثبٌَٕجخ ٌٍجبؽش اشىب٨د ٔبرغخ ػٓ ا٩ٌّؽظخ ،     

اٌٝ " ِغٌٍ ا٤ِٓ اٌلٌٟٚ " ِض٩ رطوػ ثبٌَٕجخ اٌٝ اٌجبؽش ػلح رَبإ٨د  ف٩ّؽظزٗ

ِضً : فؼب١ٌخ اٌّغٌٍ فٟ ٚلف إٌياػبد اٌٍَّؾخ ، ٩ِٚؽظزٗ اٌٝ " اٌّغٌٍ 

 اٌلٍزٛهٞ " ِض٩ ٠طوػ َِؤٌخ اٌولبثخ ػٍٝ كٍزٛه٠خ اٌمٛا١ٔٓ ٚ٘نا ػٍٝ ٍج١ً اٌّضبي .

ٌٍّؾ١ؾ اٌقبهعٟ رلفغ اٌٝ ؽوػ رَبإ٨د امْ ، ٠ّىٓ اٌمٛي أْ ا٩ٌّؽظخ اٌّجبشوح    

 اٌظب٘وح أٚ ا٤ىِخ أٚ إٌياػبد أٚ .... اٌـ .  ؽٛي أٍجبة ؽلٚس

 رؾل٠ل اٌّشىٍخ :               -3

٠ّىٓ أْ ٠ىْٛ رؾل٠ل اٌّشىٍخ فٟ ١٘ئخ ٍئاي ، أٚ ٠ىْٛ فٟ طفخ ػ٩لخ ث١ٓ     

 اٌزَوة اٌّلهٍٟ .ِزغ١و٠ٓ ـؤٚ أوضو وؼ٩لخ ى٠بكح عٕٛػ ا٤ؽلاس ثبهرفبع َٔجخ 

٨ٚثل فٟ ِغبي اٌجؾش اٌؼٍّٟ ؽٛي ا٦شىب١ٌخ أْ ٔزطوق اٌٝ رلل١ك ا٦شىبي أٚ     

اٌّشىٍخ ، ف٩ شه أْ افز١به ِٛػٛع اٌجؾش فٟ ؽل مارٗ ٠ض١و رَبإ٨د ؽٛي ِب ٔو٠ل 

 ِؼوفزٗ ٚأْ اٍزؼواع ا٤كث١بد ٠ّىٓ أْ ٠فزؼ ِٕبفن أفوٜ فٟ ٘نا اٌشؤْ .

ٕ٘بن أهثؼخ أٍئٍخ هئ١َ١خ ٔطوؽٙب ِٓ أعً رلل١ك اٌّشىٍخ  ٌٚزلل١ك ِشىٍخ اٌجؾش   

: ٟ٘ 

 ٌّبما ٔٙزُ ثٙنا اٌّٛػٛع ؟-

 ِب اٌنٞ ٔطّؼ ثٍٛغٗ ؟ -

 ِبما ٔؼوف اٌٝ ؽل ا٢ْ ؟ -

 أٞ ٍئاي ثؾش ٍٕطوػ ؟-

 ٚوّضبي : ٔؤفن ِٛػٛع " كٚه ا٤ُِ اٌّزؾلح فٟ ؽّب٠خ ؽمٛق ا٦َٔبْ أصٕبء إٌياػبد .

 ٛػٛع ؟ ) اٌمظل ِٓ اٌجؾش ( :ٌّبما ٔٙزُ ثٙنا اٌّ -1

٠غت أْ ٔؾلك ٌمظل اٌنٞ عؼٍٕب ٔقزبه ِٛػٛػب كْٚ آفو فبفز١به ِٛػٛع " كٚه  

ِٕظّخ ا٤ُِ اٌّزؾلح فٟ ؽّب٠خ ؽمٛق ا٦َٔبْ أصٕبء إٌياػبد اٌٍَّؾخ " ٘ٛ ِٓ أعً 

 ِؼوفخ ِلٜ للهح ٘نٖ إٌّظّخ ػٍٝ اٌم١بَ ثلٚه٘ب إٌّٛؽ ثٙب اٍزٕبكا اٌٝ ١ِضبلٙب . 

 ثؼل رٛػ١ؼ اٌمظل ِٓ رٕبٚي اٌّٛػٛع اٌّقزبه َٔزط١غ ؽوػ اٌَئاي اٌضبٟٔ .    

 ِب اٌنٞ ٔطّؼ ثٍٛغٗ ) أ٘لاف اٌجؾش ( :               -1

اْ اٌم١بَ ثبٌجؾش غوػٗ ٘ٛ ٚطف اٌظٛا٘و ، رظ١ٕفٙب ، رف١َو٘ب ، فّٙٙب ، أٚ اٌزوو١ت    

 ث١ٓ ٘نٖ ا٨ؽزّب٨د .



أْ رٙلف اٌٝ رظ١ٕف أعٙيح ا٤ُِ اٌّزؾلح ، فٕلهً كٚه  ففٟ اٌّضبي اٌَبثك ، ٠ّىٓ    

 اٌغّؼ١خ اٌؼبِخ ٚٔمبهْ ث١ّٕٙب فٟ ِغبي ؽّب٠خ ؽمٛق ا٦َٔبْ أصٕبء إٌياػبد اٌٍَّؾخ .

 ِبما رؼوف اٌٝ ؽل ا٢ْ :               -2

ػ١ٍٕب ا٢ْ أْ ٔجلأ فٟ رم١١ُ اٌّؼٍِٛبد ؽٛي اٌّشىٍخ اٌزٟ عّؼٕب٘ب أٍبٍب ِٓ ف٩ي      

واءرٕب ٥ٌكث١بد ، ِٚٓ صُ ٠ّىٕٕب أْ ّٔزٍه ِؼٍِٛبد ماد ؽج١ؼخ فؼ١ٍخ ِٚؼٍِٛبد ٔظو٠خ ، ل

وّب ٠ّىٕٕب اٌؾظٛي ػٍٝ ِؼٍِٛبد ِٓ ٔٛع ِٕٙغٟ أٞ اٌى١ف١بد اٌزٟ رُ ٚفمٙب أغبى 

 اٌجؾٛس اٌَبثمخ ، ٚاٌزٟ ٍزَبػلٔب فٟ اٌّواؽً ا٤فوٜ .

 ّٝ ثـ " ؽٛطٍخ اٌَئاي " . ٘نٖ اٌّؼٍِٛبد اٌزٟ رؾظٍٕب ػ١ٍٙب رشىً ِب ٠َ     

 أٞ ٍئاي ثؾش ٍٕطوػ :               -3

ثؼل رؾل٠لٔب ٌٍمظل ِٓ اٌجؾش ٚاٌٙلف ِٕٗ ، ٚاٌٛطٛي اٌٝ ؽٛطٍخ اٌَئاي فٟ 

ا١ٌٙب َٔزط١غ فٟ ا٤ف١و ط١بغخ ِشىٍخ ثؾضٕب فٟ شىً  شىً اٌّؼٍِٛبد اٌّزٛطً

ٍئاي ففٟ اٌّضبي اٌَبثك ٠ّىٓ أْ ٠ىْٛ اٌَئاي وّب ٠ٍٟ : " اٌٝ أٞ ِلٜ 

 رّىٕذ ا٤ُِ اٌّزؾلح ِٓ ؽّب٠خ ؽمٛق ا٦َٔبْ أصٕبء إٌياػبد اٌٍَّؾخ " 

  

 صب١ٔب : ؽوق افز١به ِٛػٛع اٌجؾش 

 ؽو٠مز١ٓ : ٠ىْٛ افز١به ِٛػٛع اٌجؾش اٍزٕبكا اٌٝ    

 اٌطو٠مخ ا٤ٌٚٝ :-1

ٕ٘ب ٠ىْٛ اٌجبؽش ) اٌطبٌت ( ؽواً فٟ افز١به ِٛػٛع ثؾضٗ ، ٚرلفؼٗ اٌٝ ٘نا ا٨فز١به     

 هغجزٗ فٟ كهاٍخ ٘نا اٌّٛػٛع أٚ مٌه ٚاٌٝ أ١ّ٘خ مٌه اٌّٛػٛع .

 اٌطو٠مخ اٌضب١ٔخ : -2

ّواك كهاٍزٙب ، لل ٠مَٛ اٌّغٌٍ اٌؼٍّٟ أٚ ا٤ٍزبم اٌّشوف ثٛػغ لبئّخ ٌٍجؾٛس اٌ   

 ٚرملَ ٌٍطٍجخ ِٓ أعً افز١به ِٛػٛع ِٓ ث١ٓ ٘نٖ اٌّٛاػ١غ .

 

 وهنان نوعان رئٌسٌان فً الالتباس :

الالتباس المباشر ) الحرفً( : و ٌكون عند نمل بعض الممولات و الآراء أو        - أ
 ة ذلن :الأفكار من المراجع و المصادر نملا حرفٌا و مباشرا من طرف الطالب و من أمثل

 ٌعرف الأستاذ.......... البحث العلمً بأنه"........."     

 و ٌشترط فً الالتباس المباشر ما ٌلً :

 أن لا ٌتجاوز ستة أسطر          -

 أن ٌكون فً وسط الصفحة         -

 أن ٌكون بٌن مزدوجتٌن          -



 أن ٌكون بخط ألل حجما من الخط العادي          -

 لابد من وضع علامة فً شكل رلم فً نهاٌة الالتباس المباشر         -

و عند استعمال الطالب للالتباس المباشر ،لد ٌجد الطالب نفسه أمام حذف بعض الكلمات 
و الجمل التً ٌراها غٌر مناسبة لموضوعه ، فٌضع مكانها ثلاثة نماط متتالٌة... و هو ما 

ٌسمى بالالتباس المتمطع
(

( 

و فً حالة اعتماد الباحث على مراجع بغٌر لغة البحث كأن ٌكون البحث باللغة     
العربٌة و استعان الباحث بلغة فرنسٌة أو إنجلٌزٌة ، فً هذه الحلة ٌكن الباحث أمام 

 خٌارٌن :

الفمرة الممتبسة بنفس لغة المرجع أو المصدر  أولا : ٌجب أن ٌكتب
 وٌكتب الترجمة فً الهامش                                          ،

فً متن  ثانٌا : أن ٌموم بترجمة الفمرة الممتبسة من المرجع الأجنبً ،ثم ٌموم بكتابته 
كل    البحث ثم ٌكتب الفمرة الممتبسة بنفس لغة المرجع فً الهامش مع كتابة

 المعلومات المتعلمة بالمرجع فً الهامش

و مع ذلن ، ٌمكن التنبه إلى أن الاعتماد على الالتباس الحرفً )المباشر( بكثرة    
 ٌؤدي إلى إلغاء شخصٌة الباحث و هذا ٌؤثر على البحث .

 الالتباس غٌر المباشر )غٌر الحرفً (:-ب  

رفً لبعض الممولات و الآراء و إن الالتباس غٌر المباشر عبارة عن نمل غٌر ح  
الأفكار من المراجع، و فً هذه الحالة ٌستعمل الباحث أسلوبه الخاص فً التعبٌر و 
الصٌاغة ، بالإضافة إلى ذلن فإن الباحث فً هذه الحالة غٌر ممٌد بعدد الأسطر كما 

 هو الحال فً الالتباس المباشر

 توثٌك:-3  

 الهــوامـــش :        

الباحث أو الطالب بالالتباس من المراجع و المصادر سواء كان التباس حرفٌا إن لٌام    
أو التباس غٌر حرفً ٌفرض علٌه ضرورة أن ٌشٌر إلى ذلن الالتباس فً الهامش و ذلن 
بوضع علامة أو رلم فً نهاٌة الالتباس و ٌموم بإعطاء جمٌع المعلومات فً هذا الهامش 

: اسم و لمب المؤلف ،   ألتبس منه . ومثال ذلنفٌما ٌخص المرجع أو المصدر الذي 
عنوان المرجع ، دار، النشر بلد النشر ، مدٌنة النشر، سنة النشر، ثم الصفحة أو 

الصفحات التً توجد فٌها المعلومات الممتبسة.مع ضرورة أن تكتب الهوامش بخط ألل 
 حجما.

https://sites.google.com/site/institutdroiteloued/confer#_ftn1


فحة أو فً آخر كل فصل و ٌمكن أن ٌموم الباحث بإتباع طرٌمة التهمٌش فً آخر كل ص  
 أو فً آخر البحث و الحمٌمة أن الطرٌمة الأولى هً الأكثر انتشارا

  

 توثٌك الهوامش بالنسبة للكتب:1-

لد ٌذكر الكتاب فً الهامش لمرة واحدة و لد ٌذكر أكثر من مرة .فإذا ذكر الكتاب 
الترتٌب فً المرة الأولى ٌجب أن تذكر كل المعلومات المتعلمة به و ذلن حسب 

 التالً:

اسم المؤلف و لمبه ، إن كان الكتاب له أكثر من مؤلف تذكر اسماؤوهم و ٌعطف -  
بٌنها بحرف )و( و طرٌمة كتابة اسم المؤلف و لمبه تختلف عن طرٌمة توثٌك 

 المراجع حٌث نبدأ بذكر لمب المؤلف ثم اسمه.

 عنوان الكتاب - 

 دار النشر - 

 بلد النشر - 

 مدٌنة النشر - 

 تارٌخ النشر - 

رلم الصفحة ،وفً حالة الاعتماد على أكثر من صفحة ٌمكن كتابة أول صفحة  - 
 وبعدها. 21و ٌمكن أن نكتب ص 12-21آخر صفحة مثل : ص

 وٌفصل بٌن هذه البٌنات بفاصلة),( 

و أما فً حالة إذا تكرر ذكر الكتاب كثر من مرة ، ففً هذه الحالة ،إذا ذكر   
و لم ٌتوسطهم أي مصدر آخر ،فلا تذكر كل المعلومات ،و إنما  الكتاب مرة أخرى

تذكر عبارة "المصدر نفسه" أو "المرجع نفسه"،و ٌذكر بعدها رلم الصفحة ،و إذا 
( و هً اختصار للكلمة ibidكان الكتاب باللغة الأجنبٌة ٌذكر عبارة )

  (و تعنً المرجع نفسه ibidemاللاتٌنٌة)

مرتٌن غٌر متتالٌتٌن،أي أنه ٌوجد كتاب آخر ٌتوسطهما، ففً أما إذا ّكر الكتاب      
هذه الحالة لا ٌعاد ذكر كل البٌانات،إنما ٌذكر اسم المؤلف و تتبعه عبارة "المرجع 

السابك" ثم رلم الصفحة،و إذا كان لهذا المؤلف أكثر من مصدر اعتمد علٌه 
ٌة فً هذه الحالة،بل الباحث،فإن ذكر اسم المؤلف و عبارة المرجع السابك غٌر كاف

 ٌضاف إلى ذلن عنوان الكتاب لبل ذكر المرجع السابك،ثم نذكر بعد ذلن الصفحة .



(و هً عبارة عن opcitو فً حالة إذا كان الكتاب باللغة الأجنبٌة و ٌذكر عبارة )  
 ( اللاتٌنٌة التً تعنً المرجع السابك .oeracitatoاختصار لعبارة)

 ة للمجلات: توثٌك الهوامش بالنسب-1  

 نمٌز فً هذه الحالة كذلن بٌن ذكر الممال لأول مرة وبٌن تعدد استعماله .  

 فً حالة ذكر الممال مرة واحدة : نذكر البٌانات التالٌة:  

 اسم ولمب المؤلف-

 عنوان الممال بٌن لوسٌن-

 اسم المجلة تحته خط-

 اسم الهٌئة التً تصدرها-

 بلد ومدٌنة النشر-

 سنة النشر-

 رلم العدد-

 رلم الصفحة-

و فً حالة ذكر الممال لأكثر من مرة،فً هذه الحالة كذلن ٌجب أن نمٌز بٌن ما إذا   
 ذكر الممال مرتٌن متتالٌتٌن،وبٌن ما إذا كان الممال مذكور أكثر من مرة 

ففً حالة ذكر الممال مرتٌن متتالٌتٌن ٌجب ذكر عبارة "المرجع نفسه"، ثم رلم   
 الصفحة

أما إذا ذكر أكثر من مرة و بطرٌمة غٌر متتالٌة ٌجب ذكر اسم المؤلف و عبارة       
"المرجع السابك"أو "الممال السابك" ثم رلم الصفحة، و إذا كان للمؤلف أكثر من ممال 
اعتمد علٌه فً البحث،ٌذكر اسم المؤلف ثم عنوان الممال ثم عبارة "المرجع السابك"أو 

 صفحة "الممال السابك، ثم رلم ال

 توثٌك الهوامش بالنسبة للرسائل و الأطروحات: -3   

فً حالة الالتباس من الرسائل الجامعٌة مثل الماجستٌر و الدكتوراه ٌجب على الباحث   
 إتباع الخطوات التالٌة:

 اسم و لمب الباحث متبوع بفاصلة-



 عنوان البحث متبوع بفاصلة-

 هو لنٌل شهادة الماجستٌر أو الدكتوراه و ٌكون متبوع بفاصلة تحدٌد طبٌعة البحث،هل-

 اسم المعهد أو الكلٌة و اسم الجامعة متبوع بفاصلة-

 تارٌخ المنالشة،و ٌمتصر على ذكر السنة فمط متبوع بفاصلة-

 رلم الصفحة أو الصفحات متبوعة بنمطة -

اعد التً تنطبك على الكتاب و فً حالة تكرار الاعتماد على هذا المرجع ، نتبع نفس المو  
. 

   الهوامش بالنسبة للوثائك الرسمٌة:-4   

تتمثل الوثائك الرسمٌة فً كل ما ٌصدر عن الجهات الرسمٌة من رئاسة الجمهورٌة أو   
 رئاسة الحكومة أو المنضمات جماهٌرٌة ، أو إللٌمٌة و دولٌة.

الباحث أن ٌتمٌد بالخطوات  و فً حالة الالتباس من هذا النوع من المصادر ٌجب على   
 التالٌة:

 رلم المادة أو الفمرة ، متبوع بفاصلة .-

                                      رلم الصفحة أو الصفحات متبوع بنمطة.-

 توثٌك الهوامش بالنسبة للصحف: -5

 إذا تم الاعتماد على صحٌفة معٌنة ٌتعٌن التمٌد بالخطوات التالٌة فً التوثٌك:  

 اسم و لمب كاتب الممال متبوع بفاصلة -

 عنوان الممال بٌن مزدوجتٌن متبوع بفاصلة -

 اسم الصحٌفة و تحته خط متبوع بفاصلة -

 رلم العدد متبوع بفاصلة-

 تارٌخ صدور الصحٌفة متبوع بفاصلة-

 رلم الصفحة متبوع بنمطة-

 



 مثال:

-1827،28لعدد،ا المساء الطاهر ٌحٌاوي"مماومة الاستعمار لم تتولف"،  
 .25،ص2954نوفمبر29

 توثٌك الهوامش بالسبة للمطبوعات: -6

 إذا اعتمد الباحث على مطبوعات فً بحثه ٌجب علٌه التمٌد بالخطوات التالٌة:

 الاسم الكامل للمحاضر متبوع بفاصلة-

 عنوان المحاضرة بٌن مزدوجتٌن متبوع بفاصلة-

 بفاصلة اسم الممٌاس مع تحدٌد المستوى الدراسً متبوع-

 تارٌخ إلماء المحاضرة)الجامعة و الكلٌة و المسم( متبوع بفاصلة-

 رلم الصفحة أو الصفحات متبوع بنمطة .-

 وفً حالة تكرر ذكر هذه المطبوعات،نتبع نفس المواعد المطبمة على الكتاب

 توثٌك الهوامش بالسبة للممابلات الشخصٌة:-7

رة غالبا فً البحوث المٌدانٌة،حٌث ٌجد ٌستعمل هذا النوع من المصادر غٌر المنشو  
الباحث نفسه ملزما بإجراء ممابلات شخصٌة مع مسئولٌن أو بعض المعنٌٌن بالموضوع 

 الذي ٌرٌد الباحث دراسته .

ٌنبغً أن ٌموم بتهمٌشه فً  و فً حالة اعتماد الباحث على هذا النوع من المصادر،فإنه  
 بحثه و فً هذه الحالة علٌه إتباع الخطوات التالٌة:

 كتابة اسم ولمب الشخص المبحوث)الذي تم إجراء الممابلة معه(متبوع بفاصلة-

 وظٌفة الشخص أو منصبه متبوع بفاصلة-

 اسم المكان الذي تمت فٌه الممابلة كالبلد و المدٌنة و الممر،متبوع بفاصلة -

 رٌخ إجراء الممابلةتا-

 مثــال : 

ممابلة مع السٌد مدٌر المركز الجامعً بالوادي،الجزائر،الوادي،المركز الجامعً -   
 1229دٌسمبر22بالوادي،



ٌجب على الباحث الالتزام بالأمانة العلمٌة عند كتابة للبحث و ذلن من    الأمانة العلمٌة:-
ثر صلابة و من خلال ذلن ٌجب علٌه عدم أجل الحفاظ على شخصٌته و تمتٌنها و جعلها أك

نمل الأفكار أو الآراء أو الممولات دون أن ٌشٌر إلى أصحابها فً الهامش،وفً ممابل ذلن 
 على الباحث أن ٌعتمد على مرجعٌته الفكرٌة .

 الإبداع و الخلك و التجدٌد العلمً:-5

ه البحوث،فً حٌن فً مجال البحوث الصفٌة لا ٌطلب من الطالب أن ٌبدع فً مجال هذ  
أن بحوث الماجستٌر أو الدكتوراه فإن الباحث ٌصدر دراسة إشكالٌات و علٌه أن ٌجد حلا 

لها،فعلٌه فً هذه الحالة أن ٌموم باكتشاف حمائك جدٌدة أو أن ٌموم بتجدٌد معلومات 
 سابمة و وضعها فً لالب جدٌد .

 سـابعـا: الملاحـك:  

لً البحث و ٌشمل على معلومات إضافٌة متممة للمادة تعتبر الملاحك ذلن الجزء الذي ٌ  

 . [1]الرئٌسٌة

و لد ٌرفك البحث الصفً أو بحوث الماجستٌر و الدكتوراه بملاحك لد تتمثل فً   
 لرارات أو اتفالٌات دولٌة،أو خرائط و جداول....الخ نصوص لانونٌة،أو

و فً هذه الحالة فإن الطالب أو الباحث ٌكون فً حاجة إلى مرحلة أخرى من مراحل   
إعداد البحث العلمً و هً مرحلة الملاحك،و تدرج هذه الملاحك مباشر بعد خاتمة البحث 

و لبل لائمة الراجع
1

 . 

ما هو ملحك و ما لا ٌعتبر كذلن،هً أهمٌة المعلومات إن الماعدة العامة فً تصنٌف   
الممدمة،و ارتباطها غٌر المباشر بالموضوع،ففً مجال العلوم المانونٌة عادة ما تكون 

الملاحك متمثلة فً مشارٌع لوانٌن و النصوص الكاملة للأحكام و المرارات المضائٌة،و 
التً تبٌن المٌود المانونٌة على  أوراق المرافعات و الرسومات الهندسٌة،كتلن الرسومات

 حك الملكٌة العمارٌة المتمثلة فً شروط فتح المطلات.

 ثـامـنا: مرحلة توثٌك المراجع و المصادر)الببلٌوغرافٌا(:

تعتبر الببلٌوغرافٌا آخر مرحلة فً عملٌة إعداد البحث العلمً،فعند لٌام الباحث بإكمال   
ت أو أعمال عدٌدة،و من أجل أن ٌتمكن المراء من بحثه معتمدا فً ذلن على كتب أو ممالا

التحمك من دراستكم،فإنه من المفٌد أن تشٌر إلى المراجع و المصادر التً اعتمدتم علٌها 

إذا ذكر الباحث جمٌع المراجع و المصادر التً  و الحمٌمة أن البحث لا ٌكون كاملا إلا[2]

و تتعلك مرحلة توثٌك                            اعتمد علٌها و استخدمها فً دراسته
لائمة فً آخر البحث و هذه هً    المراجع و المصادر بوضع هذه المراجع و المصادر فً

 مٌة فً شتى المجالاتالطرٌمة المتبعة فً عرض المراجع و المصادر فً البحوث العل

https://sites.google.com/site/institutdroiteloued/confer#_ftn2
https://sites.google.com/site/institutdroiteloued/confer#_ftn3
https://sites.google.com/site/institutdroiteloued/confer#_ftn3


أما كلمة literature cited""أو "refevencesو تعنون لائمة المراجع بكلمة" 
"bibliography التً كانت شائعة سابما،فلم تعد ممبولة الٌوم لوصف لائمة"

هو أمر لم  المراجع،لأنها اشتمال المائمة على كل ما سبك نشره فً موضوع الدراسة،و
 ٌعد ممكنا فً الولت الحالً بسبب كثرة البحوث و تعددها و لم ٌعد بالإمكان حصرها .

و تجدر الإشارة إلى أن الباحث ملزم بأن ٌتبع مجموعة من المواعد و الشروط و الأحكام   
 عند كتابته للمراجع فً لائمة المراجع،و من بٌن هذه الأحكام :

جع كلمة كلمة بدلة تامة،و ضرورة ملاحظة عناوٌن ضرورة مراجعة بٌانات كل مر-
 المراجع و أسماء المؤلفٌن 

 ضرورة التأكد من سنة النشر .-

 التأكد من وضع كل المراجع المعتمدة فً المتن فً لائمة المراجع-

لا ٌجوز أبدا نمل مرجع من مرجع آخر،حٌث أن مجرد ذكر مرجع فً لائمة المراجع -
ع علٌه و اعتمد علٌه فً دراسته،و هذا ٌرتبط بالأمانة العلمٌة معناه أن الباحث لد اطل

 للباحث التً هً من خصائص البحث العلمً .

و من جهة أخرى تخضع كتابة المراجع فً لائمة المراجع إلى بعض الأحكام أٌضا ٌجب   
 التمٌد بها منها:

للكتابة،بٌنما تهمٌشها ٌكون أن تكتب لائمة المراجع و المصادر بنفس حجم الخط العادي -
 بخط ألل حجما من الخط العادي المستعمل فً البحث.

أسبمٌة لمب المؤلف عن اسمه بالنسبة لمائمة المراجع،بٌنما أسبمٌة الاسم عن اللمب -
 بالنسبة لتهمٌش المرجع .

هنان من ٌكتب عدد صفحات الكتاب فً لائمة المراجع بٌنما لا تكتب فً التهمٌش حٌث -
 ر رلم الصفحة التً التبس منها الطالب أو الباحث فمط.تذك

و تخضع الإشارة إلى المراجع فً لائمة المراجع إلى ترتٌب ٌختلف أحٌانا من كاتب   
 لآخر،و من بٌن ذلن:

 الكتب-2   

 الرسائل الجامعٌة-1

 المجلات العلمٌة و الدورٌات-3

 الوثائك الرسمٌة-4



 الصحف-5

 المطبوعات غٌر المنشورة-6

 الموالع الإلكترونٌة-7

و بالإضافة إلى هذا الترتٌب التسلسلً للمراجع فً لائمة البحث،ٌجب على الطالب أن   

 ٌراعً أٌضا الترتٌب الترتٌب الأبجدي أو الألفبائً لترتٌب أسماء المؤلفٌن

 


